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Zakres dziatania referatow.

Zakres dziatan referatow

1. Referaty i komorki réwnorzedne prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan i
kompetencji Burmistrza.
2. Do ogélnych zadan referatow i komérek rownorzednych nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie i stymulowanie, w zakresie swego dziatania, proceséw rozwoju
spoteczno-gospodarczego Gminy,

2) opracowywanie, w zakresie swego dziatania, propozycji do projektéw wieloletnich
programoéw rozwoju Gminy oraz wspétdziatanie w ich realizacji,

3) wtasciwa i terminowa realizacja zadan wynikajacych z uchwat organéw Gminy oraz
zarzadzenh i decyzji Burmistrza

4) opracowywanie planéw dziatania,

5) przygotowywanie, w zakresie swego dziatania, projektéw aktéw normatywnych, a
takze projektéw planéw finansowych, okresowych ocen, analiz, informacji i
sprawozdawczosci,

6) wspodtpraca z Radg i jej komisjami ,

7) wspotpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego i administracji
rzagdowej oraz z organizacjami i instytucjami dziatajgcymi na terenie Gminy,

8) wykonywanie planu dochodéw i wydatkéw budzetowych zgodnie z ustawag o
finansach publicznych oraz ustawg o zamdéwieniach publicznych, a takze zgodnie z
innymi obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i uchwatami organéw Gminy,

9) zgtaszanie Referatowi Budzetu i Podatkow wielkosci naleznosci budzetowych z
tytutu réznych form gospodarowania mieniem komunalnym,

10) sygnalizowanie Sekretarzowi lub Burmistrzowi stwierdzonych przypadkow
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Urzedu,

11) zapewnienie prawidtowej organizacji przyjmowania interesantobw w sprawach
skarg i wnioskéw,

12) realizowanie zadah z zakresu obronnosci nalezacych do Burmistrza stosownie do
odrebnych zarzadzen,

13) wykonywanie, w zakresie swego dziatania, czynnosci i przedsiewzie¢ z zakresu
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej nalezgacych do Burmistrza jako Szefa
Obrony Cywilnej Gminy,
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14) wspotdziatanie z Inspektorem Obrony Cywilnej w zakresie realizacji zadan z
zakresu zarzgdzania kryzysowego, obronnych i obrony cywilnej,
15) realizacja zadah wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, z ustawy o
ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej,
16) realizacja zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa i zarzgdzen
Burmistrza w zakresie ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.
17) wspotdziatanie z innymi komérkami urzedu i jednostkami organizacyjnymi
gminy w zakresie prowadzonych spraw .

3. Referatami kierujg kierownicy referatéw, ktérzy sa bezposrednimi przetozonymi
podlegtych pracownikéw i sg odpowiedzialni za nalezyta organizacje pracy oraz
prawidtowe i sprawne wykonywanie zadanh w zakresie objetym witasciwoscig referatu.
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