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Il. Podstawowe pojecia z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Odpornos¢ ogniowa — jest to zdolnos¢ konstrukcji lub elementu budynku poddanego dziataniu
znormalizowanych warunkéw fizycznych do spetnienia w okreslonym czasie wymagan
dotyczacych nosnoséci ogniowej i/ lub izolacyjnosci ogniowej i/ lub szczelnosci ogniowej oraz
innych wymaganych wtasciwosci.

Klasa odpornosci pozarowej budynku — jest to symbol, ktéremu przyporzgdkowano
wymagania dotyczgce wiasciwosci materiatow i elementéw budynku.

Stopien rozprzestrzeniania ognia — jest to umowna klasyfikacja elementu budowli ze wzgledu
na zachowanie sie badanej prébki w znormalizowanych warunkach.

Strefa pozarowa — jest to przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w okreslonym czasie pozar
nie przenidst sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni.

Oddzielenie przeciwpozarowe — element konstrukcji budynku (Sciana, strop) wydzielajacy
strefe pozarowa.

Klapa dymowa — urzgdzenie zamykane recznie lub automatycznie kierujgce przeptywem dymu
i gorgcych gazow.

Dojscie ewakuacyjne — jest to droga od wyjscia z pomieszczenia na droge ewakuacyjng do
wyjscia na zewnatrz budynku albo do drzwi klatki schodowe;.

State urzadzenie gasnicze — urzgdzenie gasnicze, do ktdérego srodek gasniczy podawany jest
ze statych zrédet zasilania trwale potgczonych z tym urzgdzeniem.

Przejscie ewakuacyjne — nie wydzielona fizycznie droga, jakg nalezy przebyé¢, aby opuscic¢
pomieszczenie.



Il. Zasady ogélne

Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.
Nr 81, poz. 351; zm.: Dz.U. z 2003 r. Nr 52, poz. 452, z 2004 r. Nr 96, poz. 959 oraz z 2005 r.
Nr 100, poz. 835 i poz. 836.); Burmistrz jest zobowigzany zapewni¢ wymagania ochrony
przeciwpozarowej, a w szczegolnosci :
e przestrzegacC przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,
o wyposazy¢ budynek, obiekt oraz otaczajgcy teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz
srodki gasnicze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
e zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie oraz na otaczajgcym terenie
bezpieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuacii,
e przygotowac budynek, obiekt i otaczajgcy teren do prowadzenia akcji ratowniczych,
o ustali¢ sposoby postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 kwietnia 2006 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U. Nr 80, poz. 563), Burmistrz ma obowigzek wprowadzi¢ w zycie instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego dla obiektu Urzedu Miejskiego w tabiszynie, Pl. 1000-lecia 1, 89-210 Labiszyn.



V.

1)

2)

Charakterystyka pozarowo — techniczna obiektu

Nazwa obiektu i lokalizacja:

Budynek Urzedu Miejskiego w Labiszynie zlokalizowany jest w Labiszynie przy Placu 1000-
lecia 1.

W bezposrednim sgsiedztwie obiektu zlokalizowane sa:

- od strony pétnocnej budynek ten przylega do budynku mieszkalnego wielorodzinnego w
tym ksiegarni.

- od strony zachodniej ul. Jana Pawita Il,

- od strony wschodniej ul. Szubinska,

- od strony potudniowej Plac 1000-lecia — skwer zieleni, parking.

Charakterystyka obiektu:
Budynek dwukondygnacyjny, catkowicie podpiwniczony z poddaszem uzytkowym
przeznaczonym na pomieszczenia biurowe.
Fundamenty budynku wykonane ze Zzwiro i gruzobetonu z czesciowymi wymuréwkami
z cegty petnej palone;.
W piwnicy posadzka cementowa, schody do piwnicy zelbetowe. Sciany piwnic wykonane
z cegly petnej palone;j.
Sciany zewnetrzne parteru wykonane z gazobetonu gruboéci 24 cm, dodatkowo ocieplone
cegtg petng palong o grubosci V2 cegty.
Sciany zewnetrzne pietra wykonane z gazobetonu o grubos$ci muru 24 cm.
Stropy w budynku gesto zebrowe typu Acermana.
Klatka schodowa zelbetowa wylewana na mokro.
Dach drewniany, czterospadowy wykonany z krawedziakow o ustroju ptatwiowo-
kleszczowym, pokryty dachowka ceramiczna.
Na poddaszu strop podwieszony do wiezby dachowej z podsufitkg z desek, ptytami
suprema i tynkiem.
Podtogi drewniane z parkietu klepkowego, w wiekszosci pomieszczen wyktadzina p.c.v.
i dywanowa. W korytarzach i pomieszczeniach w.c. posadzki z p.c.v. i ptytki ceramiczne.
Drzwi budynku jednoskrzydtowe drewniane, okna dwudzielne z p.c.v.
Budynek posiada instalacje centralnego ogrzewania z kottownig lokalng w piwnicy
(gazowaq), instalacje gazowg, wodociggowa, kanalizacyjna.
W budynku zlokalizowano dwie klatki schodowe tzn.:
— tgczgca wszystkie kondygnacje w budynku ( na poddaszu w czesci) od strony Palcu
1000-lecia tj. frontu, gtdwnego wejscia,
— 1gczaca jedng kondygnacje z poddaszem uzytkowym.
Do budynku prowadzg dwa wejscia zlokalizowane odpowiednio:
Wejscie gtowne — od strony potudniowej od Placu 1000-lecia wejscia od podworza — od
strony potnocnej ul. Szubinska.

Budynek Obejmuije:

W

— powierzchnia zabudowy — 418,84 m?
— kubatura— 4733 m?
budynku zlokalizowano pomieszczenia:
a) Piwnica:

— kotlownia,
— archiwum,
— magazyny obrony cywilnej,
— magazyn ogolny,
— pomieszczenie socjalne sprzgtaczek.



b) Kondygnacja I:
— pokoje biurowe,
— Urzad Stanu Cywilnego,
— Policja.
c) Kondygnacja ll:
— pokoje biurowe,
— Biuro Rady Miejskiej,
— sala posiedzen,
— toalety.
d) Poddasze:
— pokoje biurowe,
— Miejski Zespdt Oswiaty,
— Zakfad Wodociggow i Kanalizaciji,
— Spotka Wodna.



V. Kwalifikacja pozarowa obiektu

Klasyfikacja
Budynek Urzedu Miejskiego ze wzgledu na charakter przeznaczenia oraz w oparciu o przepisy

przeciwpozarowe i o ochronie przeciwpozarowej kwalifikuje sie jako obiekt uzytecznosci
publicznej kategorii zagrozenia ludzi ZL 1.

Obiekt jako budynek zakwalifikowany do kategorii ZL Il trzykondygnacyjny nie przekraczajgcy
12 m winien spetnia¢ wymagania klasy C odpornosci pozarowej budynku.

Klasyfikacja pozarowa obiektu konstrukcji budowlanej

Konstrukcja nosna — sciany nosne wykonane jako murowane na zaprawie cementowo-
wapiennej o grubosci 0,38 m i wiekszej, otynkowane obustronnie, spetniajg wymagania klasy 60
min odpornosci ogniowe;j.

Stropy — gesto zebrowane typu Acermana spetniajg wymagania klasy 60 min odpornosci
ogniowe;j.

Sciany dziatowe — wykonane jako murowane na zaprawie cementowo-wapiennej otynkowane
obustronnie, o grubosci 0,15 m i wiekszej powinny spetnia¢ wymagania klasy 15 min
odporno$ci ogniowe;j.

Klatka schodowa — spetnia wymagania klasy 60 min odpornosci ogniowej.

Dojazd pozarowy

Zapewniony drogg publiczng — Plac 1000-lecia w tabiszynie o nawierzchni utwardzonej — masa
bitumiczna. Dojazd réwniez zapewniony jest od ul. Jana Pawia Il i ul. Szubihskiej.

Zaopatrzenie wodne do celéw przeciwpozarowych

Stanowi miejska sie¢ wodociggowa przeciwpozarowa z hydrantami @ 80 zlokalizowanymi przy
Placu 1000-lecia.

Jako zapasowe Zrodto zaopatrzenia wodnego mozna wykorzysta¢ Kanat Notecki zlokalizowany
od strony zachodniej w odlegtosci ok. 50 m.

W budynku istnieje wewnetrzna instalacja wodociggowa.

Budynek wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy oraz wewnetrzng instalacje
przeciwpozarowg DN 25.

Obcigzenie ogniowe

Srednie obcigzenie ogniowe w obiekcie wynosi okoto 500MJ/m? to znaczy osigga warto$é okoto
do 25 kg przeliczeniowej masy drewna przypadajgcg na jednostke powierzchni wyrazong w
[m?].

Instalacije:

— wodociggowa,

— hydrantowa,

— telekomunikacyjna,

— wentylacyjna,

— dymowo-spalinowa,

— elektroenergetyczna — gtéwny wytgcznik prgdu umieszczony na klatce schodowej |
kondygnacji, przy wejsciu do piwnicy,



— gazowa — ogrzewanie budynku, zawor gtéwny gazowy umieszczony na zewnagtrz
budynku od strony ul. Szubinskiej.

VI. Potencjalne zrédta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania

Mozliwosci powstania pozaru mogg wynikaé z:
1. Wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji urzagdzen elektrycznych:

niewlasciwego wykonania,

braku biezgcej okresowej konserwacji,

stosowania prowizorycznej instalacji i urzgdzen,

przecigzenia sieci zasilajacej poprzez wtaczenie duzej ilosci odbiornikéw energii do
jednego obwodu,

stosowanie niewtasciwych urzadzen zasilajgcych,

stosowania urzgdzen ogrzewczych niezgodnie z zaleceniami producenta,

nie zachowania wymaganych odlegtosci urzadzeh ogrzewczych oraz zarowych
punktéw swietinych od materiatéw palnych.

2. Uzywania otwartego ognia:

palenia tytoniu w miejscach gdzie mogg znajdowa¢ sie materiaty palne,
zaproszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzgcych sie

materiatow np. papieros, zapatka,

wykorzystywania urzgdzen z otwartym ogniem, urzgdzen grzewczych ktére mogag
powodowa¢ krzesanie iskier, przy jednoczesnym wystepowaniu w tych
pomieszczeniach materiatdw palnych,

prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajgcych na spawaniu, cieciu,
rozgrzewaniu substancji, malowaniu i Kklejeniu z uzyciem materiatdw
niebezpiecznych pozarowo,

3. Niewlasciwego magazynowania cieczy tatwopalnych oraz rozlewania ich w miejscach do
tego celu nieprzystosowanych.

4. Magazynowania substancji reagujgcych ze sobg egzotermicznie tzn. wydzielajgcych
ciepfo.

5. Przechowywania ciat statych w sgsiedztwie materiatdw posiadajgcych zdolnosé
samonagrzewania sie.

6. Celowego dziatania w celu dokonania podpalenia.

Oprocz wiw przyczyn zagrozenia mogg powstawa¢ w wyniku réznych trudnych

do przewidzenia sytuacji, a szczego6lnie w pomieszczeniach technicznych i pomocniczych.

Rozwd6j pozaru w obiekcie jest uzalezniony od zastosowanych rozwigzan

techniczno budowlanych, ktére mogg sprzyjaé lub ogranicza¢ mozliwos¢ rozprzestrzeniania
sie ognia, dymu i gazéw pozarowych pomiedzy poszczegdélnymi pomieszczeniami,
kondygnacjami, oraz budynkami. Na szybkoS¢ rozprzestrzeniania ognia majg wptyw:

= palne elementy konstrukcyjne,

= materiaty wykonczeniowe i wyposazenia wnetrz o duzym stopniu palnosci,

= systemy instalacji uzytkowych: wentylacyjnej, elektroenergetycznej,
ogrzewczej, gazowej ,

otwarte drogi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe),

nieszczelne przewody kominowe.



VII.

Zapobieganie mozliwosci powstania pozaru

W celu nie dopuszczenia do powstania pozaru na terenie obiektu wszyscy sg

zobowigzani do przestrzegania nastepujgcych zasad bezpieczenstwa pozarowego.

W obiektach i na terenie przylegajgcym do nich zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére
mogg spowodowac pozar, utatwié¢ jego rozprzestrzenianie sig, utrudni¢ prowadzenie dziatan
ratowniczych lub ewakuacji, a w szczegolnosci:

uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu poza miejscami wyznaczonymi przez
dyrektora ozhaczonymi napisami informacyjnymi,

prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo niezgodnie z zasadami okreslonymi w
rozdziale VI,

spalanie smieci i odpadow w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie w poblizu
materiatow i obiektow,

rozgrzewania za pomocg ognia otwartego smoty i innych materiatéw w odlegtosci
mniejszej niz 5 metrow od obiektu,

mycia posadzek przy uzyciu benzyny lub innych rozpuszczalnikédw palnych oraz prania
odziezy roboczej w benzynie,

sktadowania materiatow palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 metra od urzadzen i
instalacji ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewacé sie do temperatury
przekraczajgcej 100°C oraz kablowych linii elektroenergetycznych o napieciu powyzej 1
kV, przewodow uziemiajgcych i przewodoéw odprowadzajgcych instalacji odgromowych,
sktadowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzgcych celom
ewakuaciji,

uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do urzadzen przeciwpozarowych (hydranty,
gasnice itp.), wyj$¢ ewakuacyjnych, wytgcznikéw i tablic rozdzielczych pradu
elektrycznego oraz gtéwnych zaworéw gazu,

ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych
ewakuacje,

zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie,
uzytkowanie elektrycznych urzgdzen ogrzewczych ustawianych bezposrednio na
podfozu palnym z wyjgtkiem urzgdzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
technicznymi okreslonymi przez producenta,

stosowanie na ostony punktow swietlnych materiatéw palnych z wyjatkiem materiatow
trudno zapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co najmniej 0,05 m od
zarowki,

przecigzanie instalacji elektroenergetycznych oraz eksploatowanie instalacji i urzadzen
uszkodzonych,

uzywanie lub przechowywanie materiatéw niebezpiecznych pozarowo poza miejscami
wyznaczonymi i w ilosciach przekraczajgcych dopuszczalne wielkosci.
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VIII.

Zasady zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych

Zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo okresla Burmistrz Labiszyna.

Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy rozumieé¢ wszelkie prace

prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, ktére mogg spowodowac
bezposrednie zagrozenie pozarem lub wybuchem. Do prac tych zaliczamy w szczegdélnosci:

e prace remontowo budowlane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz
obiektu, na przylegtym do niego terenie, gdzie wystepujg materiaty palne,

e prace z zastosowaniem gazow, cieczy i pytdbw palnych, przy ktérych moga
powstawa¢ mieszaniny wybuchowe np.: malowanie, lakierowanie, klejenie,

o wszelkie prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem,

e prace z ogniem otwartym, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie,
np.: spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,

e podgrzewanie instalacji, urzgdzen i zawordw substancjami palnymi,

¢ konserwacja dachéw z podgrzewaniem smoty i lepikéw itp.

¢ spalanie materiatéw, rozpalanie ognisk,

e uzywanie materiatow pirotechnicznych,

e suszenie materiatow i substancji palnych,

e prace porzgdkowe zwigzane z usuwaniem materiatdw niebezpiecznych pozarowo.

Do przestrzegania postanowien instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy

uczestniczgcy bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych,
osoby nadzorujgce przebieg tych prac oraz uzytkownicy obiektu i pomieszczen, gdzie prace sg
prowadzone.

Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo- niebezpiecznych:

Przed przystgpieniem do wykonywania w/w prac poszczegdlne pomieszczenia oraz

budynek musza by¢ odpowiednio przygotowane. Przygotowanie to polega na:

oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc gdzie bedg wykonywane prace z wszelkich palnych
materiatow lub zanieczyszczen,

usunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw
palnych lub niepalnych w opakowaniach palnych,

zabezpieczeniu przed dziataniem rozpryskéow spawalniczych wszelkich urzgdzen Ilub
materiatow palnych, ktérych usuniecie na bezpieczng odlegtos¢ nie jest mozliwe, poprzez
ostoniecie ich np.: arkuszami blachy, kocami gasniczymi lub innym materiatem izolacyjnym
niepalnym,

sprawdzeniu czy znajdujgce sie w sagsiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty
podatne na zapalenie w skutek przewodnictwa cieplnego lub rozpryskéw spawalniczych nie
wymagajg zastosowania lokalnych, dodatkowych zabezpieczen,

uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otwordéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac,

zabezpieczeniu przed rozpryskami lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli, przewodéw
elektrycznych, gazowych oraz instalacyjnych z palng izolacjg o ile znajdujg sie w zasiegu
zagrozenia,

sprawdzeniu czy w miejscu planowania prac hie prowadzono tego dnia prac malarskich lub
innych przy uzyciu substancji tatwo zapalnych,
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® przygotowaniu w miejscu wykonywania prac miedzy innymi:

O napetnionych wodg metalowych pojemnikbw na rozgrzane odpadki drutu
spawalniczego, elektrod itp.,

O materiatéw ostonowych izolacyjnych niezbednych przy zabezpieczeniu toku prac,

O niezbednego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru stezenia par i gazéw palnych w
rejonie prowadzenia prac,

O podrecznego sprzetu gasniczego w ilosciach oraz asortymencie zaleznym od wielkoSci
wystepujgcego zagrozenia,

o zapewnieniu statej droznosci przej$¢ i wyjs¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia
prac.

Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych z uzyciem cieczy, gazéw i pytdw
mogace stworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzega¢ nastepujgcych
zasad:

w miejscu prac mogg znajdowac sie tylko niezbedne ilosci w/w substancji z niewielkim
zapasem umozliwiajgcym utrzymanie ciggtosci prac,

zapas substancji powinien by¢ przechowywany w niepalnych szczelnych opakowaniach,
pozostawienie opréznionych opakowah na stanowisku pracy jest zabronione,

po zakonczeniu prac wszelkie pojemniki, naczynia nalezy szczelnie zamknaé oraz
zabezpieczy¢ przed dostepem osdb postronnych,

w pomieszczeniach nalezy zapewni¢ wymagang wentylacje,

prace mogg by¢ prowadzone wytgcznie wtedy, gdy stezenie par, cieczy lub gazéw w
pomieszczeniu nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci

Pracodawca wyznacza osobe odpowiedzialng za sprawowanie nadzoru nad przebiegiem
prac niebezpiecznych pozarowo. Powinna ona w szczegodlnosci:

ezna¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowac ich przestrzeganie
przez podlegtych pracownikéw,

e dopilnowag¢, aby przed przystgpieniem do prac zostaty wykonane wszelkie zalecenia w
zakresie zabezpieczenia obiektu lub stanowisk, przewidziane w protokole
zabezpieczenia prac,

e sprawdzac zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac oraz wydawac polecenia
gwarantujgce natychmiastowe usuniecie stwierdzonych niedociggnie¢ [
nieprawidtowosci,

ewstrzymaé prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcej niebezpieczenstwo
powstania pozaru do czasu usuniecia zaniedban,

¢ bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczenh lub terenu po zakoriczeniu prac pozarowo
niebezpiecznych,

Do obowigzku wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczegdélnoéci:

sprawdzenie czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawnie i nalezycie zabezpieczone
przed mozliwoscig zainicjowania i rozprzestrzenienia sie pozaru,
Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac,
znajomos¢ przepiséw przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzetu gasniczego
oraz zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,
sprawdzenie przed przystgpieniem do prac czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego rodzaju pracy,
Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla danego rodzaju prac,
rozpoczynanie prac tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia wzglednie na wyrazne
polecenie bezposredniego przetozonego kierujgcego tokiem prac,
poinstruowanie pomocnikow o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych dla
wykonywanego rodzaju prac,
przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych
powstanie i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu,
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e meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakonczeniu prac niebezpiecznych
pozarowo oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszonego
w czasie wykonywania prac,

o doktadne sprawdzenie po zakonczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu
twierdzenia czy podczas wykonywania prac nie zainicjowano pozaru,

¢ wykonywanie wszelkich poleceh przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i €zynnosSci pozarowo
niebezpiecznych

Po zakonczeniu prac w pomieszczeniu oraz w pomieszczeniach sgsiednich nalezy
przeprowadzi¢ dokfadng kontrole majgcg na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlgcych sie
lub Zzarzgcych czgstek w rejonie prowadzenia prac, czy nie wystepujg jakiekolwiek objawy
pozaru, oraz czy sprzet np. spawalniczy zostat zdemontowany, odigczony od Zrodet zasilania i
nalezycie zabezpieczony przed dostepem o0séb postronnych. Kontrole takg nalezy
przeprowadzi¢ rowniez po uptywie 4 godzin, a nastepnie 8 godzin liczgc od czasu zakohczenia
prac. Szczegodtowy czasookres i ilo$¢ kontroli okresla komisja w protokole zabezpieczenia prac
pozarowo niebezpiecznych w zaleznosci od stopnia zagrozenia.

Prace powinny by¢ wykonywane wylgcznie przez osoby posiadajgce wymagane

kwalifikacje, upowaznione do wykonywania prac, a sprzet powinien by¢ sprawny technicznie i
zabezpieczony przed mozliwoscig powstania pozaru.
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IX. Zasady rozmieszczenia i uzycia podrecznego sprzetu gasniczego

Spalanie jest procesem chemicznym, w ktérym tlen z powietrza tgczy sie z materiatem
palnym, czemu towarzyszy wydzielanie ciepta, $wiatta i gazowych produktéw spalania.
Warunkiem zainicjowania spalania jest dostarczenie do ukfadu bodzca energetycznego np. w
postaci ciepta. Proces spalania juz zainicjowany rozwija sie dalej samoistnie. Jego przerwanie
mozna 0siggng¢ poprzez:

e usuniecie materiatu palnego lub uczynienie go niepalnym w lokalnie wystepujgcych

warunkach,

¢ eliminowanie bodzca termicznego podtrzymujgcego proces spalania (chtodzenie),

e odciecie dostepu tlenu do strefy spalania.

Wymienione wyzej czynnosci stanowig istote techniki gaszenia pozardéw, przy czym
podreczny sprzet gasniczy spetnia w tej technice role zasadniczg w sytuacjach, kiedy istnieje
mozliwos¢ ugaszenia pozaru w zarodku, tj. w poczatkowej fazie jego trwania.

W zaleznosci od rodzaju palgcego sie materiatu i sposobu jego spalania, pozary zostaty
podzielone na cztery grupy oznaczone literami A,B,C,D i F:

e grupe A stanowig pozary ciat statych pochodzenia organicznego, przy spalaniu
ktérych, obok innych zjawisk wystepuje zarzenie, np. pozary drewna, papieru,
tworzyw sztucznych, tkanin itp.;

o grupe B stanowig pozary cieczy palnych i substancji statych topigcych sie wskutek
ciepta wydzielanego przy pozarze, np. pozary benzyn, alkoholu, lakierow,
rozpuszczalnikéw, olejow, tluszczy, smarow itp.;

o grupe C stanowig pozary gazéw palnych, np. pozary metanu, acetylenu, wodoru,
gazu ziemnego iin.;

o grupe D stanowig pozary metali lekkich i innych substancji reagujgcych z woda, np.
pozary sodu, magnezu, itp;

o grupe F stanowig pozary ttuszczéw i olejéw w urzgdzeniach kuchennych

Sprzet gasniczy oznacza sie literowym symbolem grup pozaréw do zwalczania, ktorych
sprzet ten jest przeznaczony.

Najczesciej stosowanym podrecznym sprzetem gasniczym sg gasnice, agregaty
gasnicze, hydronetki wodne i koce gasnicze. Gasnice i agregaty, w zaleznosci od
zastosowanego w nich srodka gasniczego mozna podzieli¢ na:

Gasnice i agregaty sniegowe - w ktorych srodkiem gasniczym jest sprezony dwutlenek wegla;
dziatanie gasnicze polega na obnizeniu stezenia tlenu poprzez wprowadzenie do strefy spalania
dwutlenku wegla oraz efekcie chtodzgcym uzyskiwanym przy rozprezaniu gazu;

Gasnice i agregaty proszkowe - w ktérych srodkiem gasniczym sg proszki; ich dziatanie
gasnicze polega na chemicznym spowalnianiu procesu palenia na drodze chemicznej;

Gasnice i agregaty pianowe (na piane mechaniczng lub chemicznag) - otrzymywana przy ich
zastosowaniu piana schtadza materiat palny i izoluje go od utleniacza;

Przy doborze i rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy sie kierowac
zasadami ogolnymi okreslonymi w Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 80 poz. 563).

14



W budynku Urzedu Miejskiego w tabiszynie co najmniej jedna jednostka sprzetu o
masie srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm?) powinna przypada¢ na kazde 100 m?
powierzchni chronionej.

Dla konkretnych, wiasciwych dla danego obiektu warunkéw ilosci sprzetu nalezy
okresla¢ indywidualnie, uwzgledniajgc podziat na pomieszczenia i stanowiska pracy, fatwosé
dostepu do sprzetu i poziom wystepujgcego zagrozenia;

Przy gaszeniu nalezy pamieta¢ o nastepujacych zasadach:

o kierowac strumien $rodka gasniczego na palace sie przedmioty lub obiektu od strony
zewnetrznej (skrajnej) w kierunku do $rodka,

e przy gaszeniu przedmiotdéw ustawionych pionowo nalezy gasi¢ od géry w dot,
nalezy uzywac srodkéw gasniczych przeznaczonych do gaszenia danej grupy pozarow.

Grupa Rodzaj palacego sie¢ materiatu Rodzaj srodka gasniczego

ciata state pochodzenia organicznego, przy
A spalaniu ktérych wystepuje zjawisko zarzenia
(drewno, papier itp. materiaty)

woda, piana gasnicza, proszek gasniczy,
dwutlenek wegla

ciecze palne i substancje state topniejgce
B wskutek ciepta (rozpuszczalniki, pasty do
podtogi, topigce sie tworzywa sztuczne)

piana gasnicza, proszek gasniczy,
dwutlenek wegla, halon

C gazy palne (gaz miejski, metan, propan-

butan) proszek gasniczy, dwutlenek wegla, halon

pozary ABC wystepujgce w obrebie urzgdzen

pod napieciem proszek gasniczy, dwutlenek wegla, halon

F ttuszcze i oleje w urzgdzeniach kuchennych Srodki syntetyczne AFFF
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Zasady gaszenia ognia za pomoca podrecznego sprzetu gasniczego

Gas ogien w kierunku wiatru
(z wiatrem).

Palace sie powierzchnie gas
rozpoczynajac od brzegu.

Pozary substancji kapiacych
I ptynnych gas strumieniem
skierowanym od gory do dotu.

Pozary scian gas strumieniem
skierowanym od dotu do gory.

Stosuj wystarczajaca liczbe ga-
snic - nigdy jedna po drugie;.

Zwracaj uwage na mozliwosé
ponownego rozpalenia sig¢
ognia.

Nigdy nie wieszaj gasnic po ich
uzyciu na state miejsce.
Najpierw nalezy zleci¢ ich po-
nowne napetnienie.
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X. Sposob poddawania przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzadzen przeciwpozarowych
oraz gasnic

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem
uzgodnionym pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej przez rzeczoznawce do spraw
zabezpieczeh przeciwpozarowych, a warunkiem dopuszczenia do ich uzytkowania jest
przeprowadzenie odpowiednich dla danego urzgdzenia préb i badah potwierdzajgcych
prawidtowos$¢ ich dziatania.

Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice powinny by¢ poddawane przeglgdom technicznym
i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach
dotyczacych urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, w odnosnej dokumentacji techniczno-
ruchowej oraz instrukcjach obstugi.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne, powinny by¢ przeprowadzane w
okresach i w sposdb zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz
w roku.

Weze stanowigce wyposazenie hydrantow wewnetrznych powinny by¢ raz na 5 lat
poddawane probie cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze, zgodnie z Polskg Normg
dotyczagca konserwacji hydrantéw wewnetrznych.

Podreczny sprzet gasniczy.

1. Definicje.

Autoryzacja — jest to zezwolenie producenta na odtwarzanie wzorca, ktory uzyskat certyfikat w
CNBOP, a odtwarzanie jego sprawnosci moze by¢ wykonywane tylko przy uzyciu czesci
zamiennych wyprodukowanych przez posiadacza certyfikatu.

Autoryzowany zaklad serwisowy (A.Z.S.) — zaktad, ktory uzyskat autoryzacje na
wykonywanie czynnosci serwisowych podrecznego sprzetu gasniczego produkowanego przez
autoryzujgcych ten zaktad producentéw. Zaktad winien posiadaé baze techniczne wyposazong
w wymagany sprzet techniczny niezbedny do serwisu gasnic oraz przeszkolony personel.

Postepowanie autoryzacyjne — zespot czynnosci organizacyjno — technicznych, ktérych celem
jest przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania przez producentéw decyzji o
przyznaniu lub nie przyznaniu autoryzacji.

Zespot autoryzacyjny — zespodt skladajgcy sie z przedstawicieli producentéw, ktorego
zadaniem jest nadzor nad postepowaniem autoryzacyjnym. Do zadan zespotu nalezy rowniez
przeprowadzanie kontroli A.Z.S.

Przeglad — okresowe (zgodne z instrukcjg producentéw) sprawdzenie stanu technicznego
gasnic i agregatéw gasniczych, majgce na celu stwierdzenie ich sprawnosci technicznej
zapewniajgcej witadciwe dziatanie w chwili uzycia. Czynnosci te konczy informacja
zamieszczona na gasnicy lub agregacie gasniczym (kontrolka).

Konserwacja — czynnosci, jakie musi podjg¢ konserwator, by przywréci¢ sprawnosc techniczng
gasnicy lub agregatu gasniczego bez koniecznosci przeprowadzania naprawy. W ramach
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konserwacji dokonuje sie n.p. wymiany podzespotéw bez naruszania plomb w gasnicy lub
agregacie gasniczym. Konserwacja jest integralng czescig przegladu.

Naprawa — zesp6t czynnosci warsztatowych, ktorych celem jest przywrdcenie funkcji uzytkowej
jednostce podrecznego sprzetu gasniczego.

W ramach naprawy dokonuje sieg:
e demontaz gasnicy lub agregatu gasniczego
wymiana srodka gasniczego
montaz gasnicy lub agregatu gasniczego
czyszczenie, malowanie, badania wytrzymatosciowe zbiornika
znakowanie gasnicy lub agregatu gasniczego (etykiety, kontrolki, plomby).

Naprawe wykonuje sie, gdy:

e czynnosci konserwacyjne nie gwarantujg przywrocenia sprawnosci technicznej gasnicy
lub agregatu gasniczego (n.p. uszkodzenia mechaniczne)

e gasnica lub agregat gasniczy zostaty uzyte

e cechy identyfikujgce stan techniczny gasnicy lub agregatu gasniczego (n.p. plomby,
kontrolki) zostaty usuniete lub zniszczone

e mingt termin gwarantowanej sprawnosci technicznej gasnicy lub agregatu gasniczego
(n.p. termin przydatnosci srodka gasniczego, termin legalizacji zbiornika.

Nie wolno wykonywac¢ naprawy gasnicy lub agregatu gasniczego polegajgcej na:
e spawaniu elementéw(n.p. wieszaki, uchwyty, fatanie dziur)
e prostowaniu trwatych odksztatcen
¢ wymianie elementéw lub podzespotéw na nieoryginalne.

Terminy.
Przeglad

Pierwszy przeglad gasnic i agregatéw gasniczych przeprowadza sie przed upfywem 12
miesiecy od daty produkcji.

Drugi przeglad i nastepne gasnic i agregatéw gasniczych przeprowadza sig, przynajmniej
raz na 12 miesiecy.

Konserwacja

Przeprowadza sie w przypadku wystepowania takiej potrzeby — nie okresla sie terminéw.

Naprawa
Przeprowadza sie w przypadku wystepowania takiej potrzeby — nie okresla sie terminéw.

Uwaga:
W uzasadnionych przypadkach, ktére mogg mie¢ wptyw na pogorszenie stanu technicznego,
technicznego tym samym skutecznos$ci gasniczej, terminy przegladdéw podrecznego sprzetu
gasniczego mogag ulec skroceniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje administrator obiektu
wydajgc stosowng instrukcje okreslajgcg terminy przeglady i naprawy.
Taka sytuacja moze mieC miejsce miedzy innymi w:
e przemysle chemicznym
gospodarce morskiej
gornictwie
niekorzystnych warunkach klimatycznych
obiektach o szczegdlnym zagrozeniu pozarowym.
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Kontrola rutynowa prowadzona przez osoby odpowiedzialne.

Odpowiedzialna osoba Iub jej reprezentant powinna prowadzi¢ regularng kontrole
wszystkich gasnic i agregatow gasniczych w odstepach czasu zaleznych od warunkéw
otoczenia oraz ryzyka (zagrozenia) pozarowego w celu upewnienia sie, ze gasnice i agregaty
gasdnicze:

e S na swoim miejscu,

e s3g nie zastawione, widoczne, majg czytelne oznakowanie i instrukcije,

e nie majg widocznych uszkodzen, korozji lub wyciekow.

Osoba odpowiedzialna powinna podja¢ niezwloczne dziatania w celu usuniecia
zauwazonych nieprawidtowosci.
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XI. Zasady prowadzenia ewakuacji

Urzad Miejski w tabiszynie jest obiektem, na terenie, ktérego przebywajg ludzie w
réznych grupach wiekowych a zdarza sie, Zze réwniez osoby o ograniczonej zdolnosci
poruszania sie. Dlatego nalezy przyja¢, ze w sytuacji zagrozenia, zwtaszcza osobom starszym
bedzie potrzebna pomoc podczas ewakuaciji, co powoduje, ze nalezy je otoczy¢ szczegding
opieka.

Warunki techniczne obiektu, otwarte klatki schodowe mogg spowodowaé w przypadku
powstania pozaru szybkie i catkowite zadymienie. Powyzsze uwarunkowania powodujg, ze
sprawna organizacja i przeprowadzenie akcji ewakuacyjnej wymaga dobrego przygotowania i
przeprowadzenia w taki sposob, aby nie dopusci¢ do powstania chaosu i paniki. Dlatego tez
przed podjeciem decyzji o ewakuacji osoba odpowiedzialna za jej przeprowadzenie musi ocenié¢
istniejgce warunki. W czasie pozaru nalezy dazy¢ do prowadzenia ewakuacji jedynie ze strefy
najbardziej zagrozonej, a decyzje o ewakuacji z pozostatej czesci obiektu podejmowac jedynie
w sytuacji uzasadnionej rozwojem pozaru.

Czynniki powodujace utrudnienia w ewakuacji ludzi:

Zadymienie pomieszczen i drég ewakuacyjnych - dym i znajdujgce sie w nim gazy
pozarowe, ktore sg produktami spalania rozprzestrzeniajg sie bardzo szybko i przenikajg do
odlegtych od miejsca pozaru czesci budynku poprzez otwory instalacyjne w $cianach i stropach,
szczeliny w drzwiach, a takze poprzez klatki schodowe tgczgce poszczegdlne kondygnacie.
Dym jest czesto zwiastunem pozaru, ktérego zrédto bywa ukryte lub niedostepne. Wptywa on
draznigco na drogi oddechowe wywotujgc kaszel i krztuszenie sie, wystepuje fzawienie oczu, a
z powodu matej przejrzystosci utrudnione jest poruszanie sie. Przebywanie ludzi w przestrzeni
zadymionej stwarza psychoze leku a nawet paniki w obawie zatrucia sie, doznania obrazen,
zastabnigcia lub $mierci. Gestos¢ zadymienia jest wigeksza w gornej czesci pomieszczen i na
gornych kondygnacjach obiektu, gdzie dym przenika wraz z unoszgcym sie cieptym
powietrzem, nagrzanym w wyniku powstatego pozaru. Gestos¢ dymu moze by¢ tak duza, ze
niewidoczne stajg sie Swiatta lamp zwieszonych pod stropami oraz znaki ewakuacyjne. Ponadto
rozgrzane czastki dymu sg nosnikami ciepta, co powoduje, ze dym na drodze swego
rozprzestrzeniania moze powodowac zapalenie sie znajdujgcych sie tam materiatow palnych.
Toksyczne produkty rozkladu i spalania - powstajg w warunkach pozaru w wyniku rozktadu
termicznego materiatdbw wykonczeniowych oraz elementéw wyposazenia. Stanowig one
najwieksze niebezpieczenstwo dla zycia ludzi, poniewaz czesto sg bezbarwne i bezzapachowe.
Szczegdlnie niebezpieczne sg: tlenek wegla, cjanowododr, czterochlorek wegla, fozgen. Nawet
przy niewielkich stezeniach powodujg silne =zatrucie organizmu, niedotlenienie modzgu,
zaburzenia w oddychaniu i utrate przytomnosci.

Wystepowanie wysokich temperatur i pltomienia - moze powodowa¢ odcigecie drog
ewakuacyjnych. Jest naturalnym czynnikiem budzgcym u ludzi strach, utrudnia lub uniemozliwia
ewakuacje, moze powodowac u ludzi zachowania nieracjonalne, niewspotmierne do realnego
zagrozenia.

Zachowania si¢ ludzi w warunkach zagrozenia.

Reakcja ludzi w chwili wykrycia pozaru jest bardzo zréznicowana i zalezy od wielu
czynnikéw tj: pteé, wiek, pora dnia, znajomos¢ obiektu, stopien oswietlenia. Rowniez réznice w
reakcjach poszczegdlnych ludzi na widok ptomieni, wystepowanie dymu oraz na dzwieki
towarzyszgce pozarowi powinny by¢ brane pod uwage przez osoby organizujgce i kierujgce
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ewakuacjg. Pozar to wypadek nagly powodujgcy zaktocenie normalnego funkcjonowania
obiektu. Normalng reakcjg jednostki jest zaskoczenie spowodowane tym, ze nie mozna z gory
przewidzie¢, kiedy i gdzie on wystgpi. Zaskoczeniu moze towarzyszy¢ przestrach spowodowany
widokiem ptomieni, dymem utrudniajgcym oddychanie i gtosami przestraszonych ludzi. Jezeli
temu zjawisku nie bedziemy przeciwdziata¢ moze wystgpi¢ panika, ktéra jest sumarycznym
przejawem zaskoczenia i przestrachu oraz obawy o wiasne zycie. Osoby ulegajgce panice
tracg panowanie nad swoim dziataniem, tloczg sie przy wyjsciach, tratujg sie, mogg by¢
nieSwiadomie agresywne. W takiej sytuacji kierowanie ich dziataniem staje sie wiasciwie
niemozliwe.

Poruszanie si¢ w warunkach zadymienia.

W wiekszosci przypadkéw dym gromadzi sie w goérnej czesci pomieszczenia, a w
przypadku duzej intensywno$ci spalania, strefa zadymienia moze ulec duzemu obnizeniu tak,
ze obejmie wiekszos¢ kubatury pomieszczenia. Przy silnym zadymieniu nalezy poruszac sie¢ w
pozycji pochylonej, jak najblizej posadzki pomieszczenia lub korytarzy, a w ekstremalnych
przypadkach porusza¢ sie czotgajgc. Aby ufatwi¢ oddychanie zaleca sie stosowanie mokrej
chustki lub kawatka tkaniny najlepiej zwilzonego woda, ktéra postuzy za filtr powietrza. W
przestrzeni zadymionej pionowej tj. klatkach schodowych nalezy wchodzi¢ na czworakach i w
tej samej pozycji schodzi¢ tylem. Sposdb ten zapewnia lepszg orientacje gdzie kohczy sie bieg
schodow, szczegdlnie przy niedostatecznej widocznosci. W przypadku poszukiwania w
pomieszczeniu osob, ktére w nim pozostaty, nalezy doktadnie sprawdzaé miejsca, w ktérych
mogta schroni¢ sie osoba poszukiwana, a wiec pod biurkiem w szafie, za zastonami, a nawet w
miejscach, ktore pozornie wydawatyby sie niemozliwe. W przypadku wystgpienia zagrozenia
powodujgcego koniecznos$¢ przeprowadzenia ewakuacji oséb i mienia decyzje o jej podjeciu
podejmuje prezes lub jego zastepca. Decyzja o zarzgdzeniu ewakuacji musi uwzgledniaé
informacje o zakresie ewakuacji, liczbie osdb przewidzianych do ewakuacji, sposobach i
kolejnosci opuszczania obiektu, a takze musi okresla¢ drogi i kierunki oraz przewidywac
mozliwos¢ zakwaterowania osob ewakuowanych w przypadku niesprzyjajgcych warunkéw
atmosferycznych.

Zasady ogtaszania ewakuacji.

W przypadku wystgpienia zagrozenia nalezy niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich
pracownikdw przebywajgcych na terenie ewakuowanego obiektu o powstaniu i charakterze
wystepujgcego zagrozenia.

Do powiadomienia mozna uzyc¢:

o dzwonkow - sygnat ciggly lub przerywany trwajgcy co najmniej 2 minuty,

o systemu rozgtoszeniowego.

o siec telefoniczna wewnetrzna
W przypadku duzego zagrozenia nalezy dazy¢ do uruchomienia wszystkich mozliwych
sygnatow w celu zaalarmowania jak najwiekszej ilosci osob.
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Instrukcja ewakuacji osob dla obiektu Urzad Miejski w Labiszynie PIl. 1000-lecia 1

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ewakuacja jest to przemieszczenie (przewiezienie) ludzi i mienia spotecznego,
panstwowego i osobistego oraz zabytkéw kultury z rejonéw zagrozonych lub porazonych
uderzeniami przeciwnika, bgdz kleskami zywiotowymi do rejonéw uznanych za bezpieczne.
Z uwagi na uwarunkowania wynikajgce z rodzaju niebezpieczenstwa lub zagrozenia,
ewakuacja moze by¢ prowadzona w sposob planowy lub dorazny.

Ewakuacja dorazna jest to natychmiastowe przemieszczenie oséb i mienia z rejonow,
w ktorych wystgpito nieprzewidziane zagrozenie dla zycia i zdrowia (w wyniku katastrof lub
awarii w zaktadach pracy produkujgcych lub wykorzystujgcych w procesie technologicznym
toksyczne srodki przemystowe, zagrozenie terrorystyczne, pozarowe itp.) w rejony wolne od
zagrozen lub w mniejszym stopniu dotkniete tego typu niebezpieczenstwami.

Ewakuacja dorazna moze by¢:

o krétkotrwata lub diugotrwata,
e czesciowa lub catkowita.

Ewakuacja krétkotrwata polega na opuszczeniu przez osoby swojego
dotychczasowego miejsca przebywania, tylko na pewien krotki, z géry okreslony czas.

Ewakuacja dlugotrwatla polega na przemieszczeniu 0so6b i mienia z rejonu ich
dotychczasowej lokalizacji, podlegajgcego oddziatywaniu réznych niebezpiecznych
czynnikow razenia, do miejsc o znacznie mniejszym stopniu zagrozenia, na okres ponad 7
dni.

Ewakuacja czesciowa moze obejmowac tylko pewne grupy oséb.

Ewakuacja catkowita obejmuje wszystkie osoby z zagrozonego terenu czy obiektu.

2. ZASADY KIEROWANIA | KOORDYNOWANIA PROCESEM EWAKUACJI

Celem ewakuacji doraznej jest natychmiastowe przemieszczenie zatogi z rejonu
(obiektu) zagrozonego do rejonu uznanego za bezpieczny.

Na terenie miasta i gminy ewakuacje moze zarzgdzi¢ Burmistrz jako Szef Obrony
Cywilnej Miasta i Gminy.

Realizacja ewakuacji doraznej odbywa sie na sygnat i polecenie osdb kierujgcych akcjg
ratunkowa.

Zakfad pracy planuje i wykonywat bedzie ewakuacje dorazng (krétko lub diugotrwatg)
zwigzang z zagrozeniami od toksycznych sSrodkéw przemystowych, zagrozeniem
pozarowym, wybuchowym, terrorystycznym.

W czasie wojny ewakuacja dorazna prowadzona bedzie w przypadku oddziatywania
przeciwnika srodkami napadu powietrznego na zaktad pracy.

Na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zakiad pracy nie podlega
ewakuacji planowej.

W przypadku zarzgdzenia ewakuacji doraznej zaktad wspétdziatat bedzie z

Posterunkiem Policji w Labiszynie oraz Powiatowg Komendg Policji w Zninie w zakresie:

wydzielenia sit do zabezpieczenia procesu ewakuacji,
przestrzegania zarzadzen wtadz dotyczgcych ewakuaciji,
zapobiegania panice,

zasad ochrony mienia.
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3. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZARZADZENIA EWAKUACJI

Ewakuacjg dorazng urzedu kierowat bedzie Burmistrz tabiszyna poprzez Sekretarza
Gminy oraz Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

Zadaniem wyzej wymienionych osob w przypadku ogtoszenia ewakuacji doraznej
bedzie:

e zawiadomienie pracownikdéw o zaistniatej sytuacji oraz o zasadach zachowania sig i
postepowania w zaleznosci od rodzaju zagrozenia,
e przekazanie informacji do Posterunku Policji w Labiszynie (tel. wewnetrzny 39 lub
52 30-33-330) oraz Powiatowej Komendy Policji w Zninie ( tel. alarmowy 997 lub 52
30-33-200
W przypadku ogtoszenia ewakuacji wszystkie osoby przebywajgce w zagrozonym
obiekcie niezwtocznie powinny go opuscic¢, stosujgc sie do polecen kierujgcego akcjg
ratunkowg oraz udaé sie do wyznaczonych na zewnatrz obiektu miejsc zbiorki.

Za udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanym odpowiada Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Labiszynie (tel. 52 38-44-033).

Wyposazenie Urzedu pozostawione na czas ewakuacji zostanie zabezpieczone
poprzez zamkniecie poszczegdlnych pomieszczen jak i catego obiektu.

Wyposazenie poszczegodlnych biur, urzadzenia i sprzet pozostawiony podczas
ewakuacji zostang zabezpieczone poprzez wyznaczonego imiennie przez Burmistrza
tabiszyna pracownika.

4. ZASADY ZACHOWANIA SIE | SPOSOB POSTEPOWANIA ZALOGI W PRZYPADKU
OGLOSZENIA EWAKUACJI

Przy zagrozeniach (skazeniach) toksycznymi srodkami przemystowymi (np. przy
katastrofie drogowej cysterny) nalezy:

o stosowac sie do polecen kierujgcego akcjg ratunkowa,
e nie wywotywaé zbednej paniki,
¢ w miare mozliwosci zaopatrzy¢ sie w indywidualne srodki ochrony skory i drég
oddechowych
e odpowiednio zabezpieczy¢ swoje stanowisko pracy,
e opusci¢ zagrozony obiekt i uda¢ sie w bezpieczny rejon (wedtug ustalen
kierujgcego akcjg ratunkowa) na miejsce zbiorki.
W przypadku wystapienia pozaru:

e powiadomi¢ Ochotniczg Straz Pozarng w tabiszynie (tel. 52 38-44-008) oraz
Komende Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej w Zninie ( tel. alarmowy 998
lub 52 30-33-440),

odtaczy¢ zrédta energii elektrycznej i gazu,

nie powodowac paniki wsrod pracownikow,

stosowac sie do zalecen kierujgcego akcjg gasnicza,

niezwtocznie opusci¢ zagrozony obiekt i uda¢ sie w wyznaczone miejsce zbiorki.
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W przypadku terroryzmu z wykorzystaniem tadunku wybuchowego:

zawiadomi¢ Posterunek Policji w tabiszynie (tel. wewnetrzny 39 lub 52 30-33-

330) i Komende Powiatowg Policji w Zninie (tel. alarmowy 997; 112 lub 52 30-

33-200), podajac nastepujgce informacje:
rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot itp.),

- tres¢ rozmowy z osobg przekazujgcg informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego,

- numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia,

- opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

sprawdzi¢, czy:

- W pomieszczeniach znajdujg sie przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki,
podejrzany bagaz, ktérych wczesniej nie byto,

- istniejg slady przemieszczenia elementow wyposazenia pomieszczen,

- wystgpity zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen i
pozostatego wyposazenia.

do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢

zagrozone miejsce, zachowujgc elementarne S$rodki bezpieczenstwa, bez

narazania siebie i innych osob na niebezpieczenstwo.

po przybyciu policji na miejsce zdarzenia, przejmuje ona dalsze kierowanie

akcja,

nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow,

przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia tadunku wybuchowego

pracownicy Urzedu powinni sprawdzi¢ swoje miejsca pracy i ich bezposrednie

otoczenie celem odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia, w tym celu

powinni sprawdzic, czy:

- W pomieszczeniach znajdujg sie przedmioty, rzeczy, urzgdzenia, paczki,
podejrzany bagaz, ktérych wczesniej nie byto,

- istniejg slady przemieszczenia elementéw wyposazenia pomieszczen,

- wystgpity zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy, urzadzen i
pozostatego wyposazenia.

podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykadé! o ich lokalizacji nalezy

powiadomi¢ Burmistrza lub Sekretarza Gminy,
po ogtoszeniu ewakuacji nalezy:

- zachowa¢ spokéj i opanowanie,

- zabrac ze sobg rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.),

- pozostawi¢ przymkniete do biura drzwi, ale nie zamkniete na klucz,

- sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony obiekt i uda¢ sie do miejsca
zbiorki.
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Xll.  Postepowanie i alarmowanie na wypadek pozaru

Caly personel Urzedu Miejskiego w Labiszynie, ma obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w
ewakuacji ludzi i mienia oraz w akcji ratowniczo-gasniczej. Dziatania w sytuacji zaistnienia
pozaru mozna podzieli¢ na dwa etapy:

- od chwili zauwazenia pozaru do czasu przybycia pierwszych jednostek Strazy
Pozarnej,

- od przybycia na miejsce zdarzenia jednostek Strazy Pozarnej do ugaszenia
pozaru.

1. Kazdy, kto zauwazy pozar lub inne zjawisko, ktérego konsekwencjg moze by¢ pozar,
jest zobowigzany zachowacC spokéj, nie dopusci¢ do paniki oraz natychmiast
zawiadomi¢:

- osoby znajdujace sie w strefie zagrozonej i jej sgsiedztwie,
- Burmistrza lub Sekretarza,

- Panstwowag Straz Pozarng (tel. 998; 112 lub 52 30-33-440)
- Ochotniczg Straz Pozarna w tabiszynie Tel. 52 38-44-008

2. Osoba alarmujgca Panhstwowg Straz Pozarng po uzyskaniu potgczenia powinna podac
nastepujgce informacje:
- gdzie sie pali - nazwa obiektu, dokfadny adres,
- ile kondygnaciji liczy budynek zagrozony pozarem,
- na ktérej kondygnaciji powstat pozar,
- co sie pali,
- jakie sg obecne rozmiary pozaru,
- czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,
- czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty tatwo
zapalne,
- numer telefonu z ktérego podaje sie informacje,
- imie i nazwisko zgtaszajgcego.
Stuchawke telefoniczng mozna odtozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia po
potwierdzeniu dyzurnego Panstwowej Strazy Pozarnej. Zaleca sie rowniez odczekaé przy
telefonie na ewentualne sprawdzenie.

3 W razie potrzeby (wypadek, awaria, prawdopodobienstwo podfozenia bomby) nalezy
rowniez zaalarmowac:
- pogotowie ratunkowe — Tel. 999 lub 112,
- policje —997 lub 112,
- pogotowie gazowe - 992
- pogotowie energetyczne - 991

4 Rownolegle z alarmowaniem nalezy przystgpi¢c do akcji ewakuacyjnej i ratowniczo
gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz wyposazenia szafek
hydrantowych.

5 Przed opuszczeniem pomieszczen nalezy wylgczy¢ wszystkie znajdujgce sie w nich
instalacje i urzadzenia.

6 Osoby znajdujgce sie najblizej miejsca pozaru powinny oceni¢ sytuacje pozarowg i
jezeli pozar jest w poczatkowej swojej fazie - podjg¢ dziatania gasnicze.

7 Do czasu przybycia jednostek ochrony przeciwpozarowej kierownictwo akcjg sprawuje
Burmistrz Labiszyna lub osoba przez niego wyznaczona.
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XIll.  Instrukcja postepowania w przypadkach zagrozenia zycia, zdrowia lub
mienia

1. Ocena zagrozenia
Mozliwe zagrozenia:
a) skazenie promieniotwoércze
b)  skazenie niebezpiecznymi substancjami chemicznymi /NSCH/ w wyniku awarii
technicznej lub zniszczenia zbiornikéw, instalacji w zakfadach stosujgcych lub
przechowujgcych te substancje:
C) katastrofa budowlana,
d) pozar punktowy, blokowy, przestrzenny,
e) atak terrorystyczny, bioterrorystczny, rabunkowy.
f) inne np. zgruzowanie budynku poprzez trzesienie ziemi, katastrofe
lotniczg itp.

Zageszczenie sieci energetycznych, gazowej, cieptowniczej, wodociggdw, tgcznosci
stwarza prawdopodobiehAstwo powstania awarii w rejonie obiektu i w samym obiekcie.

Zainteresowanie grup przestepczych, szalencéw i terrorystéw siedzibami réznych
instytucji, obiektow uzytecznosci publicznej, opieki zdrowotnej nalezy do najpowazniejszych
zagrozen dnia dzisiejszego, dlatego tez nalezy byc¢ przygotowanym do zminimalizowania
ewentualnych strat w ludziach i mieniu w sytuacjach ekstremalnych.

2. SPRAWDZANIE POMIESZCZEN.
Codziennie przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzi¢ pomieszczenie. Sprawdzania
pomieszczen dokonywac w celu ustalenia czy w tych pomieszczeniach nie znajdujg sie:

e przedmioty, rzeczy, paczki, torebki, reklamowki z zawartoscia, urzadzenia, ktérych
wczesniej nie byfo i nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczeh a mogty by¢ wniesione
i celowo pozostawione przez inne osoby,

e Slady przemieszczania urzadzen, aparatury Ilub elementéw wyposazenia
pomieszczen,

e zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotdw, urzadzen, ktore wczesniej
byly w pomieszczeniu oraz czy nie emitowane sg nietypowe dzwieki poprzez
mechanizmy zegarowe, Swiecace elementy elektroniczne itp.

W przypadku, gdy sprawdzajgcy stwierdza obecnosé przedmiotdéw, rzeczy, urzadzen,
ktorych wczesniej nie byto lub zauwazy zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotéw na
state znajdujgcych sie w pomieszczeniach, nalezy domniemywaé, iz mogg by¢ efektem
dziatania osob, ktorym zalezy na stworzeniu zagrozenia dla Srodowiska i otoczenia.

W takiej sytuacji nalezy natychmiast powiadomié¢ bezposredniego przetozonego a w razie
jego nieobecnosci dyrektora lub osobe zastepujaca.

Dalsze postepowanie jak w punkcie 4 niniejszej instrukciji.

3. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA.

Otrzymanie podtozenie listu, paczki, itp. przesytki niewiadomego pochodzenia:
IDENTYFIKACJA PODEJRZANEJ PRZESYtKI:

/ niektére cechy moggce wzbudzi¢ podejrzenie /

1. Plamy oleju / cieczy /, podejrzany kolor lub zapach przesytki.

2. Podejrzana waga / zbyt duza /.

3. Skrawki folii aluminiowej, kawatki kabli lub drutu wystajgce z przesytki.

4. Odgtos ,tykania” np. mechanizmu budzika stosowanego jako zapalnik.
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5. Dopiski na kopercie, takie jak np. ,poufne”, ,tajne”, ,do rgk wtasnych ”.
6. Intuicyjnie, gdy przesyika sprawia wrazenie podejrzanej.

GDY PRZESYtKA SPRAWIA WRAZENIE PODEJRZANEJ NALEZY:

a) starac sie zapanowac nad emocjami i nie wzbudzac¢ paniki,

b) nie potrzgsac i nie otwierac przesytki,

¢) umiesci¢ podejrzang przesytke w plastikowej torbie /reklamoéwce/ lub innym szczelnym
pojemniku. W przypadku ich braku, przykryé przesytke czymkolwiek / folig, papierem, ubraniem
/i nie odkrywac,

d) opusci¢ pomieszczenie, zamknaé¢ drzwi i uniemozliwi¢ wejscie innym osobom.

GDY PROSZEK SIE WYSYPIE:
1. Nie zgarnia¢, nie zdmuchiwaé proszku i natychmiast przykry¢ rozsypang

substancje tym co jest , pod reka ”.
2. Nie usuwac nakrycia do chwili przybycia odpowiednich stuzb.
3. Opusci¢ pomieszczenie, zamkngc¢ drzwi i uniemozliwi¢ wejscie innym osobom. W przypadku
bezposredniego kontaktu wierzchniego ubrania z podejrzang substancjg nalezy je zdjac,
umiesci¢ w plastikowej torbie lub innym szczelnie zamknietym pojemniku i przekazaé
odpowiednim stuzbom. Jezeli jest to mozliwe, sporzadzi¢ liste oséb, ktére miaty lub moglty miec
kontakt z podejrzang substancja.

KIEDY SUBSTANCJA ZOSTANIE ROZPYLONA W POSTACI AEROZOLU,

np.- wybuch niewielkiej przesyiki,
- przedostanie sie substancji do systemu wentylacji,
- otrzymanie ostrzezenia o prawdopodobnym skazeniu nalezy:

Wytgczyé wszystkie instalacje wentylacyjne.

Natychmiast opusci¢ zagrozony obszar.

Zamkna¢ drzwi i uniemozliwi¢ wejscie innym osobom.

Sporzadzic¢ liste osdb majgcych lub mogacych mie¢ stycznos¢ z rozpylong substancja,
celem przekazania jej osobom kierujgcym akcjg ratownicza.

Powiadomi¢ Policje o zaistnialym zdarzeniu / wykryciu / podejrzanej przesyiki,
proszku /rozpyleniu substancji/ tel. 997 lub 112
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SCHEMAT POSTEPOWANIA Z PODEJRZANA PRZESYLKA

Inspekcja dochodzenie podejrzana

zabezpieczenie
Sanitarna lcpla(‘n\laoglCch przesylka ;ESZ:.\!U POLICJA

podjecie | przesyiki

v
Panistwowa
Straz Pozarna

Transportwskazany przez CZKW (Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody)

A4

Wojewodzkie Zaktady Weterynaryjne
Wojewddzkie Stacje Sanitarno - Epidemiologiczne
Panstwowy Zaktad Higieny

4. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH WYSTAPIENIA ZAGROZEN:

SKAZENIA PROMIENIOTWORCZE.
Po ustyszeniu sygnatu o zagrozeniu nalezy:
- wylgczy¢ wentylacje i klimatyzacje,
- zamkna¢ okna i drzwi a jezeli jest mozliwo$¢ to uszczelnic,
- nie wychodzi¢ z obiektu,
- wigczy¢ RADIO, nastawi¢ na stacje lokalne i wystucha¢ komunikatow,
- wykorzysta¢ podpiwniczenie na zbiorowe ukrycie przebywajgcych w obiekcie osob,
- postepowac zgodnie z poleceniami Centrum Zarzadzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnosci m. Bydgoszczy, i zaleceniami Centralnego Laboratorium Ochrony
Radiologicznej,

SKAZENIA NIEBEZPIECZNYMI SUBSTANCJAMI CHEMICZNYMI /NSCH!/:
Po ustyszeniu sygnatu o zagrozeniu nalezy:
- wylgczy¢ instalacje wentylacyjng i klimatyzacje,
- zabezpieczy¢ stanowiska pracy i wylgczy¢ urzagdzenia,
- w przypadku ogtoszenia ewakuacji postepowaé zgodnie z instrukcjg i poleceniami
przetozonych,
- jesli zostate$ skazony, skore zmy¢ obficie wodg z mydtem,
- porazone oczy przemywac zimng wodg i oczekiwac na pomoc lekarska.
Uwaga: w przypadku skazenia:

KATASTROFY BUDOWLANE, DZIALANIE Sit. PRZYRODY, EPIDEMIE | INNE ZDARZENIA :
Po ustyszeniu sygnatu o zagrozeniu nalezy:
- podjg¢ dziatania w zaleznosci od rodzaju zagrozenia,
- w miare mozliwosci ewakuowac sie poza strefe zagrozenia,
- wigczy¢ RADIO, nastawi¢ na stacje lokalne i wystucha¢ komunikatow,
- postepowac zgodnie z poleceniami przetozonych i komunikatéw z innych osrodkow
decyzyjnych.

28



XIV. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji
ludzi

Zgodnie z § 13. ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 80 poz. 563 z 2006r.) wiasciciel lub zarzgdca obiektu
zawierajgcego strefe pozarowg przeznaczong dla ponad 50 oséb bedacych jej statymi
uzytkownikami, niezakwalifikowang do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, powinien co najmniej
raz na 2 lata przeprowadzac praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji.

Wiasciciel lub zarzadca obiektu powinien powiadomié¢ wiasciwego miejscowo komendanta
powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia dziatan,
o ktérych mowa w ust. 1, nie pdzniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

Praktyczne sprawdzenie warunkow ewakuacji ma na celu ocen przygotowania obiektu do
sytuacji rzeczywistego zagrozenia. Nalezy je przeprowadza¢ w czasie, gdy obiekt normalnie
funkcjonuje, a na jego terenie przebywa petna, wynikajgca z codziennej eksploatacji liczba
ludzi. Przebieg samej ewakuacji powinien odbywac¢ sie zgodnie z ustaleniami zawartymi w
obowigzujgcej w obiekcie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego. Jako praktyczne sprawdzenie
warunkéw ewakuaciji (alarm éwiczebny) nie moga by¢ traktowane inne (np. fatszywe) alarmy, w
wyniku ktorych takg ewakuacje musiano przeprowadzi.

Wiasciwe przygotowanie ¢wiczen wymaga powotania zespotu osob, ktérego czes¢ podczas
przeprowadzania ¢wiczeh otrzyma funkcje obserwatoréw (tzw. rozjemcow), dlatego wskazane
jest, aby w miare mozliwosci byli to pracownicy zwigzani na co dzien z obstugg infrastruktury
obiektu. Obserwatorom przydzielamy scisle okreslone obszary obiektu, w ktérych petni¢ bedg
wyznaczone role. Ponadto w sktad zespotu, opréocz oséb reprezentujgcych kierownictwo,
powinni wejs¢: szef ochrony, elektryk oraz pracownik (lub pracownicy) odpowiedzialny za
sprawy bhp, przeciwpozarowe i obrony cywilnej. Tym ostatnim osobom nie nalezy przydzielac
zadnych innych funkcji niz te, ktére wynikajg z ich zakresu czynnosci.

W celu maksymalnego ograniczenia dezorganizacji pracy ¢wiczebny alarm ewakuacyjny
mozna przeprowadzi¢ kilka minut po rozpoczeciu lub na kilka minut przed zakonczeniem pracy
w obiekcie.

Wywotanie alarmu pozwoli na wlasciwg ocene reakcji pracownikdw ochrony

odpowiedzialnych z racji swej funkcji za bezpieczenstwo obiektu, powiadomienia o zagrozeniu
wiasciwych stuzb oraz zarzadzenie i koordynacji prowadzonej ewakuaciji.
W trakcie ¢wiczen wskazane jest réwniez wytgczenie doptywu energii elektrycznej za pomoca
przeciwpozarowego wytgcznika prgdu. Zanik energii elektrycznej pozwoli sprawdzi¢ dziatanie
systeméw awaryjnych (os$wietlenie ewakuacyjne, skutecznos¢ prawidtowego funkcjonowania
elektrycznych lub elektronicznych zamknie¢ w drzwiach stuzgcych do ewakuaciji) oraz w pewien
sposob przygotuje opuszczajgce obiekt osoby do ewakuowania sie w odbiegajacych od
normalnych warunkach.

Bezposrednio przed planowanym rozpoczeciem c¢wiczen obserwatorzy (rozjemcy)
powinni udaé¢ sie do wyznaczonych wczesniej punktow i od momentu ogtoszenia alarmu
doktadnie monitorowaé rozwoj wydarzen. Obserwatorzy powinni zwrdcié uwage na nastepujgce
elementy cwiczen:

e czy sygnat o ewakuacji dotart do wszystkich ludzi przebywajgcych w monitorowanym
przez nich obszarze,

e Cczy wszyscy pracownicy natychmiast przerwali prace i rozpoczeli ewakuacje,

e czy ewakuacja odbywata sie zgodnie z wyznaczonymi drogami i kierunkami i czy
niewykorzystywano do niej elementéw zabronionych, takich jak dzwigi lub nie
przeznaczone do tego celu przejscia i wyjscia,

e czy w monitorowanym obszarze zadziataty wszystkie urzgdzenia techniczne stuzgce do
zapewnienia bezpieczenstwa ludzi przebywajgcych w obiekcie, takie jak np.: oSwietlenie

29



ewakuacyjne, dzwiekowy system ostrzegawczy, drzwi przeciwpozarowe, odblokowanie
zamkow elektrycznych i elektronicznych, wentylacja pozarowa itp.

Ponadto obserwatorzy powinni:

odnotowac czas, w jakim opuszczono monitorowany przez nich obszar,

odnotowac wszelkie zauwazone nieprawidlowosci,

sporzadzi¢ wykaz osob, ktére nie zastosowaty sie do polecenia ewakuacji, przystgpity do
niej w sposéb opieszaty lub w jakikolwiek sposob ewakuacje utrudniaty lub zakitdcaty.
Osoby, ktore nie opuscity budynku mimo ogtoszenia jego ewakuacji albo czynity to w
sposob opieszaty lub w jakikolwiek sposéb ewakuacje utrudniaty lub zakiocaty, powinny
ztozy¢ wyczerpujgce wyjasnienie o powodach swojego postepowania. W przypadku gdy
wyjasnienia te nie majg zadnej racjonalnej podstawy, w stosunku do takich oséb
powinny by¢ wyciggniete surowe konsekwencje stuzbowe.

Praktyczne sprawdzenie warunkéw ewakuaciji jest obowigzkiem wynikajgcym z § 13 ust. 1
cytowanego wyzej rozporzgdzenia, dlatego wtasciciel lub zarzadca obiektu powinien wiasciwie
udokumentowac fakt przeprowadzenia takich ¢wiczen. Wtasciwa dokumentacja stanowic¢ bedzie
cenny materiat porownawczy przy ocenie podobnych c¢wiczen prowadzonych w przysztosci i
powinna zawierac:

date i godzine przeprowadzonego ¢wiczenia ewakuacyjnego,

informacje o sposobie ogtoszenia alarmu ewakuacyjnego,

liczbe ewakuowanych oséb (okreslong np. na podstawie list obecnosci pracownikow)
wraz ze wskazaniem, jaki ta liczba stanowi stosunek procentowy do petnej, zaktadanej
liczby oséb przebywajgcych w obiekcie,

czas ewakuacji poszczegdélnych kondygnaciji (lub innych obszaréw badz stref, na ktére
podzielony jest obiekt),

czas ewakuacji catego obiektu mierzony od momentu ogtoszenia alarmu do chwili
opuszczenia budynku przez gtéwne strumienie ludzi,

catkowity czas ewakuacji catego obiektu mierzony od momentu ogtoszenia alarmu do
chwili opuszczenia go przez wszystkich uzytkownikéw (z wyjgtkiem pracownikow
ochrony i oséb prowadzgcych ¢wiczenie),

whnioski podsumowujgce ¢wiczenie, obejmujgce m.in.:

ocene drozno$ci i rownomiernosci roztozenia natezenia strumieni ludzi na gtéwnych
drogach ewakuacyjnych, zasieg styszalnosci sSrodkéw technicznych uzytych do
ogtaszania alarmu, ocene skutecznosci ogtaszanego alarmu, ocene stanu zadziatania
wszystkich zwigzanych z éwiczeniem urzadzenh technicznych,

wszystkie zauwazone nieprawidtowo$ci, jezeli takie wystgpity,

zamierzenia, ktére nalezy przedsiewzigé, aby wyeliminowa¢ stwierdzone
nieprawidtowoséci, a tym samym poprawi¢ warunki ewakuaciji ludzi z obiektu,

kopie pisma adresowanego do wtasciwego miejscowo komendanta Panstwowej Strazy
Pozarnej, w ktorym zgtoszono zamiar przeprowadzenia ¢wiczen.
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XV. Zadania i obowigzki pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej

W celu zapewnienia wiasciwych warunkdéw organizacyjnych utatwiajgcych przestrzeganie
zasad bezpieczenstwa pozarowego w przedsiebiorstwie, uznajgc odpowiedzialnos¢ ustawowg
Wiasciciela, ustala sie dla wszystkich pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Miejskim
stosowne zakresy zadanh i obowigzkow w tym przedmiocie, w dwoch podstawowych kategoriach
pracowniczych:

o dla wszystkich pracownikow bez wzgledu na zajmowane stanowisko;
o dla kierownikdw komorek organizacyjnych;

Nalezy zaznaczy¢, ze zakres obowigzkow stuzbowych poszczegolnych pracownikéw poza
okresleniem charakteru $wiadczonej pracy, zawiera takze obowigzek dbatosci o
bezpieczenstwo (w tym rowniez przeciwpozarowe) na zajmowanym stanowisku pracy.

Szczegodlng odpowiedzialno$¢ za sprawy ochrony przeciwpozarowej ponosi Wiasciciel
Zakfadu, ktory zgodnie z zapisami ustawy o ochronie przeciwpozarowej oraz rozporzgdzenia
MSWIA w sprawie ochrony p.poz. budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendéw -
odpowiada za bezpieczenstwo pozarowe obiektu i osdb w nim przebywajgcych.

Wykonujgc swoje obowigzki przez podlegtych pracownikéw, ma prawo scedowac czes¢
odpowiedzialnosci i zwigzane z tym obowigzki stuzbowe na pracownikdéw nizszych szczebli
zarzgdzania. Zakres kompetencji w tym przypadku powinien by¢ jednoznacznie sprecyzowany
w zakresie obowigzkéw stuzbowych pracownika i zgodny z aktualnymi rozwigzaniami
organizacyjnymi i personalnymi.

1. Wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko ponoszg odpowiedzialnos¢ za
wykonywanie nastepujgcych zadan w zakresie ochrony przeciwpozaroweyj:

e znajomosC zagrozenia pozarowego na zajmowanym stanowisku pracy oraz sposobdéw
przeciwdziatania mozliwo$ci powstania na nim i rozprzestrzeniania sie pozaru;

e znajomosc¢ zasad postepowania w przypadku powstania pozaru;

e orientacja w rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzeh
przeciwpozarowych, a takze umiejetnos¢ obstugi podrecznego sprzetu gasniczego;

e znajomos¢ warunkow przeprowadzenia bezpiecznej ewakuaciji oséb i mienia;

e branie udziatu w akcji ratowniczo - gasniczej na terenie obiektu i podporzgdkowanie sie
poleceniom kierujgcego tg akcja;

e udziat w szkoleniach przeciwpozarowych;

e niezwloczne zgtaszanie przetozonym zauwazonych usterek mogacych spowodowac pozar;

e przestrzeganie obowigzujgcych przepisow i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w
obszarze zajmowanego stanowiska.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadaja za:

e znajomos$¢ obowigzujgcych przepiséw i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w zakresie
nadzorowanych stanowisk pracy oraz kontrolowanie przestrzegania tych przepisow i
instrukcji przez podlegtych pracownikow;

e wyznaczanie 0s6b odpowiedzialnych za stan bezpieczenstwa pozarowego poszczegdélnych
pomieszczen uzytkowanych przez dang komorke organizacyjna;

o systematyczne uzupetnianie wiedzy o ochronie przeciwpozarowej nadzorowanych
stanowisk pracy;

e organizowanie bezpiecznej ewakuacji osob i mienia z podlegtych pomieszczen stuzbowych
w przypadku powstania pozaru;
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e usuwanie spostrzezonych lub wskazanych usterek moggcych spowodowac powstanie lub
rozprzestrzenienie sie ognia, lub zgtaszanie osobom kompetentnym potrzebe ich usunigcia;

e wnioskowanie o uzycie sankcji stuzbowych wobec podlegtych pracownikéw, winnych
naruszenia bezpieczenstwa pozarowego;

e prowadzenie szkolenia instruktazowego na stanowisku pracy, w zakresie ochrony
przeciwpozarowej osob nowoprzyjetych;

Niezaleznie od podanych powyzej ramowych zakresow odpowiedzialnosci dla grup
pracowniczych, istnieje potrzeba ustalenia indywidualnego zakresu obowigzkéow w sprawach
ochrony p.poz. obiektu, stosownie do aktualnych rozwigzan organizacyjnych i personalnych.
Obowigzki w zakresie zabezpieczenia p.poz. ustawowo natozone na wiasciciela nalezy
przypisa¢ pracownikom wykonawczym, zgodnie z ich kompetencjami i charakterem

wykonywanej pracy.

Uwzgledniajgc  warunki techniczne, technologiczne, organizacyjne i porzadkowe
funkcjonowania Urzedu Miejskiego, nalezy ustali¢ szczegdtowe zakresy zadan, majgcych na
celu realizacje wymagah stawianych wiascicielowi przez przepisy Ustawy o ochronie
przeciwpozarowej oraz rozporzgdzenia MSWIA (przywotywane poprzednio).
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XVI. Zakres odpowiedzialnosci za nieprzestrzeganie przepiséw
przeciwpozarowych

Wiasciciel, zarzgdca lub uzytkownik obiektu jest odpowiedzialny za przestrzeganie
wymagan ochrony przeciwpozarowej. Jezeli nie dopetni obowigzkéw odpowiada na zasadach
przepiséw ogélnych prawa cywilnego i karnego w przypadku wykroczen i przestepstw. W
zakresie wykroczen stosowane sg sankcje przewidziane w kodeksie wykroczen (Dz.U. Nr 12 z
1971 r. poz. 114), za ktére sady grodzkie mogg naktada¢ kary w postaci grzywien a nawet kar
aresztu. Sposréd zawartych w kodeksie wykroczen norm prawnych w zakresie zachowania
warunkéw bezpieczenstwa pozarowego nalezy wymienié:

art. 82 § 1 k.w. ,Kto nieostroznie obchodzi sie z ogniem lub wykracza przeciwko przepisom

dotyczacym zapobiegania i zwalczania pozaréw, a w szczegolnosci:

a) nie wyposaza budynku w odpowiednie urzadzenia lub sprzet przeciwpozarowy lub nie
utrzymuje ich w stanie zdalnym do uzytku, w tym :
e nie wyposazyt obiektu w podreczny sprzet gasniczy i agregaty,
e wyposazyt budynek, obiekt lub teren w podreczny sprzet gasniczy nie zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami,
b) nie oznakowat zgodnie z PN:
e  drog wyjsc i kierunkdw ewakuacii,
e miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych,
o elementdw sterujgcych urzadzeniami przeciwpozarowymi,
e |okalizacji przeciwpozarowych wytgcznikéw pradu, gtéwnych zaworéw gazéw oraz
materiatéw pozarowo niebezpiecznych,
e pomieszczen, w ktorych wystepujg materiaty pozarowo niebezpieczne
c) zamknat drzwi ewakuacyjne w sposéb uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie,
uniemozliwia lub ogranicza dostep do:
* urzadzen przeciwpozarowych,
= urzadzen uruchamiajgcych instalacje gasnicze i sterujgcych takimi instalacjami
oraz innych instalacji wptywajgcych na stan bezpieczenhstwa pozarowego obiektu,
=  wyjs¢ ewakuacyjnych,
= wytgcznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz gtéwnych zawordw
gazu,
= uniemozliwia lub utrudnia korzystanie z drogi ewakuacyjnej lub pozarowe;j,
= nie umiescit w miejscach widocznych wykazéw telefonéw alarmowych oraz
instrukcji postepowania na wypadek pozaru,
1. utrudnia okresowe czyszczenie komina lub nie dokonuje bez zwtoki naprawy uszkodzen
komina lub wszelkich przewodow dymowych, w tym: (art. 82, § 1, pkt 2 K.w.)
* nie usuwa zanieczyszczeh z przewodow dymowych i spalinowych,
" nie usuwa zanieczyszczen z przewodéw wentylacyjnych w obiektach z
urzgdzeniami ogrzewczymi co najmniej raz w roku,
2. nie usuwa lub nie zabezpiecza w obrebie budynkéw urzadzen Iub materiatow

stwarzajgcych niebezpieczenstwo powstania pozaru, w tym: (art. 82, § 5, pkt 3 k.w.)

= uzywa otwartego ognia lub pali tyton w strefach zagrozonych pozarem Iub
wybuchem,

"= rozgrzewa za pomocg otwartego ognia smote lub inne materiaty w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu,

= rozgrzewa za pomocg otwartego ognia smote lub inne materialy na dachu z
wyjatkiem budowanych obiektoéw o konstrukcji i pokryciu dachu niepalnym,

= gpala s$mieci, albo odpady w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie sgsiednich
obiektow lub materiatéw palnych,

* przechowuje materiaty palne w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od urzadzen i
instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie do temperatury
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przekraczajgcej 100°C, lub linii kablowych o napieciu 1 kV, przewodow
uziemiajgcych oraz przewodow instalacji odgromowych,

» uzytkuje elekiryczne urzgdzenia ogrzewcze bezposrednio na podtozy palnym z
wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
producenta,

= stosuje na ostone punktu Swietinego materiat palny z wyjatkiem materiatu trudno
zapalnego umieszczonego w odlegtosci 0,05 m od zarowki,

= sktaduje materiaty palne na drogach komunikacji ogolnej stuzgcych celom
ewakuacji,

= ustawit na klatce schodowej przedmioty utrudniajgce ewakuacje,

»  skiaduje materiaty palne pod scianami obiektu nie zwigzane z jego funkcja,

= sktaduje pod scianami obiektu state materiaty palne zwigzane z jego funkcjg nie
zachowujgc wymaganej wielkosci strefy pozarowej, dostepu do obiektu na wypadek
dziatania ratowniczego, wymaganej minimalnej odlegtosci od budynkéw sgsiednich,

= przechowuje materiaty niebezpieczne pozarowo w sposob umozliwiajgcy powstanie
pozaru lub wybuchu,

= przechowuje materiaty niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach piwnicznych,
na poddaszach i strychach, w obrebie korytarzy, klatek

= schodowych oraz w innych pomieszczeniach ogdlnodostepnych, zaliczanych do
kategorii zagrozenia ludzi,

= przechowuje w jednej strefie pozarowej zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia
ludzi oraz o przeznaczeniu innym niz handlowo-ustugowe wiecej niz 10 dm?® cieczy
o temperaturze zaptonu ponizej 21°C, lub 50 dm? o temperaturze zaptonu 21-55°C,

= nie zabezpieczyt lub zabezpieczyt nieprawidtowo miejsce prac niebezpiecznych
pozarowo, albo do wykonania tych prac dopuscit osobe nieuprawniong,

3. eksploatuje w sposob niewtasciwy urzgdzenia energetyczne lub cieplne lub pozostawia je
uszkodzone w stanie mogacym spowodowaé wybuch lub pozar, w tym: (art. 82, § 1, pkt 4)
= eksploatuje instalacje lub urzgdzenia, ktorych stan techniczny moze przyczyni¢ sie do
powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania ognia,
= nie zabezpieczyt przed mozliwoscig zapalenia lub zweglenia palnych elementow
konstrukcji lub wystroju wnetrz budynku, przez ktére, lub obok ktérych przechodza
przewody ogrzewcze, dymowe lub spalinowe
Osoba, ktéra dopuszcza sie w/w wykroczen podlega karze aresztu, grzywny albo karze nagany.

Funkcjonariusze Panstwowej Strazy Pozarnej majg prawo naktada¢ grzywny w formie
mandatu za wykroczenia. W postepowaniu mandatowym mogg by¢ naktadane mandaty
kredytowe do wysokosci 500 zt wydawane ukaranemu za pokwitowaniem odbioru. Mandat
karny mozna réwniez natozy¢ zaocznie pod nieobecnos¢ sprawcy w przypadku, gdy nie
zachodzi watpliwos¢, co do osoby sprawcy.

W celu przymuszenia wiasciciela, zarzadcy lub uzytkownika do obowigzkow wynikajgcych z
przepisébw ustawy o ochronie przeciwpozarowej, moze by¢ stosowane postepowanie
egzekucyjne w/g ustawy z dnia 13 czerwca 1960 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administraciji.

Komendy Panstwowej Strazy Pozarnej sg organem wiasciwym do egzekwowania przepisow
przeciwpozarowych tzn.

* przepisOw ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j,

* przepisow wykonawczych do tej ustawy,

= Polskich Norm dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej, ktérych obowigzek
wprowadzit Minister Spraw Wewnetrznych (obecnie Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji),

» wskazanych przepiséw budowlanych,

» przepisdw o warunkach technicznych instalacji i urzgdzen technicznych,
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= wymaganh ustalonych przez producenta tych instalacji lub urzagdzen w zakresie
usuwania zaniedban i nieprawidtowosci eksploatacyjnych, ktore mogtyby
przyczynic¢ sie do powstania pozaru lub wybuchu; wzglednie rozprzestrzeniania
sie ognia.

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej na podstawie ustalen z czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych moze w przypadku naruszenia przepiséw przeciwpozarowych
nakazaé¢ w drodze decyzji administracyjnej usuniecie nieprawidtowosci, jednoczesnie okreslajgc
termin ich wykonania. Jezeli w wyznaczonym terminie zalecenia nie zostaty wykonane w celu
przymuszenia do wykonania stosuje sie postepowanie administracyjne.

Za spowodowanie pozaru przewidziane sankcje karne sg zawarte w ustawie Kodeks
Karny z dnia 6 czerwca 1997 r.

Sciganie przestepstw moze byé prowadzone z urzedu lub w wyniku zlozenia
zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa do prokuratury.

” Przestepstwa przeciwko bezpieczenstwu powszechnemu” Kodeksu Karnego (ustawa z
dnia 6 czerwca 1997 r.) art. 163 §1 k.k kto sprowadza zdarzenie, ktére zagraza zyciu lub
zdrowiu wielu osob albo mieniu w wielkich rozmiarach, majgce postac ;

- pozaru (...)

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 10.
art. 163 § 3 k.k Jezeli nastepstwem czynu okreslonego w §1 jest Smier¢ cztowieka lub
uszczerbek na zdrowiu wielu oséb, sprawca podlega karze pozbawienia wolnosci od 2 do 12
lat.
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XVIl. Wykaz przepiséw przeciwpozarowych i innych, na ktérych oparto

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

powyzsze opracowanie

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Ochronie Przeciwpozarowej (Dz.U. Nr 81 poz. 351 z
pézn.zm.).

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz.U. Nr 89 poz. 414

Zz poz.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r, w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 poz. 690 z
pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz.U. Nr 80 poz. 563).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r. w
sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz.U. Nr 121
poz. 1139).

ustawa z 22.06.2001r. o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie wytwarzania i
obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg oraz wyrobami i technologig o
przeznaczeniu wojskowym i policyjnym.

(Dz. U. Nr 67, poz. 679 z p. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 lipca 2003 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy produkcji, transporcie wewnatrzzaktadowym
oraz obrocie materiatobw wybuchowych, w tym wyrobow pirotechnicznych (Dz. U. z dnia
18.09.2003r. Nr 163, p0z.1577)

PN - 92/N-01256/01 znaki bezpieczenstwa - ochrona przeciwpozarowa.

PN - 92/N-01256/02 znaki bezpieczehstwa- ewakuacja.
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LEGENDA

- kierunek ewakuacji

- gasnica

- hydrant wewnetrzny DN25

- telefon alarmowy

- gtébwny wytgcznik pradu

- koc gasniczy
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ZARZADZENIE

Burmistrza tabiszyna

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;
oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw,

zarzadza sig, co nastepuje:

1. Wprowadza sie do Scistego stosowania ,,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego ”.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow do zapoznania z instrukcjg, ztozenia oswiadczen z
podpisami 0 zapoznaniu sie z jej postanowieniami i przestrzegania postanowien w nigj

zawartych.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzam

tabiszyn, dnia ......................
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Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z niniejszg Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego i
zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania postanowien w niej zawartych

Lp.

Data

Nazwisko i imie

Stanowisko

Podpis

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

40




22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

41




Wykaz oséb przebywajacych w Urzedzie Miejskim w tabiszynie

Parter

ocC

usC

Podatki

Sala stowarzyszen

g Bl W N|

Ewidencja

RAZEM

O N| O &~ N|

| Pietro

Ksiegowos¢

Rada Miejska

Sala posiedzen

©O| 00| N| O

Rolnictwo

Skarbnik gminy

11

Inwestycje i Gospodarka Mieszkaniowa

14

Burmistrz

15

Sekretariat

16

Sekretarz Gminy

17

Promocja

N| | | R O Pl W O NI N

RAZEM

[EnY
(o]

Il Pi

etro

Miejski Zespdt Oswiaty

Gminna Spotka Wodna

Zaktad Wodociggow i Kanalizacji

Informatyk

= BN O

RAZEM

SUMA: 39 osoby
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