BURMISTRZ EARISZYNA
ZARZADZENIE NR 120.9.2022
BURMISTRZA LABISZYNA

z dnia 1 marca 2022 r.

w sprawie powolania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zgromadzonej
w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Labiszynie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2021r.
poz. 1372 i poz. 1834), art. Sust.l iart. 34 ust. | ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), § 38 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego zdnia 20 pazdziernika 20151, wsprawie klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. 22019 r. poz. 246) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B wytworzonej przez referaty
i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Labiszynie, w skladzie:

1. Przewodniczacy komisji: Marlena Szafranska — Sekretarz Gminy 1 Kierownik Referatu Organizacyjnego
1 Spraw Obywatelskich.

2. Cztonkowie komisji:

a) Iwona Krajka — Skarbnik Gminy

b) Artur Czaja — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Labiszynie

¢) Adrian Lubiszewski — Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Mieszkaniowe;j

d) Dorota Rosinska — Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

¢) Adam Miiller — Kierownik Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Nieruchomos$ciami

§ 2. Komisja dokonuje oceny wydziclonej dokumentacji niearchiwalnej kat. B przeznaczonej do
zniszczenia, wytypowanej przez podinspektora ds. obywatelskich 1obstugi archiwum zakladowego, ktorej
uplyngl okres przechowywania okre§lony w jednolitym wykazie akt, stanowigcym =zalgcznik nr 2 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140) i ktére utracily swa warto$¢ praktyczng, w tym wartos¢
dowodowa, na podstawie spisdw zdawezo-odbiorezych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

§ 3. Zadaniem komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia, na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji, lub wzglednie ustaleniu innego okresu przechowywania;

2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji nicarchiwalney;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu z chwila zakonczenia procedury brakowania dokumentacji niearchiwalnej
kategorii B.

§ 5. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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