BURMISTRZ LABISZYNA

ZARZADZENIE NR 120.27.2016
BURMISTRZA L. ABISZYNA
Zz dnia 07 czerwca 2016r.

w sprawie powofania komisji przetargowej do postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na: Dostawe kostki betonowej typu starobruk na potrzeby inwestycji

zwigzanej z rewitalizacjg Placu 1000-lecia w tabiszynie.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwieri publicznych
(Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje z dniem 10 lutego 2016r. komisje przetargowg do przeprowadzania postepowania o
~ udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i z zachowaniem przestanek
stosowania okreslonych w wymienionej ustawie.

§ 2. Komisja przetargowa zostaje powotana w skiadzie:
1. llona Przychocka — przewodniczaca komisji;
Adrian Lubiszewski — sekretarz komisji;
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3. lwona Krajka — czlonek komis;ji;

4. Matgorzata Banaszak — cztonek komisji;
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Michat Merecki - cztonek komisiji.
§ 3. Kierownik zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze
powofaé bieglych z zastrzezeniem art. 17.

§ 4. Komisja dziata na podstawie przepisow ustawy o Prawo zaméwier publicznych i przepisow
wykonawczych do ustawy.

§ 5. Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w

regulaminie stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 120.27.2016
zdnia 07.06.2016r.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej

§1

1. Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w mniejszym regulaminie.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez kierownika jednostki, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, umowa, statutem jest uprawniony do zarzagdzania Zamawiajgcym.

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwieri

publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej "ustawa pzp".

§2

1. Cdonkowie komisji majg obowigzek kierowania sie przepisami ustawy p.z.p. oraz zasadami podanymi w
niniejszym regulaminie, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie, majac na uwadze dobro
Zamawiajgcego. '

2. Cronkowie komisji przetargowej nie moga by¢ obecni na otwarciu kopert z ofertami cenowymi z wylaczeniem
sekretarza komisji ktéry samodzielnie dokona otwarcia kopert z ofertami.

2. Czlonkowie komisji majg za zadanie:

1) ocene ztozonych prébek, z wytaczeniem sekretarza komisji;

2) po przeprowadzeniu oceny ztozonych prébek, w kolejnym terminie - dokonania oceny spetnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz badanie i ocene ofert,

3) wystgpowanie do Wykonawcéw z proshg o wyjasnienia, oferty dodatkowe lub uzupetienie dokumentéw w

postepowaniu,

4) poprawianie w ofertach Wykonawcéw: oczywistych omyfek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz

innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ (niepowodujacych istotnych zmian w tredci oferty),

5) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia postepowania,

6) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

7) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na piémie przez kierownika jednostki.

3. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac zwigzanych z oceng

spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu czy badania i oceny ofert.

4. Cztonkowie komisji moga zgfasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zostali powotani, jezeli

stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego, stanowi naruszenie zasad racjonalnego

gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zgtaszane s3 na

pismie do kierownika jednostki.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.27.2016
z dnia 07.06.2016r.

5. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegélnosci:

1) odebranie oswiadczern ztozonych przez cztonkéw komisji przetargowej, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy pzp,

2) wyznaczanie termindw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) bizzace relacjonowanie kierownikowi jednostki przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

7) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez poszczegélnych cztonkéw komisji.

8. Kierownik jednostki majgc na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje spoéréd cztonkéw
komisji osobe, ktdra bedzie petnié funkcje sekretarza.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) otwarcie kopert z ofertami cenowymi,

1) bizzace prowadzenie protokotu zamdwienia, ktéry wymagany jest przepisami o zaméwieniach publicznych, z
wytgczeniem protokotu z badania ztozonych prébek,

3) protokotowanie posiedzer komisji,

5) przechowywanie ofert ztozonych w postepowaniu o zamdwienie i nie ujawnianie ofert cenowych do momentu

oceny ztozonych prébek,

6) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.

§3

1. Do ztozenia oswiadczenia o niepodleganiu wytgczeniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
zobowigzani s3:

1) kierownik jednostki lub osoby wystepujace w jego imieniu,

3) przewodniczacy komisji, sekretarz i czionkowie komisji,

5) inne osoby, ktérym powierzono czynnosci w postepowaniu o zamdéwienie

2. Osoby, o ktdrych mowa w ust. 1 skfadajg oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe
zeznania.

3. W przypadku ztozenia o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy pzp przez osobe
uczestniczacg w postgpowaniu o zamdwienie publiczne przewodniczacy wskazuje, a kierownik zatwierdza wylgczenie

osoby z udziatu w tym postgpowaniu. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.27.2016
z dnia 07.06.2016r.

podegajacg wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach wytaczenia, powtarza sie, z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

§4

1. Kemisja rozpoczyna dziafalnos¢ z dniem powotania przez kierownika jednostki lub osobg wyznaczong przez niego.
2. Kemisja dziata na posiedzeniach:

1) oiganizacyjnych,

2) przetargowych (prace zwigzane z prowadzeniem procedury o udzielnie zamdwien publicznych),

3) dotyczacych odwotan (zajecie stanowiska w sprawie, a takze wyznaczanie osoby reprezentujacej Zamawiajgcego
na posiedzeniach Krajowej Izby Odwotawczej)

3. Komisja nie moze podejmowaé czynnodci bez udziatu przewodniczacego lub jego zastepcy chyba, ze ich
nieobecnoé¢ spowodowana jest okoliczno$ciami obiektywnymi, a czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia nie moga by¢ zaniechane, wzglednie zostata wyznaczona przez przewodniczacego osoba spoéréd
cztorkédw komisji do prowadzenia prac komisji.

4. Kamisja moze zdecydowac o koniecznosci powotania eksperta (biegtego z glosem doradczym). Eksperta powotuje
kierownik jednostki.

5. Posiedzenia komisji sa protokotowane przez sekretarza komisji przetargowe;j.

6. Zgodnosc protokotéw z posiedzer komisji ze stanem faktycznym, przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem. Protokoty stanowig zatgczniki do dokumentacji postepowania o zaméwienia
publiczne.

8. W trakcie postgpowania komisja prowadzi na biezgco protokét zaméwienia, ktéry wymagany jest przepisami o
zam©éwieniach publicznych.

9. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego i zamieszczeniu
(opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu zamowienia, a w przypadku uniewaznienia postepowania - po

uprawomocnieniu sie tego uniewaznienia.

3/3



