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1.1. Schemat procesu potwierdzania Profilu Zaufanego

POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskująca
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzającego

( Początek
~~

1. Zgłoszenie się w PP
i legitymowanie się dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodności
danych

6. Otrzymanie informacji o konieczności
złożenia elektronicznego Wniosku

9. Otrzymanie informacji o konieczności
złożenia poprawnego Wniosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodności
danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Wniosków
w postaci papierowej

2. Czy tożsamość osoby
zgodna z dokumentem?

21. Otrzymanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej

•C Koniec

TAK

4. Wyszukiwanie elektronicznego Wniosku

5. Czy istnieje
przynajmniej jeden Wniosek?

TAK

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie
Wnioski sprawdzone?

10. Czy dane
2 dokumentu zgodne z danymi

we Wniosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwóch
egzemplarzy Wniosku

15. Przedłożenie do podpisu Wniosków
w postaci papierowej

NIE

18. Potwierdzenie Profilu Zaufanego

19. Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej
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1.2. Opis schematu procesu potwierdzania profilu zaufanego

Czynność

Osoba wnioskująca

o potwierdzenie PZ

1. Zgłoszenie się w PP

i legitymowanie się

dokumentem

3. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

KONIEC PROCESU

Pracownik

Punktu Potwierdzania

2. Czy tożsamość osoby

zgodna z

dokumentem?

4. Wyszukiwanie

elektronicznego

Wniosku

5. Czy istnieje

przynajmniej jeden

Wniosek?

Opis czynności

Osoba wnioskująca po wysłaniu wniosku

elektronicznego o potwierdzenie profilu

zaufanego zgłasza się do dowolnego PP;

Osoba wnioskująca legitymuje się Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia

tożsamości osoby wnioskującej na podstawie

okazanego dokumentu Dowodu Osobistego

lub Paszportu;

Sprawdzenie tożsamości polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

Podmiot publiczny we własnym zakresie

przeszkoli Pracownika PP w zakresie

sprawdzania tożsamości.

W przypadku zgodności:

Przejść do punktu 4.

W przypadku stwierdzenie niezgodności

tożsamości osoby lub posługiwania się złym

dokumentem Pracownik PP postępuje zgodnie

z procedurą obowiązującą w podmiocie

publicznym.

Pracownik PP:

- po wyborze „Listy wniosków użytkowników"

- Ekran 1.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran 1.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran

1.3;

- wprowadza dane służących do wyszukiwania

i naciska przycisk „Wyszukaj" - Ekran 1.4;

- otrzymuje listę Wniosków, lista może być

pusta - Ekran 1.5.

Wnioskodawca do momentu potwierdzenia

profilu zaufanego może złożyć wiele

wniosków o potwierdzenie profilu zaufanego.

Jeśli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejść do punktu 7.

Nr

ekranu

1.1,

1.2,

1.3,

1.4,

1.5

1.5
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Czynność

Osoba wnioskująca

o potwierdzenie PZ

6. Otrzymanie

informacji o

konieczności

złożenia

elektronicznego

Wniosku

KONIEC PROCESU

9. Otrzymanie

informacji o

konieczności

złożenia poprawnego

Wniosek lub

konieczności

zgłoszenia się do

właściwego Urzędu

Gminy w celu

złożenia wniosku o

aktualizację numeru

PESEL w bazie

danych PESEL.

KONIEC PROCESU

11. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

z dokumentu

i z Wniosku

KONIEC PROCESU

Pracownik

Punktu Potwierdzania

7. Wybranie z listy

pierwszego lub

kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie

Wnioski sprawdzone?

10. Czy dane

z dokumentu zgodne

z danymi we

Wniosku?

12. Nadawanie Znaku

sprawy

Opis czynności

W przypadku pustej listy Pracownik PP

informuje osobę o konieczności złożenia

wniosku za pomocą ePUAP.

Wybranie Wniosku przez naciśnięcie przycisku

„Szczegóły wniosku".

Jeśli został pobrany Wniosek do sprawdzenia

to należy:

Przejść do punktu 10.

W przypadku sprawdzenia wszystkich

Wniosków i wszystkie były błędne należy

poinformować osobę

o konieczności złożenia poprawnego Wniosku.

W przypadku negatywnej weryfikacji numeru

PESEL należy poinformować osobę

wnioskującą o konieczności zgłoszenia się do

właściwego Organu Gminy w celu złożenia

wniosku o aktualizację numeru PESEL w bazie

danych PESEL.

Następuje sprawdzenie danych z dokumentu

osoby wnioskującej z danymi we Wniosku.

Jeśli dane się zgadzają to należy:

Przejść do punktu 12.

W przypadku niezgodności danych należy

poinformować o tym osobę wnioskującą oraz

o tym, że należy złożyć poprawny Wniosek.

Należy nadać Znak sprawy zgodnie z zasadą

opisaną powyżej.

Nr

ekranu

1.5

1.5

1.5

1.5

1.6

1.6

1.6
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Czynność

Osoba wnioskująca

o potwierdzenie PZ

16. Podpisanie

Wniosków w postaci

papierowej

Pracownik

Punktu Potwierdzania

13. Czy automatyczna

weryfikacja

pozytywna?

14. Drukowanie dwóch

egzemplarzy Wniosku

15. Przedłożenie do

podpisu Wniosków

w postaci papierowej

17. Czy Wnioski zostały

podpisane?

Opis czynności

ePUAP automatycznie sprawdzenie zgodność

danych z wniosku z danymi w profilu konta

osoby wnioskującej oraz z danymi

występującymi w bazie danych systemu

PESEL.

W przypadku niezgodności, wprowadza się do

elektronicznego Wniosku powód odrzucenia

wniosku i naciska przycisk „Odrzuć wniosek"

oraz przechodzi do wyboru kolejnego

Wniosku:

Przejść do punktu 7.

Pracownik PP naciskając przycisk „Drukuj

wniosek" drukuje dwa egzemplarze wniosku,

po poprawnym wydrukowaniu wniosków

akceptuje zakończenie drukowania.

Pracownik PP przedkłada osobie wnioskujące

Wnioski w postaci papierowej do podpisu.

Osoba wnioskująca może w tym momencie

się rozmyślić i nie podpisać Wniosku.

Jeśli osoba wnioskująca nie podpisała

wniosków w postaci papierowej lub Pracownik

PP stwierdził brak autentyczności podpisu to:

Przejść do punktu 19.

Nr

ekranu

1.7

1.7

1.7

1.8

1.8
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Czynność

Osoba wnioskująca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

18. Potwierdzenie

Profilu Zaufanego

19. Niepotwierdzenie

Profilu Zaufanego

20. Archiwowanie

jednego egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej

Opis czynności

Pracownik PP na wniosku o postaci

papierowej w miejscu potwierdzania profilu

zaufanego wpisuje czas, miejsce i datę

potwierdzenia i składa podpis oraz podpisuje

elektroniczny Wniosek.

W przypadku posiadania przez osobę

wnioskującą profil zaufany, przykład ekran

1.16, profil zaufany nie jest utworzony w

systemie ePUAP, a Pracownik PP na wniosku

o postaci papierowej w miejscu

niepotwierdzania profilu zaufanego wpisuje

czas, przyczynę, miejsce i datę

niepotwierdzenia, i składa podpis. W tym

przypadku na wniosku o postaci papierowej

będą wypełnione w polu C, Informacje

dotyczące potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP i Informacje o niepotwierdzeniu profilu

zaufanego ePUAP.

Przejść do punktu 20.

Pracownik PP na wniosku o postaci

papierowej w miejscu niepotwierdzania

profilu zaufanego wpisuje czas, przyczynę,

miejsce i datę niepotwierdzenia,

i składa podpis oraz wprowadza do

elektronicznego Wniosku powód

niepotwierdzenia wniosku i naciska przycisk

„Odrzuć wniosek".

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w

postaci papierowej zgodnie z zasadami

obowiązującymi w podmiocie publicznym.

Nr

ekranu

1.8,1.9,

1.10,

1.11,

1.12,

1.13,

1.14,

1.15

1.8
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Czynność

Osoba wnioskująca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynności
Nr

ekranu

21. Otrzymanie

jednego

egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej,

ewentualnie

informacji o

unieważnieniu

pozostałych na liście

wniosków.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w

postaci papierowej osobie wnioskującej o

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP i

informację, że na pocztę elektroniczną

otrzyma o potwierdzeniu Profilu Zaufanego.

W przypadku pozostania na liście wniosków,

które nie zostały rozpatrzone, należy

poinformować osobę wnioskującą, że wnioski

te zostaną unieważnione po 14 dniach od

daty ich złożenia i otrzyma na pocztę

elektroniczną informację tym fakcie, ale to

nie wpływa na ważność Profilu Zaufanego.

1.3. Proces potwierdzania profilu zaufanego przedstawiony za pomocą ekranów ePUAP

Osoba wnioskująca o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP zgłasza się w Punkcie

Potwierdzania i legitymuje się Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tożsamość osoby wnioskującej:

w przypadku stwierdzenia niezgodności w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem,

autentyczności dokumentu, autentyczności podpisu odmawia potwierdzenia Profilu

Zaufanego, przekazuje informację o niezgodności osobie wnioskującej, następnie postępuje

zgodnie z procedurami obowiązującymi w danym podmiocie publicznym w przypadku

stwierdzenia, że osoba legitymuje się niewłaściwym dokumentem i kończy proces

potwierdzania;

w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wniosków użytkowników na podstawie

Dowodu Osobistego lub Paszportu, do tego służą ekrany od 1.1 do 1.5. Lista wniosków

użytkowników zawiera wszystkie wnioski o potwierdzenie profilu zaufanego złożone na

ePUAP.

Poniżej zostały przedstawione podstawowe ekrany umożliwiające potwierdzenie Profilu

Zaufanego pełny opis narzędzie ePUAP umożliwiającego zarządzanie Profilami Zaufanymi znajduje

się w „Instrukcji użytkownika - Profil Zaufany".
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Ekran 1.1. Wybór listy wniosków użytkowników

nie w życiu, sprawa, dokument lub nazwa urzęduSzukaj w portalu ePUAP

Lista spraw

Pgdfystern Komunikacyjny Reisgtr Zdarzeń Potwierdzani* profili zaufanych

Jesteś w; Strona główna > Potwierdzanie profili zaufanych

• Lista ytnws f<ów u)jćy tkowni ków
Rli zaufanych użytkowntkó

Polityka prywatności Bezpieczeństwo danych Nota prawna Mapa Dostępność Pomoc Kontakt

Ministarrtwo Spraw Wewnętrznych i Adrnintstragi, Wszystkie prawa zastrzeżon*, Przy wykorzystywaniu materiałów wymagane jest podanie śródła.

INNOWACYJNA
GOSPODARKA U1WOJUMOCMMNKA

Na „Stronie głównej" ePUAP należy wybrać w zakładce „Konfiguracja", zakładkę „Potwierdzenie

profili zaufanych", a następnie należy wybrać:

[N „Lista wniosków użytkowników".O
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Ekran 1.2. Wybór funkcji wyszukiwania

Q ePUAP Pod rn |oty_ P g b Jic| n e Pĵ rnoc Kontakt

Rafef tr 2j,*I.tiń Potwiwdrani* profili zaufanych

Konfiguracja •»

Jast«ś w: Stf^np główny > Pptwi«rd$*ni« profili i«uf^nvch > Usta wniosków użytkowników

i isict wniosków użytkowników

Nazwisko PESEL Stan wniosku Dat. złożenia Akcj«

K « < > » >l
O wniosków, wyświet lam O wniosków, od O do 0. Strona 0/0.

Lista wniosków

Aby wyszukać wniosek o
nadanie profilu zaufanego
użytkownika, naciśnij przycisk

Jeśli chcesz dodać nowy
wniosek, naciśnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.

Należy przejść do funkcji wyszukiwania wniosków:

C l j Wybrać przycisk „Wyszukiwanie".
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Ekran 1.3. Wybór sposobu wprowadzania danych służących do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych służących do

wyszukania wniosku oraz określa Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwierdzania profilu

zaufanego Stan wniosku jest „Oczekujący", a Typ wniosku „o nowy PZ".

Lista spraw Mole konto • O ePUAP • Podmioty Publiczne r Pomoc Kontakt Konfiguracja •»

Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdargeń Potwierdzanie profili zaufanych

Jesteś w: strona główna > Potwierdzanie profili zaufanych > Usta wniosków użytkowników

Lista wniosków użytkowników

m) imieniu, nazwisku i nr PESEL
znaku sprawy

Wys/ukiwdiiie

Wybierz jeden z dostępnych
sposobów wyszukiwania:

• po identyfikatorze
użytkownika,

numerze PESEL,

a następnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokładnie w takiej postaci, w
jakiej zostały wpisane,

Identyfikator użytkownika Imię. Nazwisko PESEL Stan wniosku Data złożenia Akcje

K « < > » >l

O wniosków, wyświetlam O wniosków, od O do 0. Strona 0/0.

<D

Należy:

l?) Wybrać zestaw wprowadzanych danych służących do wyszukania, można wyszukiwać

według: „identyfikatorze użytkownika" lub „imieniu, nazwisku i nr PESEL" lub „znaku

sprawy";

.} Wybrać Stan wniosku „Oczekujący" oraz Typ wniosku „o nowy PZ".

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

Projekt wspótfinansowany ze środków UnS Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

12



Ekran 1.4. Wprowadzanie danych służących do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych służących do wyszukania, należy wprowadzić te dane,

np. identyfikator użytkownika.

Lista soraw Moje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt

Podsyłtam Komunikacyjny Raiestr Zdarzeń Potwierdzanie profili zaufanych

Jastaś W! Strona główna > Potwiardzania profili zaufanych > Usta wniosków użytkowników

ista wniosków użytkowników

identyfikatorze użytkoi *

ogin) kbronikj

Konfiguracja •

Identyfikator użytkownika

K « < > » >l

O wniosków, wyświetlam O wniosków, od O do O. Strona 0/0.

wniosku Data złożenia Akcje

Wyszukiwanie

Wybierz jeden z dostępnych
sposobów wyszukiwania:

• po identyfikatorze
użytkownika,

numerze PESEL,

a następnie podaj szukane
dane, System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokładnie w takiej postaci, w
jakiej zostały wpisane.

Należy:

( 1.) Wprowadzić Identyfikator użytkownika (login), np. „kbronik";
^_x
2j Wybrać przycisk „Wyszukaj".
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Ekran 1.5. Lista wniosków użytkownika i wybranie wniosku

Do momentu potwierdzenia profilu zaufanego przez osobę potwierdzającą wniosków

o potwierdzenie profilu zaufanego można złożyć więcej niż jeden.

U,sta.iqraw_ • M9J5 fcontg $_lP_UAP Podmioty Publiczne Porno ę Kontakt • Konfiguracja '

Podtvst«m Komunikacyjny Raił itr Zdarzeń Potwierdzani* profili zaufanych

J«st*Ś wi Strona główna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wniosków użytkowników

Lista wniosków użytkowników

Wyszukiwanie

Akcie

Karol Bronik 75031610331 Oczekujący

kbronik Karol Bronik 75031610531 Oczekujący J J1

kbronlk Karol Bronik 75031610531 Oczekujący

K « < > » >l

3 wniosków, wyświetlam 3 wniosków, od l do 3. Strona 1/1.

Oto lista wniosków
wybranego użytkownika. W
celu przeprowadzenia
dalszych operacji na
wniosku, kliknij Szczegóły
wniosku.

Wybór wniosku:

(T!) Nacisnąć przycisk „Szczegóły wniosku".

W przypadku pustej listy wniosków lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu

zaufanego ePUAP osoba zgłaszająca się w Punkcie Potwierdzania jest informowana

o konieczności złożenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i kończy się proces potwierdzania.
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Ekran 1.6. Szczegóły wniosku - wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodność danych z dokumentu osoby wnioskującej z

danymi znajdującymi we wniosku.

Lista soraw - Unie konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc • Kontakt Konfiguracja ~

Podłystam Komunikacyjny Reiastr Zdarzań Potwierdzanie profili zaufanych

Jestaś w; Strona główna > £i ilardEania profili zaufanych > Lista wniosków użytkowników > Szczegóły wniosku o profil zaufany użytkownika

/yl kuwn.kil

Identyfikator-
użytkownika Oogin)

Imki

Nazwisko

PESEL

Adres e-maił

kbronik

Karol

Kranik

75031610531

marek, gaza@mswia.gov.pl

Drufcuj wniosek

ntwierri? wydruk

Poka? inne wnioski u?ytk

7wi;rytikuj wiiiusuk

Aby możliwe było nadanie profilu
zaufanego, konieczna jest
zgodność danych z profilem
konta użytkownika na ePUAP i z
rejestrem referencyjnym, jak
również z dostarczonym
dokumentem tożsamości.
Zweryfikuj zgodność danych. W
przypadku rozbieżności należy
odrzucić wniosek, wpisując
powód odrzucenia. Uzasadnieni^
to będzie widoc

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj^m: ,XYZ.1 234.6.2011

Należy:

j Wprowadzić znak sprawy, znak sprawy nadaje się zgodnie z zasadą opisaną powyżej;

j Nacisnąć przycisk „Ustal znak sprawy".

Po ustaleniu znaku sprawy i naciśnięciu przycisku „Ustal znak sprawy", po czym następuje

automatyczna weryfikacja danych występujących we wniosku.

Następny ekran zawiera informacje:

Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem

użytkownika (nastąpiło automatyczne porównanie danych z wniosku z danymi

występującymi w profilu ePUAP);

Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastąpiło automatyczne porównanie

Numeru PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi występującymi w bazie danych systemu

PESEL).

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

15
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Ekran 1.7. Szczegóły wniosku - weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku

pozytywnej weryfikacji drukuje dwa wnioski.

uo pfotif Łautarw

Szczegóły wnlo«Jeu o profil zaufany użytkownika

Identvfikatai
flifca l Wg. n)

Znak oprawy

?(V>«. jfrsttuf W !\fi*£ C ^T. f

Znak SBrartv M PKł.

Naxwa Punktu PotM. A^IA3

Wyniki weryfikacji wprowadzonych danych z koniem użytkownika

Nazwa pola Dane i Dao< obccn« M konc»e ePUAP Wyiwk

•jaron.. a^y-yw

Wyniki weryllkac]! wprowadzonych danych z rejwtraml

Pr, • <.

•w i ii;

Należy wydrukować wniosek w dwóch egzemplarzach, podpisać i zaakceptować wydruk:

(l) Nacisnąć przycisk „Drukuj wniosek";
«MX

r"1^2.) Nacisnąć przycisk „Potwierdź wydruk".

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

16
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Ekran 1.8. Szczegóły wniosku - podpisanie profilu zaufanego

..-,..-.- •.

Szczegóły wnkMfcu o prolfl z*uf*it> uJry tkown

Aptl-u* !Krtw.'*.i*d*'wt», fieuf-i* -««s**1'łf* w******-

> •

l

WiiAT

duiycjh z ftumte

.-,• i.vK: 1-a^.iłMte
płCftit. *4<_Mt HI,X h«. i •'• -

: , - •

Uftj '.y,.'-- •,', - l l .

!vK*Aj«f , wK'V'. r . - f - - .!•
rvvi>~itt£ * L.. v*j • o

• .- '̂ .i-Wli- y-jiu

jtwtr^H- i t<J- A
pfyfMdhi. rOdn^iJ^u^icJ tv4i«fy

.-. - • • .-.

rt.f-̂ 1 nt*L

.<*.!«v b .M J ^*;v C-' i-«lt Mię (,J£J-*"i~^W4 i^JV pl

Podpisanie profilu zaufanego:

•*-̂1.) Nacisnąć przycisk „Podpisz profil zaufany"
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Ekran 1.9. Decyzja sposobu podpisania profilu zaufanego

Należy:
•—v
1.) Wybrać przycisk „Podpisz profilem zaufanym".

Ekran 1.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

scwóa tandetna y TTOMJ

|Mao l*a*n fwort juufany

iJk

Należy:

T?\ Wybrać przycisk „Użyj tego profilu zaufanego".
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Ekran 1.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikującym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzającego wysłany jest kod weryfikacyjny, który należy

skopiować i wkleić do okna „Kod weryfikacyjny:".

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomość jest opisana, jako: nadeszła od

„powiadomienie.epuap@mswia.gov.pl", a temat to „Autoryzacja PZ".

Powód odrzucenia wniosku

lub

Odrruć wniosek

Musisz potwierdzić podpis

Podpisanie wniosku w y m a g a dodatkowej autoryzacji. Na adres e-mail, który został wysłany
podczas rejestracji profilu została właśnie wysłana wiadomość zawierająca kod potwierdzenia.
Sprawdź wiadomość a następnie wpisz ten kod w pole poniżej,

Kod weryfikacyjny: nUIMiZlkqo4049ka^eF

_. Nie otrzymałeś kodu? Sprawdź co zrobić

Zatwierdź

' Jeśli nie chesz podpisać wniosku przy użyciu profilu zaufanego, użyj przycisku powyżej.

Należy:

Wybrać przycisk „Zatwierdź".
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Ekran 1.12. Utworzenie profilu zaufanego

Powód odrzucenia wniosku

lub

Utwórz P-
zaufanu

Należy:

j Wybrać przycisk „Utwórz profil zaufany".

Ekran 1.13. Akceptacja utworzenia profilu zaufanego

Dane obecne w koncie ePUAP Wynik weryfikacji

kbronik Pozytywny

Potwierdzenie utworzenia profilu zaufanego

Czy jesteś pewien/pewna, że chcesz stworzyć profil zaufany?

Nazwa pola Dane z wniosku

Identyfikator ePUAP kbronik

Imię. Karol

Nazwisko Bronik

NumerPESEL 750316105

Adres e-mail marek,g

Należy:

["N Wybrać przycisk „Akceptuj".
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Ekran 1.14. Utworzony profil zaufany

M. t hutifigui. •/. »

Szczegóły wniu-.ku u profil zaufany

IdenŁyfikjtur
użylkuwnik*i (

Imię

Ztuk s.prawł «v Pkl.

.) Punktu Pulw.

. \ -fm,gQ<i.^

Informacje o potwierdzeniu

Imiu O'.oby Pulw.

Druku) wtllowih

FplMtf łnn« wnlołkt u/v*kownłltn

.
tfuła^. Al>y ...

Zdufdnego profilu.

O
Należy:

!̂  Wybrać przycisk „Przejdź do profilu zaufanego"
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Ekran 1.15. Prezentacja profilu zaufanego

M;;!* • • . • . Kun Mij u r .ii.).t *

• . • kulwicrJ^jnit; profili z.tuf.»nv-h

• • , •- . - - . - . > Szczegóły profilu fdufjnegD Jl,- u^yŁkownikii

Szczeqólv profilu zaufanego użytkownika K .troi Ui*onik

- profilu zaufanego

•MM

DMa uHvorz<--m.i ..". l ! • M-iE li.i:.t.1

Diłla uniewdźnienij

L>.-I.'>vv-i.".ni'---i.' jon-K . i 1 >. '

Wnius.uk PfZfijtl* do wniosku

I. ' . [ . M . ..,..,•

dd duturvz<*e.!i e-ma

. : > • '

a pt«dłbir- r .
i • . : . . '

Ijfc *Hn*a"^ «4lj.v H . - : : .
Przedłuż

Uniewnłnij.
J«K wtiiood profdu wmoaiEaj* o

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papierowej zgodnie

z zasadami obowiązującymi w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wniosek w postaci

papierowej osobie wnioskującej o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP i kończy się proces

potwierdzania Profilu Zaufanego.

Następnie może przejść do obsługi następnej osoby poprzez wybranie zakładki „Potwierdzanie

profili zaufanych".
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Ekran 1.16. Przykład błędu - Profil Zaufany o podanych danych już istnieje

Lista spraw ' Moia konto O aPUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja ^

Pod tyjttrn Komunikacyjny Rtiłytr Zdarzeń Potwierdzanie profili zaufanych

Jtsttś w: Strgn j główni > Potwijmfcanił prgfili zaufanych > Lista w n i o s k ó w u ż y t k o w n i k ó w > Szczegóły wniosku D profil zaufany użytkownika

s/c/iMjńly wniosku o pruhl /.ml.my użytkownikti

Profil Zaufany o podanych danych już istnieje

Identyfikator
użytkownika (login)

Imię.

Nazwisko

PESEL

Adres e-mail

Znak sprawy

Znak sprawy w Pht
Potwierdzającym

Nazwa Punktu Potw.

kbronlk

Karol

B roni k

75031610531

marek.gaza® m s wia.gov.pl

i 'n .1 u i wniosek

Pokaż inne wnioski użytkownika

XYZ,1234.7.2011

WSIAP

/ v / c i y i i k u i wniosek

Aby możliwe było nadanie
profilu zaufanego, konieczna
jest zgodność danych z
profilem konta użytkownika
na ePUAP i z rejestrem
referencyjnym, jak również z
dostarczonym dokumentem
tożsamości. Zweryfikuj
zgodność danych. W
przypadku rozbieżności
należy odrzucić wniosek,
wpisując powód odrzucenia.
Uzasadnienie to będzie
widoczne dla wnioskującego.
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1.4. Postać papierowa Wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

iv pwfttoiw KtmttfitołoM patimtotu*

Oftt ttettnta wniosku

<* iyi»m* pracownik p wttttug taiad

WNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczące osoby wnioskującej:

1. Dane osobowe:

e*tpttfilo ifWfm na pothtowł ptaffki u/pttoi*»ł»to O iftfrm no poAAnMr profilu u/yfkowntia
o w*Kntk>

cwyptMo ipstrm no porfffowtf pra/fe uw*owuta>

2. Dane 0 koncie ePUAP:
dtfityftUtO' •dl« pocjty •Mcfronluncj

nopodilBMO ffofttu u/yfto*xrtito Irtarfg/gcfgo wMMł*>

3. Spotób autoryzacji:

iflfłfn na porfMg*M» ctf ftJonx;« 4tfyf*«

4. Oświadczenie osoby wnioskujące!:

Wnioskodawca oświadcza, te
1) dane zawarte we wniosku są prawdziwe l aktualne;
2| zapewni poufność danych, które mogłyby być wykorzystane do złożenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

ePUAP przez osoby trzecie;
3) nie udostępni konta osobom trzecim;
4) niezwłocznie unieważni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP,
5) wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP.

*nlotłL po wyii'v*owa'>iu>

B. Informacje dotyczące osoby upoważnione) do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzającego:

<wHK«nM> tftttm na w ro* e»c*y

C. Informacje dotyczące potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP :

,-joi ctakcmanw potwttnlmtt*

'wyętMia odręcm* ototta porwtf<d/atota na

tmfiico*fote. tatę

- wyittfa*! utftff tnif o%o&a patwtfrttłsmia po

**t* «o»r UP*****»H *#>tw**i*** t*»f*

owypefttw odręuntt otoUo potwtttdMi&ca po »ł*u*

MM/ferwffO «nM*

albo Informacja o niepotwierdzeniu profilu taufanefo ePUAP:

CMI »i*oM*f4*nto

twypUna odffr/n<r MOM ootww&tofęco*

tr*V€łm****t***»tw*

*wypt*me odr ff .*n* mono pot«lftiiiO}iłca >

M««HM«̂ *M

'wypełnia ottffCzn« Oit-Co pot<Hit'dia/<jiO po
wytffutowonfu >

porffNf OT oby lipowa JAttme; A. >x>N iii'*iiH« pr̂ Mv JU>»jk»inu «MM ł

<»Vp*ftłw oaręerntt ototie ptxw*aUaiqco DO wpituiawanM >

Wypełnia 01060 tv
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2. Przedłużanie ważność Profilu Zaufanego

Realizacja zadania „Przedłużenie ważności Profilu Zaufanego" wymaga wykonania

następujących podstawowych czynności:

Stwierdzenia tożsamość osoby zgłaszającej się w Punkcie Potwierdzania, a wnioskującej o

przedłużenie ważności Profilu Zaufanego;

W przypadku zgodności tożsamości i odręcznym podpisaniu przez osobę wniosku w postaci

papierowej następuje przedłużenie ważności Profilu Zaufanego.

Szczegółowy opis realizacji tego zadania został przedstawiony za pomocą schematu procesu

przedłużania ważności profilu zaufanego, jego uszczegółowieniem jest tabela zawierająca opisy

poszczególnych czynności i odwołania do ekranów za pomocą, których dokonuje się przedłużenie

ważności profilu zaufanego w systemie ePUAP.
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2.1. Schemat procesu przedłużania ważności profilu zaufanego

PRZEDŁUŻENIE WAŻNOŚCI PROFILU ZAUFANEGO
Osoba wnioskująca

o przedłużenie ważności Profilu Zaufanego
Pracownik

Punktu Potwierdzającego

f Początek

~~
1. Zgłoszenie się w PP

i legitymowanie się dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodności
danych

6. Otrzymanie informacji o konieczności
złożenia elektronicznego Wniosku

9. Otrzymanie informacji o konieczności
złożenia poprawnego Wniosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodności
danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Wniosków
w postaci papierowej

2. Czy tożsamość osoby
zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Wniosku

5. Czy istnieje
przynajmniej jeden Wniosek?

21. Otrzymanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej

•C Koniec

TAK

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie
Wnioski sprawdzone?

10. Czy dane
z dokumentu zgodne z danymi

we Wniosku?

TAK

12. Nadawanie Znaku sprawy

NIE
13. Czy automatyczna

weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwóch
egzemplarzy Wniosku

15. Przedłożenie do podpisu Wniosków
w postaci papierowej

NIE
17. Czy Wnioski

zostały podpisane?

TAK

18. Przedłużenie ważności
Profilu Zaufanego

19. Nieprzedłużenie ważności
Profilu Zaufanego

20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej
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2.2. Opis schematu procesu przedłużania ważności profilu zaufanego

Czynność

Osoba wnioskująca

o przedłużenie

ważności PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynności Nr ekranu

1. Zgłoszenie się w PP

i legitymowanie się

dokumentem

Osoba wnioskująca po wysłaniu wniosku

elektronicznego o przedłużenie ważności

profilu zaufanego zgłasza się do dowolnego

PP;

Osoba wnioskująca legitymuje się Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

2. Czy tożsamość osoby

zgodna z

dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia

tożsamości osoby wnioskującej na

podstawie okazanego dokumentu Dowodu

Osobistego lub Paszportu;

Sprawdzenie tożsamości polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentyczności dokumentu.

Podmiot publiczny we własnym zakresie

przeszkoli Pracownika PP w zakresie

sprawdzania tożsamości.

W przypadku zgodności:

Przejść do punktu 4.

3. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodności

tożsamości osoby lub posługiwania się złym

dokumentem Pracownik PP postępuje

zgodnie z procedurą obowiązującą w

podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie

elektronicznego

Wniosku

Pracownik PP:

po wyborze „Listy wniosków

użytkowników" - Ekran 2.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran

2.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran

2.3;

wprowadza dane służących do

wyszukiwania

i naciska przycisk „Wyszukaj" - Ekran

2.4;

- otrzymuje listę Wniosków, lista może być

pusta - Ekran 2.5.

2.1,

2.2,

2.3,

2.4,

2.5
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Czynność

Osoba wnioskująca

o przedłużenie

ważności PZ

6. Otrzymanie

informacji o

konieczności

złożenia

elektronicznego

Wniosku

KONIEC PROCESU

9. Otrzymanie

informacji o

konieczności

złożenia poprawnego

Wniosek lub

konieczności

zgłoszenia się do

właściwego Urzędu

Gminy w celu

złożenia wniosku o

aktualizację numeru

PESEL w bazie

danych PESEL.

KONIEC PROCESU

Pracownik

Punktu Potwierdzania

5. Czy istnieje

przynajmniej jeden

Wniosek?

7. Wybranie z listy

pierwszego lub

kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie

Wnioski sprawdzone?

10. Czy dane

z dokumentu zgodne

z danymi we

Wniosku?

Opis czynności

Wnioskodawca do momentu potwierdzenia

profilu zaufanego może złożyć wiele

wniosków o przedłużenie ważności profilu

zaufanego.

Jeśli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejść do punktu 7.

W przypadku pustej listy Pracownik PP

informuje osobę o konieczności złożenia

wniosku za pomocą ePUAP.

Wybranie Wniosku przez naciśnięcie

przycisku „Szczegóły wniosku".

Jeśli został pobrany Wniosek do

sprawdzenia to należy:

Przejść do punktu 10.

W przypadku sprawdzenia wszystkich

Wniosków i wszystkie były błędne należy

poinformować osobę

o konieczności złożenia poprawnego

Wniosku.

W przypadku negatywnej weryfikacji

numeru PESEL należy poinformować osobę

wnioskującą o konieczności zgłoszenia się

do właściwego Organu Gminy w celu

złożenia wniosku o aktualizację numeru

PESEL w bazie danych PESEL.

Następuje sprawdzenie danych z

dokumentu osoby wnioskującej z danymi

we Wniosku.

Jeśli dane się zgadzają to należy:

Przejść do punktu 12.

Nr ekranu

2.5

2.5

2.5

2.5

2.5

2.6
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Czynność

Osoba wnioskująca

o przedłużenie

ważności PZ

11. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

z dokumentu

i z Wniosku

KONIEC PROCESU

16. Podpisanie

Wniosków w postaci

papierowej

Pracownik

Punktu Potwierdzania

12. Nadawanie Znaku

sprawy

13. Czy automatyczna

weryfikacja

pozytywna?

14. Drukowanie dwóch

egzemplarzy Wniosku

15. Przedłożenie do

podpisu Wniosków

w postaci papierowej

17. Czy Wnioski zostały

podpisane?

Opis czynności

W przypadku niezgodności danych należy

poinformować o tym osobę wnioskującą

oraz o tym, że należy złożyć poprawny

Wniosek.

Należy nadać Znak sprawy zgodnie z

zasadą opisaną powyżej.

ePUAP automatycznie sprawdzenie

zgodność danych z wniosku z danymi w

profilu konta osoby wnioskującej oraz z

danymi występującymi w bazie danych

systemu PESEL.

W przypadku niezgodności, wprowadza się

do elektronicznego Wniosku powód

odrzucenia wniosku i naciska przycisk

„Odrzuć wniosek" oraz przechodzi do

wyboru kolejnego Wniosku:

Przejść do punktu 7.

Pracownik PP naciskając przycisk „Drukuj

wniosek" drukuje dwa egzemplarze

wniosku, po poprawnym wydrukowaniu

wniosków akceptuje zakończenie

drukowania.

Pracownik PP przedkłada osobie

wnioskujące Wnioski w postaci papierowej

do podpisu.

Osoba wnioskująca może w tym momencie

się rozmyślić i nie podpisać Wniosku.

Jeśli osoba wnioskująca nie podpisała

wniosków w postaci papierowej lub

Pracownik PP stwierdził brak autentyczności

podpisu to:

Przejść do punktu 19.

Nr ekranu

2.6

2.6

2.7

2.7

2.7

2.8

2.8

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

29



Czynność

Osoba wnioskująca

o przedłużenie

ważności PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynności Nr ekranu

18. Przedłużenie

ważności Profilu

Zaufanego

Pracownik PP na wniosku o postaci

papierowej w miejscu przedłużania

ważności profilu zaufanego wpisuje czas,

miejsce i datę potwierdzenia i składa podpis

oraz podpisuje elektroniczny Wniosek.

Na wniosku o postaci papierowej będą

wypełnione w polu C, Informacje dotyczące

przedłużenia ważności profilu zaufanego.

Przejść do punktu 20.

2. 8, 2.9,
2.10, 2.11,
2.12,2.13,
2.14, 2.15

19. Nieprzedłużenie

ważności Profilu

Zaufanego

Pracownik PP na wniosku o postaci

papierowej w miejscu nieprzedłużenia

ważności profilu zaufanego wpisuje czas,

przyczynę, miejsce i datę nieprzedłużenia

ważności i składa podpis oraz wprowadza

do elektronicznego Wniosku powód

nieprzedłużenia ważności PZ i naciska

przycisk „Odrzuć wniosek".

2.8

20. Archiwowanie

jednego egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w

postaci papierowej zgodnie z zasadami

obowiązującymi w podmiocie publicznym.

21. Otrzymanie

jednego

egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej,

ewentualnie

informacji o

unieważnieniu

pozostałych na liście

wniosków.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w

postaci papierowej osobie wnioskującej o

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

W przypadku pozostania na liście wniosków,

które nie zostały rozpatrzone, należy

poinformować osobę wnioskującą, że

wnioski te zostaną unieważnione po 14

dniach od daty ich złożenia i otrzyma na

pocztę elektroniczną informację tym fakcie,

ale to nie wpływa na ważność Profilu

Zaufanego.

2.3. Proces przedłużania ważności profilu zaufanego przedstawiony za pomocą ekranów

ePUAP

Osoba wnioskująca o przedłużenie profilu zaufanego ePUAP zgłasza się w Punkcie Potwierdzania i

legitymuje się Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tożsamość osoby wnioskującej:

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

30
Projekt wspóHinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



w przypadku stwierdzenia niezgodności w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem,

autentyczności dokumentu, autentyczności podpisu odmawia potwierdzenia Profilu

Zaufanego, przekazuje informację o niezgodności osobie wnioskującej, postępuje zgodnie z

procedurami obowiązującymi w danym podmiocie publicznym dotyczącymi postępowania z

osobami legitymującymi się niewłaściwym dokumentem i kończy proces potwierdzania;

w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wniosków użytkowników na podstawie

Dowodu Osobistego lub Paszportu, do tego służą ekrany od 2.1 do 2.5.

Lista wniosków użytkowników zawiera wszystkie wnioski o przedłużenie ważności profilu zaufanego.

Poniżej zostały przedstawione podstawowe ekrany umożliwiające przedłużenie ważności

Profilu Zaufanego pełny opis narzędzie ePUAP umożliwiającego zarządzanie Profilami Zaufanymi

znajduje się w „Instrukcji użytkownika - Profil Zaufany".

Ekran 2.1. Wybór listy wniosków użytkowników

Szuka] w portalu sPUAP

Lhttł «txraw Mota kontc • Q «PUAP

Podjyłbtm Komunikacyjny Rłi«itr Zdarisn

Podmioty Publkang - Pomoc

Potwierdzani* profit unfMych

Szukaj

Kontakt Konfiguracja

Jai»4 w: Strona ołó>vna > Potwierdzanie profifc zaufanych

Polityka prywatności Eełpie:jeństi-<o danych Mota orarma Mapa Dostępność Pomoc. Kontakt

£ Ministerstwo Spra^- wewnętrznych i Administracji. Wszystkie prawa zastrzeżone. Przy vfykorzystywaniu materiałów .\-ymagsne jest podanie źródła.

INNOWACYJNA
GOSPODARKA

Na „Stronie głównej" ePUAP należy wybrać w zakładce „Konfiguracja", zakładkę „Potwierdzenie

profili zaufanych", a następnie należy wybrać:

^ „Lista wniosków użytkowników".

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

31
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Ekran 2.2. Wybór funkcji wyszukiwania

Liłtł ł praw Moig korltp O «PUAP

Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdarzeń

Pomoc

Potwierdzanie profiM u«f»«ycti

. Konfiguracja *

J«c« w: Strona główna > Potwierdzanie croflli zaufanych > Usta tmlodiów ttłytfcawników

list,) wniosków użytkowników

Nazwisko PESEL Stan wniosku Data złożenia Akcje

O wniosków, wyświetlam O .'.niosko.-,- od O co 0. Strona 0/0.

l istłi wniosków

Aby wyszukać wniosek o
nadanie profilu zaufanego
użytkownika, nacisnij

Jeśli chcesz dodać nowy
wniosek, naclsnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.

<D

Należy przejść do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

\ Wybrać przycisk „Wyszukiwanie".
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Ekran 2.3. Wybór sposobu wprowadzania danych służących do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych służących do

wyszukania wniosku oraz określa stan wniosku, w przypadku przedłużania ważności profilu

zaufanego Stan wniosku jest „Oczekujący", a Typ wniosku „o przedłużenie".

Usta sm-aw ' Mote konto Q aPUAP * Podmioty Publiczne - Pomoc Kontakt Konfiguracja •

Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdarzeń Potwierdzanie profili zaufanych

Jesteś1 w: Strona otó.yru > Potw«r<faani» Pfcfili zaufanych * Lista wniosków użytkowników

Lista wniosków użytkowników

Wyszukiwanie

identyfikatorze użytkownika
lk> (loain) imlernu, nazwisku i n PESEL

Szukaj po

Identyfikator u.

Imi*

Nazwisko

PESEL

Znak sprawy

Stan wniosku

Typ wniosku

Data utworzenia

I4n.tyfik.lo. itiytkow~łui Imuf NazwMw PESEL StnwnMMłni Data złożeni* Alicje

K « < > » >l

O wniosków, wyświetlam O wniosków, od O do 0. Strona 0/0.

Wybiera jeden 2 dostępnych
sposobów wyszukiwania i

• pc Identyfikatorze

• po Imieniu, nazwisku
l numerze PESEL.

a następnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokładnie w takiej postaci, w
jakiej zostały wpisane.

<D

Należy:

^] Wybrać zestaw wprowadzanych danych służących do wyszukania, można wyszukiwać

według: „identyfikatorze użytkownika" lub „imieniu, nazwisku i nr PESEL" lub „znaku

sprawy";

^\ Wybrać Stan wniosku „Oczekujący" oraz Typ wniosku „o przedłużenie".
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Ekran 2.4. Wprowadzanie danych służących do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych służących do wyszukania, należy wprowadzić te dane,

np. identyfikator użytkownika.

List* spraw Mote konto " O gPUAP • Podmioty Publicgn« " Pomot Kontakt • Konfiguracja »

CiMJiystgm Komunikacyjny Reiłttr Zdarzeń Potwwrd.«n« profili zaufanych

J*»«*« w: Stront atówna > Patniłnkanli* profili nufinych » U*U wntodtńw ułytkowników

identyfikatorze użytkowi

IdoityfOtatof Mtyłtmmfca bni« Staawwodni OatazłoiMia Akcje

K « < > » M
O wniosków, wyświetlam O wniosków, od O do 0. Strona 0/0,

Wyszukiwanie

Wybierz jeden 2 dostępnych
sposobów wysaukiwania:

• po identyfikatorze

* po imieniu, nazwisku
i numerze PESEL,

a następnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokładnie w takiej postaci, w
jakiej zostały wpisane.

Należy:

[l j Wprowadzić Identyfikator użytkownika (login), np. „kbronik";
S

\ Wybrać przycisk „Wyszukaj".
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Ekran 2.5. Lista wniosków użytkownika i wybranie wniosku

Można złożyć więcej niż jeden wniosek o przedłużenie ważności profilu zaufanego.

Lista spraw Moje konto * Q ePUAP ' Podmiotu Publiczne " Pomoc * Kontgkt Konfiguracja

Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdarzeń PotwńerduAW proftM zaufanycłi

J«łt«« »r. Strona a)o»ni > Pot.vi«rdłłni« profili zaufanych > Ltsta w«to«ków »iytttowiuków

I istłi wniosków u/ylkowników

Wysru krwaim?

Stan

k-brsnit

kbronlk

Imi« Nazwitko

Karol Bronlk 73031610531 Oczekujący

Karol Bronlk 75031610331 Oczekujący

Data
złożenia

K « < > » M

2 wniosków wyświetlam 2 wniosków, od I do 2, Strona 1/1.

Akcje

Lista wniosków

Oto lists wniosków
wybranego
użytkownika. W celu
prz«prowadz«niB
dalszych operacji na
wniosku, kllknlj
Sjczegóły wniosku.

Wybór wniosku:

j Nacisnąć przycisk „Szczegóły wniosku".

W przypadku pustej listy wniosków lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu

zaufanego ePUAP osoba zgłaszająca się w Punkcie Potwierdzania jest informowana

o konieczności złożenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i kończy się proces przedłużania

ważności profilu zaufanego.
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Ekran 2.6. Szczegóły wniosku - wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodność danych z dokumentu osoby wnioskującej z

danymi znajdującymi we wniosku.

Ifriftta łpraw Mote konto

Podtyitłm Komunikacylny Rgtftstr

Podmioty Pubticgne ' Pomoc * Kontakt Konfiguracja ̂

Potwterdu<i4* pro Mi zaufanych

JłM** «v: Stroni płótna > Pcti»i«rdłani9 profili zaufanych > Lłtti wnlołkiw użytkowników > Sjcz&gAty wniosku o przedłużenie wainosci PZ

i>nos< i profilu

Identyfikator
•tytfcowaOui (logi.)

M|

Hazwiiko

PESEL

Adres «-mail

kbranlk

Karał

Bronik

75031610531

ma rsk.g a2» @mswia.0ov,pl

PofcaT" f n n* wniosło użytkownika

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzajł/yni:

ryfikuj wniosek

Aby możliwe było nadani*
profilu zaufanego, konieczna
jest zgodność danych z
profilem konta użytkownika
na ePUAP i z rejestrem
referencyjnym, jak również z
dostarczonym dokumentem
tożsamości. Zweryfikuj
zgodność danych. W
przypadku rozbieżności
należy odrzucić wniosek,
wpisując powód odr;

Należy:

i?\ Wprowadzić znak sprawy, znak sprawy nadaje się zgodnie z zasadą opisaną powyżej;

r\ Nacisnąć przycisk „Ustal znak sprawy".

Po ustaleniu znaku sprawy i naciśnięciu przycisku „Ustal znak sprawy", po czym następuje

automatyczna weryfikacja danych występujących we wniosku.

Następny ekran zawiera informacje:

Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem

użytkownika (nastąpiło automatyczne porównanie danych z wniosku z danymi

występującymi w profilu ePUAP);

Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastąpiło automatyczne porównanie

Numeru PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi występującymi w bazie danych systemu

PESEL).
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Ekran 2.7. Szczegóły wniosku - weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku

pozytywnej weryfikacji drukuje dwa wnioski.

Kan|*Qi. n 'ii •*

pQttu*aftfaAfl*c f

utulany u2ytkot*n<Ka

Szczegóły wnlotku o profil zmiany użytkownika

Wn«*ck przypisany.

Dane wniotfcu /weryti kuj wniosek

Identyfikator -Er on -
uzytłtOMtułca (toflłn)

Im*c

nmnMni

PESEL • - ; . , ;

Adf**e-mad

nac"JAa 2 rcicsTrcfT'
rońcrancytiMTi. f̂a*n«j z
dostarczonym do&unwccm

darr»ch. V< pnypacku razboznatic
r«c£> ad . . • • ;*4qc

t»5dz c rt śtoczrc d a *n os ..utafcocia.

inak •prawy

Zna. straw , /. â ĉ c =W:^. cfdrJi*r,rn. |xY2 123*6Mt1

n , '

ntia Punktu Pot.i.

Wyniki weryfikacji wprowadzonych (lanych z kontem użytkownika

Dane i

t • "<- *.

• - ••

îaz* a^o "

Vjrno i -u

' ,TiJi'c-.a

Da<ve obecne w fconoc cPUAP WyiuK McryfAacłi

^wy* rv*fff'

Karo

Wynik) weryokacjl wprowadzonych danych z r«s)o»lraml

Naiwa i

Ĵ̂ ITC •

W«vflkul ponowni.

Dane t tntmo^ku Wyn*

Należy wydrukować wniosek w dwóch egzemplarzach, podpisać i zaakceptować wydruk:

/TN Nacisnąć przycisk „Drukuj wniosek";

?N Nacisnąć przycisk „Potwierdź wydruk".
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Ekran 2.8. Szczegóły wniosku - podpisanie profilu zaufanego

,'. - ,.-.' . - - . • • f

« z*u<Vły wiiMHtiku o profl mufjury

.

&cr->l<

l • • ' i :

M«MMldvtkMHA»

•
fUtltli. i4'.̂ i-«',.

i

,

'.

w;*.***', mw.

Znfth sprawy

JH-Tht * k a*-*** t M !*•«.".
ł*o4 wwdi *|*c » -n

Wyidhi w«r>f*»«3<l wpcow»<ixo4łvrfł danych z kontem użytk

UJ -K. l WWMMfc KIM W bMKM rt tnA

ł^jcvtv*fv

rołytywi-ł

Pi;.JV<.yw y

rurflfwt

A;4 «;*:•/ tit 9vft*f#r-t

Podpisanie profilu zaufanego:

l?) Nacisnąć przycisk „Podpisz profil zaufany".
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Ekran 2.9. Decyzja sposoby podpisania profilu zaufanego

: . : . : _ . _ • - • ' • • . ' -- . . .

Należy:

j Wybrać przycisk „Podpisz profilem zaufanym".

Ekran 2.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

fOKte tenaettit i-nea>u

jMa«t ]«d«n praM taufany

::-:

1 IiJ - ::-.ii: X-:=JK ,--c;•;.;-•; -:..•: - i':' ,:sA-«s«. j:>; siyj s-.j»f-.-:y

Należy:

/TN Wybrać przycisk „Użyj tego profilu zaufanego".

<D
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Ekran 2.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikującym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzającego wysłany jest kod weryfikacyjny, który należy

skopiować i wkleić do okna „Kod weryfikacyjny:".

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomość jest opisana, jako: nadeszła od

„powiadomienie.epuap@mswia.gov.pl", a temat to „Autoryzacja PZ".

MłftZCS (MHa, WÓTy HSW WYOW POOC2B

waoo-noK a -OK^yri -f OM «i ax -n

L ^:f Mtatnymttei »aoa? Spnwdi

Należy:

PN Wybrać przycisk „Zatwierdź".
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Ekran 2.12. Przedłużenie ważności profilu zaufanego

ULworz prom
zaufany

Należy:

/TN Wybrać przycisk „Utwórz profil zaufany".

Ekran 2.13. Akceptacja przedłużenia ważność profilu zaufanego

• utworzenia pcofiłw uuft

jesteś p*.ii«a'p*'-ns. z« chcssz prz*dluz>'i wizność profilu

Należy:

£\ Wybrać przycisk „Akceptuj".
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Ekran 2.14. Przedłużona ważność profilu zaufanego

Q jgLĄg . . .

zaufanych

.. > Sacmtf* wnumiu o pn«Hui«fl« wanwM n

t MM

ln*t Karo

Nannoio Srantt

tł, co
fmaiat. •
aitfasi icsat i

sc utworzona
na cen

*»,• Q>ai« tego
f. •»«>• naosmi arzyemc

Przejdź no zaufanego pńfltt.

ZnaM cpnwy w fKŁ ZXf .21.3311^ocwtonl za jacy m

Nazwa Puructu Pocw. .•• 31* =

Ima CKooy l»otw ; •:

NaxvM«« Ocooy Potw.

Data a*«pta«i :;>.-:•:•;-:,:-,;

nufli zaufany

Należy:

PN Wybrać przycisk „Przejdź do profilu zaufanego"
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Ekran 2.15. Prezentacja profilu zaufanego

Potwrtenlzantt prom zauTanycłi

> SłCMfll̂  pnflkl £>ufan«<l dla ulytkowMU

Znak spnwy

au*«vzac|l

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papierowej zgodnie

z zasadami obowiązującymi w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wniosek w postaci

papierowej osobie wnioskującej o przedłużenie ważności profilu zaufanego ePUAP i kończy się

proces przedłużania ważności Profilu Zaufanego.

Następnie może przejść do obsługi następnej osoby poprzez wybranie zakładki „Potwierdzanie

profili zaufanych".
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1.4. Postać papierowa Wniosku o przedłużenie ważności profilu zaufanego ePUAP

Naiwa punktu potwierdzającego
fwypttma system na podstaw* identyfikatora podmiotu?

, , •••
loiigoloryinie wypełnia w tytte""t procowik punktu potwttatoiocrao wedf'jg latad In trakcji Koncttaryjnei PF*

Data złożenia wniosku

< wy 'pełnio systim>

WNIOSEK
o przedłużenie ważności profilu zaufanego ePUAP

Wnioskuję o przedłużenie ważności profilu zaufanego ePUAP

A

i

.'

'

. Informacje dotyczące osoby wnioskującej:

1. Dane osobowe:
Im* rumuko
• wtpttnui i«fpm no podslow* aiojttu ułylkowrtika 'wypełnia tyttfmnepottltawtf profilu utytltownilia
?UMVł;iK ĵo włtwsr** ilftoetllatfar} *rnuj\ek*

2. Dane o koncie ePUAP:
irlp ni yii kalot u tytko wnika

'.wypełnia system no podstawie profilu użytkownika iktattaigcegn wnioset>

3. Sposób autoryzacji:
••wyptinta sys'em na podstawie deklaracji użytkownika tHadajocego wraottk>

4. Oświadczenie osoby wnioskującej:

numtrPWCL
twyaeinia syticm na podstawę profilu użytkownika
ztiarttitącega wnn)iek>

«dr« potny ittktrontrinej

^wypełnia system na podstc wie profilu użytkownika składającego wniosek*

Wnioskodawca oświadcza, te:
1) dane zawarte we wniosku są prawdziwe i aktualne;
2} zapewni poufność danych, które mogłyby być wykorzystane do złożenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

ePUAP przez osoby trzecie;
3) nie udostępni konta osobom trzecim;
4) niezwłocznie unieważni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;
5) wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do potwierdzenia profilu zaufanego

• •
mitjscowcif, data ** (•j*!!

*wyoeinia odręcznie s^neiaj ify wniosek po wydrukowaniu*

Informacje dotyczące osoby upoważnionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
stwierdzającego:

MI

^'wypctnia syifem no poiltiawte profilu użytkownika występującego w roii otoay

naiwhko

^wypełnia syjwm na podstawir profilu ułytkowniko występajgcego w roli osoby

Informacje dotyczące przedłużeniu ważności profilu zaufanego ePUAP*:

tim dokonania prtedtużenio wainotei

•fwypefnio odreunu otooo ptłtdhijowco weinott

miejfcowott. data po^nt oiotry tipowolnMWuy do potwierdzenia profilu mufantgo ePUAP

'wypefnia odrtcfnif otoBa prredłutofaco wainaić po
<wypetn>o odręcznie 01000 fstietłfuiojąca watnołc po wydrukowaniu >

albo Informacja o nieprzedłużeniu ważności profilu zaufanego ePUAP:

rzat niepnedtuienla wełnoifl J

<wype!n\o edręcifttt osofio priecHuła/gca woinoit f

prtytzyny niepfzedlużenio woznotci profilu zaufanego efUAf

twypetma odr^tinie osoba prredtaiojęta wctnoit >

• > ' < . • < ' •' podpit osoby upowałntonef do potwierdzania profilu zaufanego tPUAP

<wypełnta odręcznie o*oba piiedtułamca waznoif po
^^ f 'wyperniu odręcznie osoba ptiedłutojaco wołnotf po wya rokowaniu >

Wwrłmo maiH paMttaiaiąct " Wypttma mcba wamttanca
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3. Unieważnianie Profilu Zaufanego

Realizacja zadania „Unieważnianie Profilu Zaufanego" wymaga wykonania następujących

podstawowych czynności:

Stwierdzenia tożsamość osoby zgłaszającej się w Punkcie Potwierdzania, a wnioskującej o

unieważnienie posiadania Profilu Zaufanego;

W przypadku zgodności tożsamości i odręcznym podpisaniu przez tę osobę wniosku

w postaci papierowej następuje unieważnienie Profilu Zaufanego.

Szczegółowy opis realizacji tego zadania został przedstawiony za pomocą schematu procesu

unieważniania profilu zaufanego, jego uszczegółowieniem jest tabela zawierająca opisy

poszczególnych czynności i odwołania do ekranów za pomocą, których dokonuje się unieważnienie

profilu zaufanego w systemie ePUAP.
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3.1. Schemat procesu unieważniania profilu zaufanego

UNIEWAŻNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskująca
o unieważnienie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzającego

Początek

I
1. Zgłoszenie się w PP

i legitymowanie się dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodności
danych

6. Otrzymanie informacji o braku
ważnego Profilu Zaufanego i możliwości
złożenia elektronicznego Wniosku
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

8. Otrzymanie informacji
niezgodności danych

11. Podpisanie Wniosków
w postaci papierowej

16. Otrzymanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej

•C Koniec 3

9. Drukowanie dwóch egzemplarzy
Wniosku

10. Przedłożenie do podpisu Wniosków
w postaci papierowej

NIE

13. Unieważnienie Profilu Zaufanego

14. Nieunieważnienie Profilu Zaufanego

15. Archiwowanie jednego egzemplarza
Wniosku w postaci papierowej
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3.2. Opis schematu procesu unieważniania profilu zaufanego

Czynność

Osoba wnioskująca

o unieważnienie PZ

1. Zgłoszenie się w PP

i legitymowanie się

dokumentem

3. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

KONIEC PROCESU

Pracownik

Punktu Potwierdzania

2. Czy tożsamość osoby

zgodna z

dokumentem?

4. Wyszukiwanie Profilu

Zaufanego

5. Czy istnieje ważny

profil zaufany?

Opis czynności

Osoba chcąc unieważnić profil zaufany

zgłasza się do dowolnego PP i legitymuje się

Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia

tożsamości osoby na podstawie okazanego

dokumentu Dowodu Osobistego lub

Paszportu;

Sprawdzenie tożsamości polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentyczności dokumentu.

Podmiot publiczny we własnym zakresie

przeszkoli Pracownika PP w zakresie

sprawdzania tożsamości.

W przypadku zgodności:

Przejść do punktu 4.

W przypadku stwierdzenie niezgodności

tożsamości osoby lub posługiwania się złym

dokumentem Pracownik PP postępuje zgodnie

z procedurą obowiązującą w podmiocie

publicznym.

Pracownik PP:

po wyborze „Listy profili zaufanych

użytkowników" - Ekran 3.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran 3.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran

3.3;

- wprowadza dane służących do wyszukiwania

i naciska przycisk „Wyszukaj" - Ekran 3.4.;

- otrzymuje

Jeśli został wyszukany Profil Zaufany:

Przejść do punktu 7.

Nr

ekranu

3.1,

3.2,

3.3,

3.4,

3.5

3.5
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Czynność

Osoba wnioskująca

o unieważnienie PZ

6. Otrzymanie

informacji o braku

ważnego Profilu

Zaufanego

i możliwości złożenia

elektronicznego

Wniosku

o potwierdzenie

Profilu Zaufanego

KONIEC PROCESU

8. Otrzymanie

informacji o

niezgodności danych

KONIEC PROCESU

11. Podpisanie

Wniosków w postaci

papierowej

Pracownik

Punktu Potwierdzania

7. Czy dane z

dokumentu zgodne z

danymi

w Profilu Zaufanym?

9. Drukowanie dwóch

egzemplarzy Wniosku

10. Przedłożenie do

podpisu Wniosków

w postaci papierowej

Opis czynności

Brak ważnego Profilu Zaufanego, który miał

być unieważniony. Osoba wnioskująca

otrzymuje informację o możliwości złożenia

wniosku o potwierdzenie Profilu Zaufanego.

W przypadku zgodności danych:

Przejść do punktu 9.

W przypadku stwierdzenie niezgodności

tożsamości osoby lub posługiwania się złym

dokumentem Pracownik PP postępuje zgodnie

z procedurą obowiązującą w podmiocie

publicznym.

Pracownik PP z drukuje dwa egzemplarze

Wniosku o unieważnienie profilu zaufanego

ePUAP z pliku PDF, na Wniosku wpisuje:

Nazwą punktu potwierdzającego;

Znak sprawy w PP;

Datę złożenia wniosku.

Pracownik PP przedkłada osobie wnioskujące

Wnioski w postaci papierowej do podpisu.

Osoba wnioskująca o unieważnienie ważności

profilu zaufanego ePUAP w części A dwóch

Wniosków wpisuje:

1. Dane osobowe;

2. Dane o koncie ePUAP;

3. Oświadczenie osoby wnioskującej -

w tym miejscowość, datę i podpisuje

się.

Osoba wnioskująca o unieważnienie ważności

profilu zaufanego ePUAP może w tym

momencie się rozmyślić i nie wypełnić

Wniosków.

Nr

ekranu

3.5

3.5

3.5,

PDF

3.5

3.5
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Czynność

Osoba wnioskująca

o unieważnienie PZ

16. Otrzymanie

jednego

egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej

KONIEC PROCESU

Pracownik

Punktu Potwierdzania

12. Czy Wnioski zostały

podpisane?

13. Unieważnienie

Profilu Zaufanego

14. Nie unieważnienie

Profilu Zaufanego

15. Archiwowanie

jednego egzemplarza

Wniosku w postaci

papierowej

Opis czynności

Jeśli osoba wnioskująca nie podpisała

wniosków w postaci papierowej lub Pracownik

PP stwierdził brak autentyczności podpisu to:

Przejść do punktu 14.

Pracownik PP:

• w części B dwóch Wniosków wpisuje:

Swoje imię i nazwisko;

• a w części C dwóch Wniosków wpisuje:

czas unieważnienie profilu

zaufanego;

miejscowość i datę;

podpisuje się;

• unieważniając profil zaufany w systemie

ePUAP (Ekran 3.7) wypełnia pole „Powód

unieważnienia" oraz wypełnia pole „Znak

sprawy" o znak nadany na Wniosku o

postaci papierowej.

Przejść do punktu 15.

Pracownik PP z braku złożenia wniosku o

postaci papierowej przez osobę wnioskującą o

unieważnienie profilu zaufanego ePUAP nie

podejmuje dalszych czynności.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w

postaci papierowej zgodnie z zasadami

obowiązującymi w podmiocie publicznym.

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w

postaci papierowej osobie wnioskującej o

unieważnienie profilu zaufanego ePUAP.

Nr

ekranu

3.5

3.6,

3.7,

3.8

3.5
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3.3. Proces unieważniania profilu zaufanego przedstawiony za pomocą ekranów ePUAP

Osoba wnioskująca o unieważnienie profilu zaufanego ePUAP zgłasza się w Punkcie Potwierdzania i

legitymuje się Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tożsamość osoby wnioskującej:

w przypadku stwierdzenia niezgodności w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem,

autentyczności dokumentu, autentyczności podpisu odmawia potwierdzenia Profilu

Zaufanego, przekazuje informację o niezgodności osobie wnioskującej, postępuje zgodnie z

procedurami obowiązującymi w danym podmiocie publicznym dotyczącymi postępowania z

osobami legitymującymi się niewłaściwym dokumentem i kończy proces potwierdzania;

w przeciwnym przypadku na podstawie danych z Dowodu Osobistego lub Paszportu

wyszukuje ważny profil zaufany, do tego służą ekrany od 3.1 do 3.5.

W tym przypadku osoba wnioskująca nie składa elektronicznego Wniosku.

Poniżej zostały przedstawione podstawowe ekrany umożliwiające unieważnienie Profilu

Zaufanego pełny opis narzędzie ePUAP umożliwiającego zarządzanie Profilami Zaufanymi znajduje

się w „Instrukcji użytkownika - Profil Zaufany".
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Ekran 3.1. Wybór listy profili zaufanych użytkowników

»-3»»j«̂ O65 j ;:•-;•-e ,': JrCi.

INNOWACYJNA
GO5POOAHK*

Na „Stronie głównej" ePUAP należy wybrać w zakładce „Konfiguracja", zakładkę „Potwierdzenie

profili zaufanych", a następnie należy wybrać:

PN „Lista profili zaufanych użytkowników".
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Ekran 3.2. Wybór funkcji wyszukiwania

K <<

tj wydwtatw! O!«««.. saflasO. Jtra-aOT

Należy przejść do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

hv Wybrać przycisk „Wyszukiwanie"O
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Ekran 3.3. Wybór sposobu wprowadzania danych służących do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych służących do

wyszukania profilu zaufanego oraz określa stan profilu, w przypadku unieważniania profilu

zaufanego stan profilu jest „Ważny".

. . .

zaufanych

K « < > »

Odra**,wł*nMB»mO(«A[.«!0»0

A TMt^p^ft a&oad S2*fom dane.
S-fStera srz<s2U«4e srcffie TO

Należy:

O Wybrać zestaw wprowadzanych danych służących do wyszukania, można wyszukiwać po:

„identyfikatorze użytkownika" lub „imieniu, nazwisku i numeru PESEL" lub „identyfikatorze

profilu zaufanego" lub „znaku sprawy wniosku";

S Wybór Stanu profilu „Ważny".O

KAPITAŁ LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOŁECZNY

53
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Ekran 3.4. Wprowadzanie danych służących do wyszukania profilu zaufanego

POt¥rtCtt)Zan4C {MfrfW ZatłfcnyCh

.̂ " > Usta praAi zaufanych utv«own*ńw

SsiMłtae

laenoteaKr u

• ~~ •
'-K\- :•:•:

•WWE5Ł

I::- :•:• .

Oaaun<<rzana

iaenf̂ naco-1

;-8-. ;j-i:

IttMny

l

a naste=-r« focaj szmans aans,
s>sMrn przeszukuje oroflte na
pooscawte aanricn auame w oło«J
oastsc .

Oau
utyracunu

K « < > »

Należy:

Wprowadzić Identyfikator użytkownika, np „kbronik";

Wybrać przycisk „Wyszukaj".
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Ekran 3.5. Wyszukany profil zaufany

• SflCSSŁiillGUSJ Potwrtewlzanłc pra-TW zaufanych

sn»- d l a użytku

K

lenili, wyiłrtanwi ipraffi, oa loo i. stren< X'i

Należy:

O Wybrać przycisk „Szczegóły profilu".
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Ekran 3.6. Szczegóły profilu zaufanego - unieważnianie profilu zaufanego

Połwtenlzafite profili zaufanych

Szczegóły profilu

Data iMwwnnu Mlł-OSCT I1:21:«J

Data unłcwanuania

Oau wygain*«<la Mii-n-37 II: Jl:«

WnkHMK PTT j 13^ d« wtdocku

zxv.ai.aau

Metoda auttryzaijl

Parametr
autoryzacji

apaszu 2*J4nee» no j
u v>«2naici Jego

waawic/anHii unawłcnła

1 c: -.-̂ l -
jago craK

:*jar«ao. naoit] iny
UnMwalntl
:̂ ; Y-a icce j^ j •••

Zwerymu).

Należy:

O
Wybrać przycisk „Unieważnij".
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Ekran 3.7. Potwierdzenie unieważnienia profilu zaufanego

. 'Lilwlt.-rUi.ntlc- profili j.tuł.inv-li

:~ • • . • Szizeuuly profilu zaufanego Ula użytkownika

ofilu zaufanego użytkownika Karol Bronik

Należy:

O

W pole „Powód unieważnienia" wpisać powód unieważnienie;

W pole „Znak sprawy" wpisać znak sprawy z Wniosku o unieważnienie profilu zaufanego

ePUAP;

Wybrać przycisk „Unieważnij".
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Ekran 3.8. Unieważniony profil zaufany

Ku n fl u u r a

• • • •_ - Szczegóły prufilu rrturdneyo Ul.- użytkownika

profilu / .ml . i iM-.) ł f

Data utworzeniu . ; : ' [ l! :

O Ma unieważnienia :.'1 l - . . ' . - l • ! •

LM.-«v-i.-ni.-.i. :." i i - i i - i r i .

Wnio&ek

ill.-li '.pf . ' W V

N.-z\v.' Pkt. Potw.

HL-lud.i t

frre)di do wniosku

XYZ.I.

• •

'•*rt.i^ ' . . . - .
podrn .. . .
Pft-w&I iirM*wdJti>*nMi Btd i . -, . •
2-.t-, -.^idrtv. XVX.123-1.IC..:-. M

.- vUai«x*e mgaz*, dna')M l* • •

'»/•< / ł M f o ł y prufiitl

Następnie można przejść do obsługi następnej osoby poprzez wybranie zakładki „Potwierdzanie

profili zaufanych".
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1.4. Postać papierowa Wniosku o unieważnienie profilu zaufanego ePUAP

Naiwa punktu patwierdia)qt.fgo

•-.wypctniG sysfrpi no podstawie identyfikatora podmiotu*

tnok sprawy w PP'

Oota itotenia wniosku

fwypffma system*

WNIOSEK
o unieważnienie profilu zaufanego ePUAP

Wnioskuję o unieważnienie ważności profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczące osoby wnioskującej:

1

"•

i Dane o s i > b n w > -
Mą
••wypełnia system na podstawie profilu ułylkowrtiko
składającego wniosek*

•HOMO

^wypełnia system na podsta

2. Dane o koncie ePUAP:
identyfikator ulyUown&a

« wypełnia system no podstawie profilu użytkownika składającego wniosek>

3. Oświadczenie osobv wnioskującej:

numer PfSEL
wtf profitu użytkownika <wypetnia system no ftotfstowit profilu uJytkownilta

tkiadająt ego wntoseit?

adres pocity «lfflttromune)

•'wypftnia syttem na podite wtf profilu użytkownika składającego wniusf*>

Wnioskodawca oświadcza, że:
1) dane zawarte we wniosku są prawdziwe i aktualne;
2) wyraża zgodą na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do unieważnienia profilu zaufanego

ePUAP
mittscowotc, data "

"

- • "

Informacje dotyczące osoby upoważnionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
stwierdzającego

MJ

f wypełnia intern na podstawie profilu uiytkowmka wystepu/ętego w rok tnooy

nwwHko

<wvptrnw system no podstawę profitu uiyfttownttto występującego w ro<> osotv

C. Informacje dotyczące unieważnienia profilu zaufanego ePUAP :

troi uniewntnienia profilu taufanego ePUAP

'wypełnia odiectnie osotio uniewaznioiqca wolność
•KI poi/sfow/^ Ilony '• : . •

młe/scowotć, data

'wypełnia odterinie osobo uniewainiaiofo wainotf po
wydrukowaniu >

podpił osoby apowoimontj do potwierdzania profitu zaufanego efUAf

<"wyppfn«j odręcznie osoba i ntfwniniotgca wainosc oo wydi ukowar>ni >

finta pon*f potwierdzający " Wypttnio osoba wfltO$kuiQCO

B U R MIS T R Z
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