Burmisirz Eabiszyna

ZARZADZENIE NR 120.36.2014
BURMISTRZA LABISZYNA
z dnia 30 czerwca 2014 roku

w sprawie nadania Regulaminu zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét
budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.)
Urzedu Miejskiego w tabiszynie.

Na podstawie art. 44 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zakup dostaw, ustug i robét budowlanych dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu
cywilnego oraz ustawg o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad uczciwosci,

legalnosci i przejrzystosci.

§2. Ogdine zasady dokonywania zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych dokonuje sig¢ na
zasadach okreslonych w Regulaminie stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

DO ZARZADZENIA NR 120.36.2014
BURMISTRZA tABISZYNA

Z dnia 30 czerwca 2014r.

Regulamin

zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci okresSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)

§1
llekro¢ jest mowa o:
Uofp - oznacza ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013r. poz. 885 z pbézn zm.)
uPzp — oznacza ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2013r. poz. 907 z pézn zm.)
Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w tabiszynie

Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé¢ osobe lub organ, ktory -

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do
zarzgdzania zamawiajgcym, z wytaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
zamawiajgcego;

Osobie merytorycznie odpowiedzialng za realizacie zamoéwienia — pracownik Urzedu

zwigzany z przygotowaniem, lub przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
wyznaczony przez Kierownika zamawiajgcego

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine tabiszyn,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgacg osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane

miedzy zamawiajagcym a wykonawcg, kiérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub

roboty budowlane.
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Dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,

ustugi, roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn zm.)

§2

1. Zakup dostaw, ustug i robo6t budowlanych dokonuje sie zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego oraz Uofp z przestrzeganiem zasad uczciwosci, legalnosci i
przejrzystosci.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o zamoéwienie do wartosci
okreslonej w art. 4 pkt 8 uPzp odpowiada osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacje zamowienia w zakresie jakim Kierownik zamawiajgcego powierzyt im
czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

3. Polecenie wykonania zamowienia moze byC przekazane przez Kierownika
zamawiajgcego ustnie.

4. Ustne polecenie Kierownika zamawiajgcego moze zostac¢ potwierdzone pisemnie.
Forma takiego potwierdzenia jest podpisanie wynegocjowane] umowy z wykonawcg
przez Kierownika zamawiajgcego lub odpowiednia adnotacja na dokumencie

dotyczacym zamowienia.

§3
1. Zakupy dokonywane sg w oparciu o zapytanie ofertowe, ktére moze by¢ sktadane
w formie: ustnej, osobiscie lub telefonicznie, albo w oparciu o informacje uzyskane z
folderow reklamowych Ilub stron internetowych, zwanych w dalszej czesci

Regulaminu, rozeznaniem rynku.

2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamoOwienia przeprowadza
rozeznanie rynku i wskazuje wykonawce z najkorzystniejszg oferta.

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zaméwienia moze dodatkowo
wystapi¢ o ztozenie ofert przez wykonawcéw w formie pisemnej, faksowej lub
elektronicznie.

5. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan jakosciowych.
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§4

1. Kierownik zamawiajgcego akceptuje procedure udzielenia zamoéwienia, jej forme,
tryb, koszty, terminy i inne postanowienia w momencie podpisania przedstawionej
umowy.

2. W sytuacji kiedy udzielenie zaméwienia nie bedzie nastepowato na podstawie
umowy a bedzie potwierdzane jedynie fakturg, rachunkiem lub innym dokumentem
wystawionym przez wykonawce, osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
zamoéwienia musi uzyska¢ podpis na fakturze kierownika komoérki organizacyjnej
urzedu.

3. Kazdy w/w dokument musi by¢ opisany przez osobe merytorycznie
odpowiedzialng za realizacje zaméwienia w szczeg6lno$ci musi ona wpisac

podstawe prawng udzielonego zamdéwienia.

§5
Nie stosuje sie zasad opisanych w niniejszym Regulaminie jesli instytucja
przyznajgca $rodki finansowe zada stosowania wtasnych procedur przy udzielaniu

zamowien.
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