Zarzadzenie Nr 120.8.2011
Burmistrza YLabiszyna
z dnia 17 marca 2011 r.

w sprawie wprowadzenia planu kont dla Gminy Labiszyn i Urzedu Miejskiego
w Labiszynie oraz ustalen dotyczacych polityki rachunkowos$ci w gminnych
jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci { tekst jednolity
Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z 2009 roku, z pdézniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Prowadzenie rachunkowosci Gminy Labiszyn, Urzedu Miejskiego Labiszyn oraz gminnych
jednostek budzetowych 1 zaktadow budzetowych odbywac sie bedzie zgodnie z:
— ustawq z dma 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci { tekst jednolity Dz, U. Nr 152, poz.
1223 z 2009 roku, z pdzniejszymi zmianami)
— planem kont i zasadami ich funkcjonowania ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite) Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z 2010 1.),
- szezegdlnymi ustaleniami zawartymi w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z péZniejszymi zmianami ),
— ustaleniami wynikajgcymi z Rozporzadzenia Mintstra Finansdw z dnia 25 pazdziernika
2010 roku w sprawie zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu tervtorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1373).

§2
1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow 1 pasywow,
zasady umarzania i amortyzowania $rodkow trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz inne ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji i ustalenia wyniku finansewego
zawiera Zatacznik nr 1 do nimiejszego Zarzadzenia.
2. Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego podleglych Gminie fabiszyn
opracuja zaktadowe plany kont w oparciu o przepisy wyszczegélnione w § 1 niniejszego
Zarzadzenia z uwzglednieniem zasad ustalonych w Zataczniku nr 1 1 Zataczniku nr 7 do
niniejszego Zarzadzenia. '

§3
Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Miejskim w Labiszynie, w tym:
1. plan kont dla budzetu gminy ustalajacy wykaz kont ksiegi gtdwnej i przyjete zasady
klasytikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania
z kontami ksiggi gtéwnej jednostki samorzadu terytorialnego (analityka) — zawiera Zatacznik
Nr2 e
2. plan kont dla Urzedu Miejskiego ustalajacy wykaz kont ksiegi gtownej i przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z
kontami ksiegi gtdwnej jednostki budzetowej ( analityka jednostki) — zawiera Zalgcznik Nr 3
3. plan kont dla ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych —
zawiera zatacznik Nr 4



4. wykaz ksigg rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych i prowadzonych recznie ) - zawiera Zatacznik Nr § o

5. opis systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego ) - zawiera Zatacznik Nr 6
6. opis systemu ochrony zbioréw - zawiera Zalacznik do Zarzadzemia Nr 0152/4/2005
Burmistrza Labiszyna z dnia 15 lutego 2005 r. w prawie ustalenia .,Polityki bezpieczefistwa
systemdw informatycznych shuzacych do przetwarzanmia danych osobowych w Urzgdzie
Migjskim w Labiszynie”

7. Zasady ustalania odpisdw aktualizujgevch wartosé naleznosci zawiera Zatacznik Nr 7,

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikom gminnych
jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu budzetowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.

§6
Z dniem 1 stycznia 2011 roku traci moc Zarzadzenie Burmistrza Labiszyna Nr 0152/41/2005
z dnia 22 grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Labiszynie
zmienione zarzadzeniem 0152/26/2006 z dnia 30 pazdziernika 2006 1.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Labiszyna Nr 120.8.2011
z dnta 17 marca 2011 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH, METODY WYCENY
AKTYWOW [ PASYWOW ORAZ INNE PRZYJETE ZASADY EWIDENCIJI
I. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego.

2. Okresami sprawozdawczymi wchodzacymi w sklad roku obrotowego w zakresie
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej sa poszczegdlne miesiace roku obrotowego,
kwartaty, péirocze oraz rok.

KSIEGI RACHUNKOWE

3. Ksiegi rachunkowe otwiera sig :

1) na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,

2) na dzien rozpoczgcia dzialalnosei, kidérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego
skutki o charakterze majgtkowym lub finansowym,

3) na dzien zmiany formy prawnej jednostki,

4) na dzien potaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych powstanie nowej
Jjednostki (jednostek).

4, Ksiegi rachunkowe zamyka sig:

1) na dzien konczacy rok obrotowy,

2) na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki,

3} na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,

4) w jednostce przejmowanej na dzien potaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez
inna jednostke,

5) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu
lub polgezenia powstaje nowa jednostka,

6) na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji,

5. Ksiggi rachunkowe otwiera sig i zamyka do 30 kwietnia roku nastepnego po roku
obrotowym.

6. Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na niecdwracalnym wylgczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

7. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzié w jezvku polskim i w walucie polskie;j.

8. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z nimi
uwaza si¢ odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowoséci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych lub bazy danych

Warunkiem utrzymywania zasobéw informacyjnych systemu rachunkowosci w w/w formie
jest posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapisdw dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy no$nik danych.

9. W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przyvchodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Dla zapewnienia wspolmiernosci przychodéw i zwiazanych z nimi kosztéw do aktywdw lub
pasywow danego okresu sprawozdawcezego zaliczane s koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie
zostaly poniesione
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10. Kazda jednostka organizacyjna gminy prowadzi ksiegi rachunkowe. Miejsce prowadzenia
ksiag rachunkowych kierownik jednostki wskaze w zakladowym planie kont,

11. Ksiegi rachunkowe Gminy Labiszyn oraz Urzgdu Miejskiego w Labiszynie prowadzone
sg w siedzibie Urz¢du Miejskiego w Labiszynie przy Placu 1000-lecia 1.

12. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapisow) i sald,
ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksigge glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gidwne] oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5) wykaz skladnikoéw aktywow i pasywéw (inwentarz).

13. Ksieggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa (pelna lub skrocong) jednostki, ktorej dotyczg (kazda ksigga
wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego
lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone ¢o do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3} przechowywane starannie w ustalonej kolejnosei.

14. Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie 1 biezgco.
1) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja
stan rzeczywisty. :

2) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie 1 poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiggowe, Zapewniono cigglos¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych.

3) Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegdlnosei :

» udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania w
ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

» zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedhug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzadzenie obowiazujacych jednostke sprawozdan
finansowych 1 innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

* w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbiorow systemu rachunkowosci oraz parametrdw przetwarzania
danych,

+ zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych.
4) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli :

0 pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczef finansowych,

(1 zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej sg sporzadzane przynajmiie] za
poszezegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie, o
ktorym mowa w pkt 1,

O wjecie wplat 1 wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi nastgpuje w tym samym dniu,
w ktorym zostaly dokonane.



DOWODY KSIEGOWE

15, Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane "dowodami Zrodiowymi”, a w szczegélnosdci

1) zewnetrzne obee ~ otrzymane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wilasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

16. Podstawa zapisow mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostkg dowody ksiggowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow Zrodlowych, ktére
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastgpeze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obeego dowodu Zrodlowego,
4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

17. Zezwala sig, w przypadku nzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych
obeych dowoddéw Frodtowych, na udokumentowanie operacji gospodarczych ( za wyjatkiem
operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci ) na stosowanie ksiggowych
dowoddw zastgpezych. Zobowiazuje sig wszystkie jednostki organizacyjne gminy do
okreslenia w przepisach wewnetrznych wykazu stosowanych przez jednostke dowodow
zastgpezych.

18. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z
dowodamu Zrédlowymi uwaza sig zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane
automatycznie za posrednictwem urzadzen taeznosci, komputerowych nosnikéw danych lub
tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacii zawartych juz w ksiggach,
przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow zostang spelnione co najmnigj
nastgpujace warunki:

1) uzyskajq one trwale czytelng posta¢ zgodna z trescia odpowiednich dowoddw ksiggowych,
2) mozliwe jest stwierdzenie zrodia ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich wprowadzenie,

3} stosowana procedura zapewnia sprawdzente poprawno$ci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosei 1 identycznoscei zapisdw,

4) dane zrodlowe w migjscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposob zapewmajacy
ich niezmiennoé¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodoéw
ksiggowych.

19, Dowdd ksiegowy powinien zawierac co najmniej :

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2} okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;j,

3) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, ckreslong takze w jednostkach
naturalnych,

4) datg dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng data - takze datg
sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktore] wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do vjgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu yjgcia dowodu w ksiggach rachunkowych
{dekretacja), podpis osoby odpowiedzialne] za te wskazania.

20. Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartoéci
na walutg polska wedlug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia aperac)i
gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszeza sie bezposrednio na dowodzie,




21. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, kiora dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci, oraz wolne od bleddw rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerdbek.
22. Biedy w dowodach Zrédlowych zewngtrznych obeych 1 wtasnych mozna korygowac
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie, wraz ze¢ stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowia inaczej.
23. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie bledne) tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznione]. Nie mozna
poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

W razie ujawnienia bledow po zamknigeiu miesiaca lub prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera, dozwolone sa tylko korekty dokonane przez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapisow, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi.

24, Jezeli jedna operacje dokumentuje wigeej niz jeden dowod lub wigcej niz jeden
egzemplarz dowodu, kierownik jednostki kazdorazowo wskazuje, ktory dowdd lub jego
egzemplarz bedzie podstawa do dokonania zapisu dokonujac odpowiedniej akceptacji.

25. Zapisdw w ksiggach rachunkowych dokonuje sig w sposdb trwaty, bez pozostawiania
migjsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowaé wlasciwe procedury i srodki
chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

26. Zapis ksiggowy powinien zawieraé co najmniej:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarcze;,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym Ze nalezy posiadac pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

27. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposdb zapewniajacy ich
trwalos¢, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiqg rachunkowych.

II Zakres ksiag rachunkowych
DZIENNIK

1. Dziennik zawiera chronologiczne ujg¢cie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawezym.

Bez wzgledu na technike prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé
uzgoednienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotdéw i sald kont ksiegi gléwne;j.

2. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow {(obroty) liczone w
sposob ciagly.

Spos6b dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3. Jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy
sporzadzi¢ zestawienie obrotéw tych dziennikdw za dany okres sprawozdawczy.

4. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiggowy powinien
posiadaé automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostal wprowadzony do dziennika,
a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialne] za tredé zapisu.



KSIEGA GLOWNA

5. Konta ksiegi gléwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu sysiematycznym. Na
kontach ksiggi gléwnej obowiazuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesinie w
dzienniku zdarzef, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

6. Zapisow na okreslonym koneie ksiegi gidownej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

KSIEGI POMOCNICZE

7. Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszezegotowieniem i uzupetnieniem
zapisoOw kont ksi¢gi glownej. Prowadzi sig je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksiag, kartotek {(zbioréw kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony z
saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwnej.

8. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosei dla:

1) srodkdw trwalych, w tym takZe srodkéw trwatych w budowie, wartoéei niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, w formie imienne ewidencji wynagrodzen pracownikow
zapewniajgcej uzyskanie informacii, z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wlasne faktury 1 inne dowody, ze
szczegdltowoscig niezb¢dna do celow podatkowych),

5) operacii zakupu (obee faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscig niezbedna do wyceny
skladnikow aktywéw 1 do celéw podatkowych),

6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

7) operacji gotowkowych - w przypadku prowadzenia kasy,

8) zadan finansowanych ze srodkéw unijnych,

ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD

9. Na podstawie zapisOw na kontach ksiegi glowne] sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej miz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
natastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikdw czesciowych.

10. Co najmniej na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzief inwentaryzacji - zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy skladnikow aktywow.

WYKAZ SKEADNIKOW AKTYWOW I PASYWOW ( INWENTARZ )

11. Rolg inwentarza /fwykaz sktadnikow akiywow i1 pasywow/ spetnia zestawienie obrotow i
sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych. Skladniki aktywow 1 pasywow wycenia sig w
inwentarzu wediug zasad okreélonych w niniejszym zalaczniku.



III Zakladowe plany kont

1. Podstawa do opracowania zaktadowych planéw kont dla wszystkich jednostek podlegtych
gminie jest wykaz kont podany w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej { Dz. U. Nr 128, poz. 861 )

2. Kazda jednostka organizacyjna gminy zobowiazana jest dostosowaé wiasne zakladowe
plany kont do przepiséw 1 planéw kont ustalonych wyzej wymienionym rozporzadzeniem.

3. Zakladowe plany kont powinny byé tak skonstruowane aby byly zgodne z zasadami
rachunkowoscl przyjgtymi w gminie. W przypadku gdyby jednostka cheiala przyjaé zapisy,
ktére nie wystepuja w ustalonych zasadach nalezy najpierw zglosié zmiang do Zarzadzenia
ustalajacego zasady rachunkowosci w gminie.

4. Zaktadowe plany kont jednostek organizacyjnych gminy zawieraja;

1) wykazy kont syntetycznych obowigzujacych w danej jednostce,

2} zasady tworzenia kont analitycznych,

3) wykazu ksigg rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych )

4) opisanie sposobu prowadzenia ksigg pomocniczych { np. ewidencii srodkdw trwatych,
wynagrodzen, rozrachunkéw )

5) opisania systemu przetwarzania danych { systemu informatycznego )

6) opisania systemu zabezpieczen i ochrony danych i zbiorow,

5. Kazda jednostka organizacyjna zobowiazana jest do ujgcia w wewnetrznych dokumentach
uregulowan w zakresie:

1) obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych,

2) zasad 1 termindow inwentaryzacil,

3) gospodarki kasowej ( w przypadku prowadzenia kasy ),

4) ewidencji i kontroli drukow scislego zarachowania,

5) gospodarki magazynowej,

6) wykonywania kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi,

7) obowigzkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci poszezegdlnych pracownikdw.

IV Metody wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowo$ci oraz w przepisach szezegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad:

1. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne

— nabyte z wlasnych srodkow — w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartoscel,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztéw wytworzenia,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku w kwocie za jakg dany $rodek trwaty mogtby by¢
wymieniony w warunkach transakcji rynkowej.

— w przypadku spadku lub darowizny — wedhug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wedlug wartosci ewidencyjnej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne)

~ wedtug wartosci ewidencyjnej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne)

— wedtug wartosci ewidencyjnej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe {amortyzacyjne)

— wedlug wartoscei ewidencyjnej w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu

— stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartoscl okreslone)




w tej decyzji. pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne)

- wedtug wartosci okreslonej w decyzji, pomniejszone o odpisy umorzeniowe
(amortyzacyjne )

2. Pozostale srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne

— nabyte z wlasnych $rodkdw — w cenie nabycia ( cenie zakupu ),

— wytworzone we wlasnym zakresie — wedhug kosztow wytworzenia

— wedhug cen nabycia

— wedtug kosztéw wytworzenia

3. Grunty wedtug cen nabycia wedlug wartosci ksiggowe;)

4. Inwestycje krotkoterminowe — wedhug cen nabycia pomnigjszone o odpisy umorzeniowe
lub z tytulu trwalej utraty wartosci — wedlug cen nabycia pomniejszone ¢ odpisy
umorzeniowe

5. Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych - wedhug cen nabycia wedlug cen nabycia

6. Naleznosci 1 udzielone pozyczki - w kwocie wymagalnej zaplaty.

— Odsetki od naleznogci ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
oraz pod datg ostatniego dnia kwartatlu w wysokoscei odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

— Naleznosel wyrazone w walutach obeych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzient
Kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,

— Kwote naleznosct ustalong na dziefi bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jey
warto$¢ zgodnie z zasadami, ktore okredlone zostaty w Zatgezniku nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia Burmistrza,

— Odpisy dokonywane s3, w zaleznosci od charakteru naleznosci, w cigzar pozostatych
kosztow operacyinych lub kosztéw finansowych.

7. Srodki pieniezne w gotdwee i na rachunkach bankowych - wedlug wartodci nominalnej
8. Fundusze wiasne - wediug wartosci nominalnej

9. Zobowigzania — w kwocie wymagalnej zaplaty

— Qdsetki od zobowigzan wymagalnych ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, oraz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosécl odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

— Zobowiazania wyrazone w walutach oheych wycenia si¢ nie pézZniej niz na koniec kwartalu,
wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego na ten dzien
kursu éredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,

— Zobowigzania zaliczane do panfistwowego dtugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz
wartos¢ zobowigzan z tytulu porgezen 1 gwarancii, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane s wedtug zasad zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dhugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowiazan z tytutu
porgczenl i gwarancji ( Dz. U Nr 57, poz. 366)

10. Udziaty, akeje { w tym w jednostkach podporzadkowanych) - wedtug cen nabycia

11. Srodki trwale w budowie - w wysokosci ogolu kosztéw bezposrednio zwiazanych z
nabyciem lub wytworzeniem srodka trwalego, w szezegdlnoset:

— dokumentacji projektowej

— nabycia gruntow i innych skladnikow majatku, zwiazanych z budowa (oplaty notarialne,
sadowe itp.

— badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wlasciwoscl geologicznych terenu
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektéw

— aptat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy




— zalozenia stref ochronnych 1 zigleni

— nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug oraz akcyzowy,

— koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania,

— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.
12, Odsetki od kredytéw - wedlug wartosci nominalne)

13, Zapasy ( materialy) - wedlug cen zakupu

V Zasady umarzania i amortyzowania §rodkdéw trwalych i wartoSci niematerialnych i
prawnych

1. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja

— érodki trwale

— pozostale srodki trwate

— inwestycje ($rodki trwate w budowie)

2. Srodki trwale to zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci rzeczowe aktywa
trwale 1 Zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosei diuzszym
nmiz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby jednostki, w tym stanowigce
wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad hub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich w szezegolnosci:

— nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
a takze bgdace odrgbna wiasnoscia lokale, spétdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

— maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obeych $rodkach trwatych,

— inwentarz Zywy,

stanowlace wlasnosé:

— jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Labiszyn

— Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

3. Na dzien bilansowy Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia
sie¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

4, Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

— podstawowe $rodki trwale - na koncie 011 LSrodki trwale”,

— pozostale srodki trwale - na koncte 013 ,,Pozostale Srodki trwale™.

5. Podstawowe srodki trwate finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i1 wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i
rozchoddw oraz srodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U, Nr 38, poz. 207).

6. Pozostate srodki trwale to $rodki trwale, ktére finansuje si¢ ze $rodkdéw na biezace wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sa ze $rodkdw na inwestycye).

7. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjgcia do uZywania, umarza sig
réwniez (bez wzgigdu na wartosc):

— ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

— srodki dydaktyczne,

~ odziez 1 umundurowanie,
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— meble 1 dywany,

— inwentarz Zywy,

9. Pozostale srodki trwale ujmuje si¢ je w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] na koncie 013
.Pozostale érodki trwale” i umarza sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

10. Dla pozostatych srodkow trwatych i wartosei niematerialnych 1 prawnych umarzanych w
100%, ktérych warto$é jest nizsza niz 3.500 zt i rowna lub wyzsza niz 200 zl prowadzi si¢
ksi¢gl inwentarzowe.

Pozostate srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 200 zi.
podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej,

11. Bez wzgledu na wartosc - ksiegi inwentarzowe prowadzi sig réwniez dla nastgpujacych
pozostatych érodkow trwalych:

- meble,

— sprzet komputerowy,

— drukarki,

— monitory,

— sprzet audiowizualny,

~ kamery,

— aparaty fotograficzne

— maszyny do liczenia

— elektronarzedzia

— lodéwki, odkurzacze

— aparaty telefoniczne 1 inny sprzet facznosciowy

12. Nie umarza sig¢ gruntow i dobr kultury.

13. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig (amortyzuje) a odpisy
umorzeniowoamortyzacyjne ustala sig weding zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosei.
14, Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od
wartosei ustalone) w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych ( powyzej 3.500
z} ) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane s zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zalacznik nr | do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.,t. j. Dz.U.
Z2 2000 r. Nr 34, poz. 654 z pdzn. zm.)

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0sob prawnych umarzajg i amortyzuja srodki
trwale oraz wartosci niemateriaine 1 prawne jednorazowo za okres catego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoscl
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ., Amortyzacja”.

15. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze érodkéw na wydatki biezace oraz
stanowigce plerwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartodci poczatkowej mizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, traktuje sig jako
pozostale wartosci niematerialne i pravime, ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania. Umorzenie to uyjmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw
trwalych opraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw 1 energii”

16. Ewidencja szczegolowa dla wartosci niematerialnych i prawnyech ujimowanych lacznie na
jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych.
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W tym celu zaklada sig dwa konta analityczne:

—(20-1 ,,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne™ - dla wartoéci niematerialnych i
prawnych umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji,

- 020- 2 ,,Pozostale wartosei niematerialng i prawne™ - dla wartosci niematerialnych i
prawnyvch odpisywanych w 100% wartosci poczatkowe] w koszty operacyjne w moemencie
przyjecia ich do uzywania.

17. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigeu

przyjecia srodka trwalego do uzywania do kofica tego miesigca, w kiorym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa, lub w ktdrym srodki trwate
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie.

18. W jednostce przyjeto metode liniowa amortyzacii dla wszystkich srodkow trwalych.
19. Aktualizacji wartosel poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych
dokonuje sie wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacii
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwalych

20. Na potrzeby wyceny bilansowej wartosé¢ gruntow nie bedzie podlegata aktualizacji.

V1 Pozostale ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji

1. Ponoszone koszty dziatalnosci podstawowe) ujmowane sa na kontach zespolu 4 — | Koszty
wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie™.

2. Ustala sie zasade uymowania w kosziach okresu, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie,
poniesione koszty, na ktore otrzymano od dostawcow 1 wykonawcow dokumenty ( noty,
faktury ), 1 ktore wplynetly do ksiegowosci do dnia 5 miesigea nastgpujacego po okresie
sprawozdawczym — ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-288S.

Zasada ta nie dotyczy grudnia, w ktdrym ujmuje sig zobowigzania dotyczace grudnia z data
wplywut do 15 stycznia nastepnego roku — zasada obowiazuje od 01.01.2012 roku.

3. Dopuszcza si¢ dokonywanie przeksicgowan, w ksiedze organu, z kont 222 1 223
odpowiednio na konta 901 i 902 raz w roku na podstawie sprawozdania finansowego o
dochodach i wydatkach jednostki.

4. Przypisy naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych w tym podatkow i optlat oraz
zrealizowane wplaty tych naleznosci ksieguje sie w jednostce budzetowej — Urzedzie
Miejskim w Eabiszynie na kontach 221 1 226 na podstawie noty ksiggowe] wygenerowanej z
systemu ewidencji podatkowej 1 rejestru oplat. Noty ksiggowe z systemow podatkdw i opfat
generuje sie nie rzadziej niz na koniec kazdego miesiaca.

5. Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkosci
kosztow oraz kosztéw z tego samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizone]
wysokosci, Dotyczy to m. in. prenumeraty czasopism oraz ubezpieczen majatkowych.
Rozliczenie w czasie kosztow istotnych dla wyniku finansowego dekonuje si¢ na koncie 490
— Rozliczenie kosztow w korespondenc)i z kontem 640 — Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow.

6. Zapisow na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
dokonuje z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w oparciu o nastgpujace
dokumenty:

— umowy o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w danym roku,

— obliczenia warto$ci rocznych wynagrodzef wynikajacych z uméw o prace, nominacji i
zlecenia oraz pochodnych od tych wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

— wyliczenia podatkow, sktadek wymagalnych w danym roku,

— obliczenia wartosei $wiadezen przyznanych na podstawie wydanych decyzji,

~ rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych

— wyliczenia wartosci przewidywanego, rocznego zuzycia energii, wody, gazu,
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— faktury, rachunki - w przypadkach zakupu towaréw i ushug bez zawartych wczesniej umow.
— decyzje administracyjne, uchwaly Rady Miejskiej, porozumienia, postanowienia i inne
dokumenty, ktdrych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w biezacym roku
budzetowym.

7. Zapiséw na koncie 999 - "Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przysztych lat"
dokonuje sie na podstawie:

- ymow o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w nastepnych latach,

- naliczonych skladek, podatkéw, pochodnych od plac oraz dedatkowego wynagrodzenie
wymagalnego w nast¢pnym okresie sprawozdawczym,

— faktury za towary i ustugi niezaplacone do dnia sprawozdawczego 1 nie objete wezesniej
zawartymi umowami.

— decyzji administracyjnych, uchwat Rady Miejskiej, porozumien, postanowiest 1 innych
dokumentéw, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w latach przysztych .

8. Do przychoddw urz¢du jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego niewjgte w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

9. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych okreslone zostaty w
Zarzadzeniu Burmistrza Labiszyna w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzedzie Miejskim w Labiszynie.

VII Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem pordéwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej na wynik finansowy netto sktada sie :

- wynik ze sprzedazy

- wynik z dzialalnosci operacyjnej

— wynik z dziatalnosci gospodarczei

- wynik brutto

W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez pordéwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéow 1
wydatkow budzetowych ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio:

901 ..Dochody budzetu”, 902 ,, Wydatki budzetu”.

2. Operacje wynikowe, ktore nie powaduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw 1 kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,.Wynik na
pozostatych operacjach”.

3. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
budzetu”.

13




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza
Eabiszyna Nr 120.8.2011
Z dnia 17 marca 2011 roku

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
(JEDNOSTKI SAMORZADUTERYTORIALNEGO ) WRAZ 7Z OPISEM OPERACII
1. WYKAZ KONT

KONTA BILANSOWE :

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

003 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

968 - Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE:

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

2. OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidenc)i aperac)i pienigznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu gminy. Konto stuzy do ewidenc)i:

- dochoddw wiasnych realizowanych przez Urzad Miasta,

- dochodéw wlasnych realizowanych przez podlegle jednostki budzetowe,

- dochodéw realizowanych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

- dochoddéw otrzymanych z budzetu panstwa ( subwencji, dotacji celowych ),

- dochoddéw otrzymanych z innych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien, umow,

- dochodéw z dotacji z funduszy celowych,

- dochoddw ze Srodkdw pozabudzetowych,

- dochoddéw z udziatléw w podatkach stanowiacych dochod budzetu panstwa,
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- dochodéw z rozliczen z zaktadami budzetowymi,

- przekazywanych podleglym jednostkom budzetowym $rodkow na realizacig ich wydatkow,
- zaciggnigtych 1 sptacanych kredytow i pozyczek,

- udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek,

- przychoddw z prywatyzacji mienia Komunalnego i emisji papieréw wartosciowych,

- rozchodow z tytutu wykupu papieréw wartosciowych

Zapisy na tym koncie dokonywane sq wylacznie na podstawie wyciagu bankowego 1
dowodow bankowych.

De kazdego otwartego w banku rachunku pl‘OWadZI sie w budzecie odrgbne, analityczne
konto 133,

W razie stwierdzenia bltedu w dowodzie ksiggowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznice wynikajgca z blgdu odnosi sie na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie blgdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzeiu, w
tym réwniez wplywy dotyczace splaty kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku
biezacym budzetu oraz wplywy kredytdw przelanych gminie przez bank na rachunek biezacy
gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku biezacego budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym
budzetu (saldo kredytowe konta 133} oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego gminie
przez bank na rachunek biezacy budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 yjmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze Srodkéw rachunku budzetu gminy
oraz srodkdéw na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdw pieni¢znych na rachunku biezacym budzetu, a
saldo Ma konta 133 — stan wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego ( na rachunku
budzetu ) przez bank prowadzacy obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 shuzy do ewidencii kredytéw bankowych zaciagnigtych przez gming na
finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytu bankowego, w korespondencji z kontem
133 lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:

* kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu, w
korespondencji z kontem 133,

» wykorzystang kwote kredytu w przypadku kredytu bankowego nie przelanego na rachunek
biezacy budzetu gminy { na podstawie faktury optaconej przez bank 1 wyciggu bankowego) w
korespondencji z kontem 223

W przypadku realizacji inwestycji przez jednostke budzetowg z kredytu bankowego nie
przelanego na rachunek biezacy budzetu gminy ksiggowan w organie dokonuje si¢ na
podstawie polecenia ksiggowania wystawionego w oparciu o fakturg oplacong przez bank 1
wyciggi bankowe z rachuniku pomocniczego otwartego w banku udzielajacym kredytu ( Wn —
223, Ma-134)

Ksiggowania w jednostce budzetowej:

a) faktura { Wn ~ 080, Ma —201)

b) zaplata faktury przez bank { Wn — 201, Ma - 223 )

¢) sprawozdanie Rb 28S { Wn - 223, Ma - 800 )

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan udzielonego gminie przez bank, lecz
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niesplaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.
Do konta 134 prowadzone sg konta analityczne stuzace do oddzielnej ewidencji kazdego
zaciagnietego kredytu.

KONTO 135- Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigZnych na rachunkn bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki .Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie
wyciagu bankowego 1 dowoddw bankowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 135 wyplaty §rodkéw na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 2235,

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow na rachunku srodkow na
niewygasajgce wydatki.

KONTO 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 shuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze, tj.:

= §rodkédw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3 objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

» kwot wplaconych przez inkasentdéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawezym,

* przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma
kontal40 - wplyw Srodkoéw pienigznych w drodze na rachunek biezacy budzetu,

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pieni¢znych w drodze.

KONTO 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i Urzad Miejski obstugujacy organy podatkowe w wysokosei wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu
gminy, dokonane przez jednostki budzetowe 1 Urzad Miejski w korespondencji z kontem 133.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.
Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi sig w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz Urzedem Miejskim z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Do konta 222 prowadzi sie ewidencj¢ analityczng wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
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KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych. '

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondenc)i z kontem 133,

Na stranie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc)i z kontem
902.

Konto 223 moze wykazywaé tvlko saldo Wn, ktdre oznacza stan przelanych srodkdw na
rachunki biezace jednostek budzetowych i niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
biezace srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Dlatego kazda samodzielnie bilansujgea jednostka budzetowa gminy posiada wyodrebnione
konto analityczne, na kiérym ewidencjonuje si¢ przekazane do tej jednostki $rodki na
realizacje wydatkéw budzetowych, oraz drugostronnie, na podstawie sprawozdania
sporzadzanego przez te jednostke, zrealizowane przez nig wydatki.

Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg podzialek kiasyfikacji budzetowe;.

KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczacych budzetu
gminy, a w szczegoélnosei:

* rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,

» rozrachunkéw z tytutu udzialdw w dochodach innych budzetéw,

» rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu
panstwa

+ rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwencji

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu gminy z tytidu rozrachunkow,

Ewidencja szczegétowa do konta 224 prowadzona jest w sposéh umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug dtuznikéw i
wierzycieli.

Ewidencj¢ analityczng do konta 224 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z
podziatem na poszczegodlne tytuly rozliczen.

Ewidencja ta obejmuje w szczegodinosei:

» odrebne konto do rozliczen z Urzgdami Skarbowymi w zakresie realizowanych przez nie
dochodow budzetowych stanowiacych dochody gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ przekazane z urzedow skarbowych poszezegolne podatki
wg paragrafow klasyfikacji budzetowe]. Zrealizowane przez urzedy skarbowe dochody
rozlicza si¢ na podstawie sporzadzanych przez nie sprawozdan Rb 27 o dochodach
budzetowych i o udziatach gmin w dochodach budzetu panistwa,

» odrebne konta do prowadzenia pozostatych rozliczent

* odrgbne konta do rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobieranych przez jednostki gminy na
rzecz budzetu panstwa,
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KONTO 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhi zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronte Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczeh z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
$rodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow,

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyJgtkiem rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Na koncie 240 ujmowane sg w szczegdlnosci:

- mylne uznania i obciazenia rachunku bankowego

- wplaty wymagajace wyjasnienia

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu
pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkow z poszczegolnych tytuldw i z poszezegdlnymi kontrahentami.

KONTO 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, w
szczegolnosei z tytutu udzielonych przez gming pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 yymuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, ana
stronie Ma konta 250 - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a
saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Ewidencje szczegolowa do konta 250 prowadzi sie w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami i wedhug tytuldéw naleznosci.

KONTO 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidenc)i zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyezek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stranie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencje analityczna prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zobowiazan z
poszczegbinych tytuléw wobec poszezegodlnych kontrahentow,
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KONTO 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosei.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci

Odpisy aktualizujace warto$é naleznoéci tworzy si¢ w budzecie jst na naleznosci z tytulu
rozchoddw ( udzielonych pozyczek )1 sq one zaliczane do wynikdw na pozostalych
operacjach nickasowych ( zapis Wn 962, a 290 )

KONTOQ 901 - Dochody budzetu

Konto 901 shuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sic dochody budSetu gminy:

+ z tytulu podatkdw i optat realizowanych przez urzedy skarbowe - na podstawie sprawozdan
Rb-27 ( w korespondencji z kontem 224),

» 7 tythu dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy i Urzad Migjski na
podstawie sprawozdar Rb - 27 ( w korespondencji z kontem 222},

» z udzialow w podatku dochodowym od o0séb prawnych, na podstawie sprawozdan Rb - 27
urzedow skarbowych (w korespondencii z kontem 224),

» z udzialow w podatku dochodowym od osdb fizycznych - w korespondencji z kontem 133,

« z tvtutu subwencji 1 dotacji z budzetu panstwa, z innych jednostek samorzadu terytorialnego,
z funduszy celowych, ze Zrodet pozabudzetowych - w korespondencji z kontem 133,

« z wszystkich innych tytutdow - w korespondencji z kontem 133,

= pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi — w korespondencji z kontem
133,

» pochodzace z budzetu Unii Europejskiej — w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 uymuje si¢:

« zwroty nadptaconych lub nadmiernie pobranych dochodéw budzetowych w korespondenc;i
z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,

» przeniesienie na koniec roku sumy osiagnictych przez jednostke samorzadu terytorialnego w
roku budzetowym dochoddw na konto 961(Wynik wykonania budzetu)

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnig¢tych dochodéw budzetu gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961
»Wynik wykonania budzetu *,

Ewidencje szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowe) na
wyodrgbnionych kontach analitycznych.

Szczegdlows ewidencje analityczng wplywow stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych.

KONTO 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

« jednostek budzetowych, w tym urzedu, na podstawie sprawozdan Rb- 285, w
korespondencji z kontem 223,

« 7 tytuhu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

« realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134

Na stronie Ma konta 902 wymuje si¢:

« karekty lub zwroty wydatkow w korespondenciji z kontami 133 lub 224,

« przeniesienie w koficu roku sumy zrealizowanych w roku budzetowym wydatkéw na konto
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961 (Wynik wykonania budzetu}

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961
»Wynik wykonania budzetu”.

Ewidencja szczegodlowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Szczegdlowa ewidencje analityczng wydatkéw budzetowych stanowia sprawozdania o
wydatkach budzetowych.

KONTO 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 yjmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych - w korespondenc)i z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig¢ na konto 961.

KONTO 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

+ wydatki jednostek budzetowych dokonane w ¢i¢zar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

» przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie warto$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygadniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

KONTO 999 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych,

Na stronie Ma konta 909 wmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe stanowiace
dochody przyszlych okreséw np. subwencje i dotacje otrzymane w grudniu a dotyczace
nast¢pnego roku.

Ewidencja szczegodtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

KONTO 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencit stanu skumulowanych wynikdéw budzetu jednostk: samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku kento 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenta skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Na koniec roku budzetowego konto 960 nie obejmuje wyniku wykonania budzetu za ostatni
rok, gdyz jega przeksiggowanie z konta 961 i z konta 962 na 960 nastepuje w ksiggach
rachunkowych nowego roku pod datg zatwierdzenia ( przyjecia) sprawozdania z wykonania
budzetu.
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KONTO 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego:

+ na stronie Wn konta 961 uyjmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow
budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji
z kontem 903.

* na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewlidencji szczegotowe) do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy, saldo konta 261 przenosi si¢ na konto 960 ( Skumulowane wyniki budzetu ).

KONTO 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencii pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu,

Na stronie Wn konta 962 ujimuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi ( np. umorzenie udzielonych pozyczek,
odpisy aktualizujace naleznoéci z tytuha udzielonych pozyczek ).

Na stronie Ma konta 962 yymuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi ( np umorzenie zaciagnigtego
kredytu lub pozyczki ).

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy saldo
konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

KONTO 968 — Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencii przychodéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacii i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkdw z prywatyzacji.

W roku nastgpnym saldo konta 968 przenosi sie na konto 961, ktore pod datg rozpatrzenia
sprawozdania i udzielenia absolutorium przez organ stanowigcy (zatwierdzenia budzetu),
przenosi si¢ na konto 960.

2. KONTA POZABILANSOWE

KONTO 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 uymuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodoéw budzetu gminy.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.
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KONTO 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie¢ zmiany budZetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu gminy.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta uyymuje si¢ na stronie Ma
konta 992,

KONTO 993 - Rozliczenie z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji roziiczeni z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdéw, a saldo Ma konta 993 —
stan zobowiazan. Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sa bez zachowania zasady
podwdjnego zapisu.

KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
BUDZETU GMINY

Konta ksiag pomocniczych stuzg uszczegbtowieniu i uzupelnieniu zapiséw kont ksiegi
glowne].

Prowadzi si¢ je jako wyodrebnione ksigegi — w postaci kartotek, rejestrow lub zestawien w
ramach kont ksiggi gtownej.

Dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) analityka prowadzona jest do
nastgpujgcych kont:

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegdlnych rachunkéw bankowych otwartych
dla budzetu gminy oraz rachunkow poszczegdlnych lokat terminowych dokonywanych ze
srodkéw budzetu.

Dla kazdego otwartege w banku rachunku bankowego otwiera si¢ odrebne konto analityczne.

KONTO 134 - Kredvty bankowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego zaciagnigtego przez gming kredytu
bankowego.

Dla kazdego zaciagnigtego przez gmine kredytu otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.,
Konto analityczne tworzy sig poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego
numeru przypisanego danemu kredytowi.

KONTO 222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrebnionych dla dokonywania
rozliczeh z kazda jednostka budzetows objeta budzetem gminy.

Dila kazdej samodzielnie bilansujacej jednostki budzetowej zaktada sie odrebne konto
analityczne, na ktérym ewidencjonuje sig przekazane z tej jednostki dochody.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznege i dodanie koleynego
numeru przypisanego danej jednostce rozliczajacej si¢ z budzetem.
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KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Ewidencia analityczna prowadzona jest na kontach wyodrgbnionych dla dokonywania
rozliczen z kazda jednostka budzetows objgta budzetem gminy.

Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Dla kazdej jednostki budzetowej zaklada sie odrebne konto wydatkéw, na ktérym
ewidencjonuie sig przekazane do tej jednostki $rodki na realizacje wydatkéw budzetowych.
Na podstawie sprawozdania sporzadzanego przez t¢ jednostke ujmowane sa zrealizowane
przez nig wydatki.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetyeznego 1 dodanie kolejnego
numeru przypisanego danej jednostce rozliczajacej si¢ z budzetem.

KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Ewidencje analityczng do konta 224 prowadzi si¢ w szczegdInosci wyodrebniajac nastepujace
tytuly rozliczen;

« dochody budzetowe realizowane przez poszezegdlne urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy ( kazdy Urzad Skarbowy rozliczajacy dochody Gminy ma wyodrebnione konto
analityczne do prowadzenia tych rozliczen)

» rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranvceh przez jednostki gminy na rzecz budzetu
panstwa { dalsza analityka prowadzona jest dla wyodrgbnienia tytutdw rozliczen)

* pozostate rozrachunki.

Dodatkowo prowadzi si¢ ewidencjg szczegdlowa rozrachunkow wedtug klasyfikacji
budzetowe.

KONTO 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Ewidencjg szczegotowa prowadzi si¢ do konta 225 w sposob zapewniajacy mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
im srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Ewidencj¢ analityczna do konta 240 prowadzi si¢ na odrgbnych kontach dla mylnych
obcigzen i mylnych uznan rachunku bankowego w sposéb umozliwiajacy zidentyfikowanie
kontrahenta 1 tytulu rozrachunkdw

KONTO 250 - Naleznosct finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej udzielonej przez gming pozyczki.

Dia kazdej udzielonej pozyczki otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego
numeru przypisanego danej pozyczce.

KONTO 260 — Zobowigzania finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej zaciagnietej przez gming pozyczki.

Dla kazde) zaciagnigtej pozyczki otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego
numery przypisanego danej pozyczce.

KONTO 901 — Dochody budzetu

Do konta 901 prowadzi sie ewidencje analityczna wg podziatek klasyfikacji budzetowe).
Szczegotowa ewidencje analityczng wplywow stanowig sprawozdama o dochodach
budzetowych Rb-278S.
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Wyodrebnione konta analityczne prowadzi si¢ dla ewidenciji:

» dotacji, subwencji i udziatow w podatkach stanowiacych dochéd budzetn panstwa

« dochoddw zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy (na podstawie ich sprawozdan)
* dochodéw zrealizowanych przez Urzedy Skarbowe ( na podstawie ich sprawozdan )

KONTO 902 - Wydatki budzetu

Do konta 902 prowadzi sie ewidencje analityczng wg podzialek klasyfikacyi budzetowe;.
Szezegdlows ewldencyg analityczng wydatkéw budzetowych stanowig sprawozdania
budzetowego wydatkach Rb - 285

KONTO 960 — Skumulowane wyniki budzetu
Ewidencja szczegélowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenmie tytuléw zmniejszen lub
zwigkszen w ciagu roku budzetowego skumulowanych niedobordw lub nadwyzek budzetu.

KONTO 961 — Wynik wykonania budzetu

W ewidencji szczegdtowej stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl, wyodrebnia sig zrodia
zwigkszen i rodzaje zmniejszef wyniku wykonania budzetu.

Szczegolowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku
budzetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo — ksiegowym, za
pomoca ktérego prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki samorzadu terytorialnego
- organu.

Wykaz ten ( plan kont ) drukuje si¢ na koniec kazdego roku budzetowego i dotacza do
dokumentac)i finansowo — ksiggowej danego roku.

Stanowi on integralng czesé¢ Zakladowego Planu Kont.
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza
L.abiszyna Nr 120.8.2011
z dnia 17 marca 2011 roku

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W LABISZYNIE WRAZ Z OPISEM
OPERACH

1. KONTA SYNTETYCZNE

1. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosct niematerialnych 1 prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych 1 prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
141 ~ Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki 1 roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 - Naleznasci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikamni

240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdt 3 - Materialy i towary

300 ~ Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towardw
Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie

400 — Amortyzacia
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401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki I oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne swiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespo6t 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztdw
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktéw 1 koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardw 1 wartos¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu Srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - ZaangaZowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
294 — Naleznosci warunkowe

091 — Srodki trwale whasne przekazane do uzytkowania innym jednostkom
092 - Srodki trwale obee w uzytkowaniu jednostki

OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Konta zespolu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych 1 prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycii.
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KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja
weciu na kontach 013, 014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych Jub inwestycji

2) wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa $rodkow trwatych,

3) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych,

4) niecodptatne przyjecie srodkéw trwalych,

3) zwigkszenia wartoscl poczatkowej srodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizac)i
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalyeh, ktdre uymuje si¢ na koncie 071 a w
szczegolnodei:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) yjawnione niedobory srodkow trwalych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowe) poszezegodlnych obiektdw srodkow trwatych,

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosct
poczatkowe;.

KONTO 013 - Pozostate srodki trwale

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 0161 017,
wydanych do uzywania na poirzeby dzialalno$ci podstawowej jednostki lub dzialalnosci
finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w miesiacu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwickszenia, a w szczegdlnosci:

1) érodki trwate przyjete do uzywama z zakupu lub inwestycit,

2} nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalvch.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej pozostatych
srodkdw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia Wymowanego na
koncie 072 a w szczegolnosci:

1} wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) yjawnione niedobory §rodkdw trwalych w uzywaniu,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych oddanych do uzywania

2) ustalenie osdb lub komoérek organizacyjnych, u ktdrych znajduja si¢ srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkdw trwalych znajdujacych
sig w uzywaniu w wartosci poczatkowe].

27




KONTO 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci zbioréw bibliot.
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia a w szczegolnosci:

1) przychodd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbiordw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072 a w szczegdlnosci:
1) rozchéd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnege
przekazania,

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.

Przychody 1 rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia,

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyinym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszezegdlnych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okre§lonym w odrebnych
przepisach.

Konte (14 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

KONTO 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefn wartodci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
patistwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1} warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedhug wartosci wynikajgce] z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki,

2) korekte wartodei mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartodcia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
Jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjgta na stan skladnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosei:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spéice, w wysokodci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spétki, wartod¢ mienia sprzedanego lub przekazanego

innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigcq réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spdee lub innym jednostkom.

Ewidencjg szczegdlows do konta (015 moze stanowic bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjngj wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
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KONTO 016 - Dobra kultury

Konto (16 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef 1 zmniejszen wartoscl dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnoscr:

1) przychod débr kultury pochodzacych z zakupu lub nicodplatnie otrzymanych,

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1} rozchad dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sig wedhig cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ débr kultury znajdujacych sig
w jednostce,

KONTO 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmnigjszen wartosci poczatkowey
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 uimuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na sironie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe) wartosei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzernia uyjmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow 1 0s0b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosct niematerialnych
prawnych w wartosci poczatkowej.

KONTO 030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto (30 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegdlnosei:

1) akeji 1 udzialow w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akeji i innych diugoterminowych papieréw wartodciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu diuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 - zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6iowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie wartoscl
poszezegdlnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutow.,
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 - Umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencii zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg.

Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmnigjszenia
umotzenia wartodci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartesci niematerialnych i
prawnych,

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad dla prowadzenia kont 011
1020, Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegolowa.
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Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci paczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronte Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych 1 prawnych

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia hub zniszczena,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodplatnie

4y stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych obeiagzajace odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych,

3} dotyczace srodkow trwalych oraz wartodct niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhigaterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig w szczegbinodci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obeych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacia), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestyeyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 wymuje si¢ wartosé uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegblnosei:

1) érodkéw trwalych,

2) warto$cl niematerialnych i prawnych,
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3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozma ksiggowad réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja sz¢zegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedhig poszezegoinych rodzajow efektdw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia Iub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkdw
trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

ZESPOL. 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1} krajowych i zagranicznych srodkdéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartoéciowych,

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkdw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4} udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow
pienteznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

KONTO 101 - Kasa

Konto 101 stluzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotoéwki znajdujacej sie w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronic Ma
- rozchody gotéwki 1 niedobory kasowe,

Wartosc konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotvezace gotdwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obeej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegodlne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszezegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochadéw (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wphywy srodkow budzetowych :

1) otrzymanych na realizacjg wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegSlowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tvm réwniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencii z
wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
3) okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dyspenentéw nizszego stopnia (ewidencja
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szczegotowa wedlug dysponentéw, ktdrym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na
strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1} wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacjg wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konea roku,

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac
saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytuhu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddw realizowanych bezposrednio na
rachunek biezgecy budzetu.

W Urzgdzie Miejskim, w ksiedze gléwne) — oddzial 001, prowadzonej dla ewidenc)i
dochodéw, zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ ksiggujac obroty jako zapisy wtéme, na
podstawie wyciagu bankowego do konta 133 — Organu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltyw srodk6w — w korespondencji z kontem 221 ( zapis
rownolegly — Wn - 222, Ma - 130 ).

Na koniec roku, na podstawie sprawozdania o dochodach Rb278 przeksiggownje sie dochody
z konta 222 na strong Wn konta 800 — Fundusz jednostki

KONTO 135 - Rachunki $redkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplyw $rodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych, na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencije obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4} sum na zlecenie,

5) srodkdw obeych na inwestycje.
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Na koncie 139 dokonuje sig ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowodcig banku,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw piemi¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentdow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkow pieni¢znych
znajdujgeych sie na innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Konto 140 shuizy do ewidencji krotkoterminowych papierdw wartosciowych 1 innych $rodkow
pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki 1 weksle obee),

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierdw
wartosciowych 1 innych $rodkdw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow pienigznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1} poszczegdlnych skladnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkOw pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu poszezegdélnych krotkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienieznych z podziatem na poszezegdlne
waluty obce,

3) wartodci krotkoterminowych papieréw wartodciowych i innych s$rodkéw pienieznych
powierzonych poszezegdlnym osobom za nie odpowicdzialnym.

Konto 140 moze wyvkazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych srodkéw pienieznych,

KONTO 141 — Srodki pienigzne w drodze

Konto stuzy do ewidencji érodkow pienigznych w drodze czyli przeptywow srodkow
pieni¢znych

1} pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki

2) mi¢dzy kasg a rachunkiem bankowym.

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszezen.

Konia zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczeri §rodkow budzetowych, wynagrodzet,
rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidenc)a szczegdtowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczefi i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug
poszczegdlnych walut.
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KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dastaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktdre ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza sig za powstale naleznosci i roszezenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci 1
raszczen.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznodci 1 zobowiazan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszezegdinych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscl | roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i1 zwroty
nadpiat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodédw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naieznosci z tyrutu podatkdw pobieranych przez wiagciwe
organy. Zapisy z tego tyvtulu moga by¢ dokonywane na koniec okresdéw sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidenciji podatkowej { zaleglosci 1 nadptaty) .

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug duznikéw i podziatek klasyfikacii
budzetowe)

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytufu nadptat
w dochodach budzetowych.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochoddw budzetowych.,

W Urzedzie Miejskim na stronie Wn konta 222 uyymuje sie dochody budzetowe na podstawie
wyciagu bankowego do konta 133 Organu ( zapis wtdmy ), w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkdw budzetowych w tym wydatkow w ramach wspdtfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig, w ciggu roku budzetowego:

[} okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych w tym wydatkoéw w ramach wspoéifinansowania
programow 1 projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow na pokrycie wydatkdéw budzetowych w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencii z kontem 130
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Na stronie Ma konta 223 njmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

KONTO 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosei z budzetu $rodkdw
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacii.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw
budzetowych, sa yymowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegdlnoscei z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronic Ma
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidenc)ja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

KONTO 226 - Diugoterminowe naleznosei budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosdci ( w korespondencii z kontem
840 ) lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu
prywatyzacji.

Na stronic Wn konta 226 ujmuje si¢:

1) dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontern 840

2} przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji z
kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

1) przeniesienia naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci naleznej
na dany rok raty w korespondencji z kontem 221

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé naleznosci zaliczanych do
dlugeterminowych



KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidengji, innych niz z budZetami, rozrachunk6w publicznoprawnych, a
w szezegdlnodel z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotmnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosei oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosei i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencii rozrachunkdw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytuhy wyplat pienieznych i §wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnodci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ymuje sig w szezeg6lnosei:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracema wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 wymuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatmych,
3) naleznosci z tytuhu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkéd,

5) zapiacone zobowiazania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.,

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna uymowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonegj przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszezen i zobowigzan z poszezegdlnymi pracownikami wedhug tytulow
rozrachunkéw,

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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KONTOQ 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg 1
zmniejszenie zobowigzan, a na sironie Ma - powstate zobowiazania oraz splat¢ 1 zmniejszenie
naleznosci 1 roszezen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszezen 1 rozliczen z poszezegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a salde Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 298 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 ( Ma ) shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci w korespondencii z
kontem 761 ( Wn ). Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktnalizujgcych
naleznosei. Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.

ZESPOL 3 - Materiaty 1 towary

Konta zespotu 3 "Materiaty 1 towary" stuza do ewidencji zapasow materiatow (konto 310 )
oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardw 1 usfug (konto 300),

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialow znajdujacych sie w magazynach
wiasnych 1 obeych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasdw materialéw 1 towaréw na koncie 310 wycenia sig
wedlug cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s0b, ktérym powierzono pieczg nad
nimi, a w odniesieniu do zapasow materialéw i towardw objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciows — takze wedlug ich poszezegdinych rodzajow i grup.

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, robot i ushug, a w szczegdlnosci
do ustalenia wartosci materialéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury 1 rachuriki za dostawy oraz ustugi, lacznie z naliczonym podatkiem od towarow i
ustug ( Ma —201)

2) nadwyzki materiatow 1 towardw ujawnione w toku odbioru dostawy ( Ma— 201)

Na stronie Ma konta 300 uyymuje sie wartosé przyjetych dostaw 1 ustug, ( Wn 310 )

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

1) niedobory, szkedy 1 nadwyzki w transporcie,

2} reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow,

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i
dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 310 - Materiaty

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sig w magazynach wiasnych 1 obcych .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci 1 wartosei stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.
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Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

ZESPOL 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespelu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencii kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania,
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosziow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych np. faktur korygujacych.

Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, kosztdw inwestycji,
pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencjg szczegdlowa do kont zespohu 4 prowadzi sig wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

KONTO 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencgji kosztow amortyzacji od srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacii. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

KONTO 401 — Zuzycie materialéw 1 energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycie materialdéw 1 energii. Na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione
koszty materialéw 1 energii a na stronie Ma ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi
sie na konto 860.

Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkdw:

426 - Zakup energii,

421 — Zakup materialéw i wyposazenia,

422 — Zakup srodkéw zywnosci,

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek.

KONTO 402 — Ushugi obce

Konte stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obeych. Salde na koniec roku przenosi sig
na konto 860. Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiadaé¢ kosztom klasyfikowanym w
paragratach wydatkdw:

427 - Zakup ushug remontowych

428 - Zakup ustug zdrowotnych

430 - Zakup ushlug pozostatych

434 - Zakup ustug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych

435 - Zakup uslug dostepu do sieci Internet

436 - Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych w ruchome] publicznej sieci
telefoniczne;j

437 - Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarne)
publicznej sieci telefonicznej
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438 - Zakup ushug obejmujacych ttumaczenia
439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, humaczen
440 - Optaty za administrowanie 1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

KONTO 403 — Podatki i optaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu pedatkdw (np. od czynnosci cywilnoprawnych, od
srodkow transportowych, od nieruchomosci ) oraz oplat ( skarbowej, administracyjnej,
notarialnej}

Ewidencja na tym koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 — Rozne oplaty i
sktadki z tytuhu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych, kidére ujmuje si¢ na koncie
409, Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 404 — Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na umowe o pracg, umow¢ zlecenia, umowe o dzielo itp.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznych wynagrodzen brutto ( bez potracen
dokonvwanych na listach ptac)

Na stronie Ma ksigguje sig korekty zaewidencjonowanych kosztéw dotyczaeych wynagrodzen
Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
Wydatkow:

401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 — Wynagrodzenia bezosobowe

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu swiadczer na rzecz pracownikéw

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiadac kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkow:

302 — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen

411 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

444 — Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostalych kosztdw, ktore nie kwalifikowaty sie do ujeciana
kontach 400 — 405, Sg to w szczegdlnosci:

— zwroty wydatkow za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow
dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych i klasyfikowane m.in. w
nastepujacych § wydatkdw:

311 — Swiadczenia spoteczne

321 — Stypendia i zasitki dia studentéw

324 — Stypendia dla ucznidéw

326 — Inne formy pomocy dla uczniow

39




#—

285 — Wplaty na rzecz Izb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego

290 — Wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkéw gmin i zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych

459 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych

460 — Kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb prawnych

Saldo konta na koniec roku przenosi sie na konto 860.

KONTO 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore ujgte byly na kontach 400 - 409 w
wartoscl poniesionej,

2) zmniejszen rozliczeh migdzyokresowych kosztow, w korespondencii z kontem 640
"Rozliczenia miedzyokresowe kosztow",

Na stronie Wn konta 490 wjmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszle okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 przenoszone jest w konicu roku obrotowego na konto 860.

Z uwagi na fakt, 2e w Urzedzie Miejskim koszty, ktére podlegatyby migdzyokresowym
rozliczeniom powtarzajg si¢ z roku na rok z tych samych tytuléw i w zblizonych
wysokosciach ( prenumerata czasopism, ubezpieczenia majgtkowe ), w zwiazku z czym nie
majg znaczacego wplywu na wynik finansowy w kolejnych latach, rezygnuje si¢ z ich
ewidencji na koncie 490.

ZESPOL 6 - Produkty
Konta zespotu 6 "Produkty” sthuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

KONTO 648 - Rozliczenia miedzvokresowe kosztow

Konto 640 shuzy do ewidencii kosztdw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
nawydatki przysziych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 yymuje si¢ koszty proste 1 ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okresow oraz
zaliczenie do kosztdw okresu sprawozdawczego kosztdéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1} wysakosei tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosei innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhig ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przyszlych okresow.

ZESPOL, 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody 1 koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

1} przychodow 1 kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow
i kosztdw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw 1 kosztéw operacyjnych;
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2) podatkéw nieujetych na koencie 400;

3) dotacj1 i subwencji otrzymanych, kidre wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodéw wlasnych.

Ewidencig szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

KONTO 700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto 700 shuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobdéw gotowych 1 pétfabrykatow
oraz robot 1 ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obeych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej whasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 uyjmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sig¢ przychody ze sprzedazy, w korespondenc;i z kontami
przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz ewentualnie 01 8 .

W koiicu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700,

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig odpisy z tytutu dechoddw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowegeo.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedlg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy - ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o
dochedach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTQO 730 - Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towarow 1 wartosci ich zakupu,

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ wartosé¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami 330 i 340, za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng
ewidencyjna skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespotu 112 oraz zespohu 018 badz 41 5.

W koficu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towardw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych . Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢
odpisy przychoddw, Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji
finansowych, a w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
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2) przychody z udziatow 1 akeji,

3) dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,

4) dyskonto przy zakupie weksh, czekéw abcych i papierow wartosciowych

5) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci.

6) nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosei,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢; przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - Koszty finansowe

Kento 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuyje si¢ w szczegblnosei:

1) wartosé sprzedanych udziatdw, akcji 1 papierow wartodciowych,

2) odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,

3) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych,

4) yjemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta §60
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTQ 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposdrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencjl na
kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1} przychody ze sprzedazy materialéw w wartosei cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostale przychody operacyine, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowlazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny 1 nicodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe; zmnigjszenie stanu produktow w korespondencji ze strong,
Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki. W szezegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1} koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnodci kary,

odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaZza skladnikéw majgtku,
jezeli zostaly ujgte na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
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konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidenciji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sig w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskéw nadzwyczajnych.

W Kkoiicu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza
dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konta771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — [ Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”™
Konta zespotu & stuzg do ewidencii funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdaitia budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta §10;

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwalych;,

5) wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkdw trwatych 1 inwestycji;

6) warto$¢ pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ymuje si¢ w szezegdlnosei:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyigcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw srodk6éw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
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4) réznice z aktualizacji Srodkow trwalych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) wartod¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto§¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 80¢ wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje,

Na stronie Wn konta §10 uymuje sig:

1) wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencyi z kontem 224;

2) wartosé platnesci z budzetu Srodkéw evropejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartosé wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie inwestycii,

Na stronie Ma konta 810 uymuje si¢ przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTQ 840 — Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Konto 840 stuzy do ewidenc)i przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rdwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw

Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obratowego lub
zyskow nadzwyczajnych. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 840 powinna
zapewni¢ moznoé¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmni¢jszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszezegdlnych tytulow oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

KONTO 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 831 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadezen socjalnych.

Srodki pieniczne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, uyjmuje
si¢ na koncie 135 , Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate srodki magatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnasei podstawowe]
Jjednostki (z wyjatkiem kosztéw 1 przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1. stanu, zwigkszen 1 zmnigjszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podzialem wedtug Zrodel zwiekszen 1 kierunkow zmniejszen;

2. wysokosci poniesionych kosztow t wysokoscl uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dzialalnosei socjalne;j.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

KONTO 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienta zlikwidowanych przedsiebiorstw
pafistwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondenc)i z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spitkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

KONTO 860 -— Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uimuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencii z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialdow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosei podstawowe] samodzielnie
bilansujacych sie oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktaddw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

5) kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztéw operacyjnych, w korespondencii z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondenc)i z kontem 771,

7} obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sumg:

1} uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszezegblnymi kontami zespoha 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenc)i z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

43 zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 8§00.

KONTO 870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy
Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszetr wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z
kontem 225.

Ewidencjg szczegdtows do konta 870 prowadzi sig wedtug poszezegolnych rozliczen z
budzetem.

W konicu roku budzetowego saldo konta 8§70 podlega przeniesieniu na strong Wn konta 860.
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KONTA POZABILANSOWE

KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ymuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkdw strukturalnych.

KONTO 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2} warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartosc planu niezrealizowanego i1 wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowoscl planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 wmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obeigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych w czgsdel niezrealizowanej fub
wygastej. Ewidencje szczegétows do konta 981 prowadzi sig w szezegolowoscl planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowymn.

Na stronie Wn konta 998 uimuje si¢:

1} rownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2} rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obeiazaty wydatki roku
nastepnega.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1
innych postanowien, kiorych wykenanie spowoduje koniecznosié dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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KONTQ 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych,

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowariodc zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe)
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 uymuje si¢ wysokos$c zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.
Ewidencja szczegttowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
URZEDU MIEJSKIEGO W LABISZYNIE

W Urzgdzie Miejskim w Labiszynie analityka prowadzona jest do nast¢pujgeych kont:
ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

O11 SRODKI TRWALE

O11-10 Grunty

O11-1 Budynki i lokale, spétdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoldzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego

O11-2 Obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej

011-3 Kotly i maszyny energetyczne

011-4 Maszyny. urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

011-5 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

011-6 Urzadzenia techniczne

011-7 Srodki transportu

0O11-8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia

Szczegotowa analityka do konta 011 jest zgodna z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST)
Dodatkowa analityke stanowia Karty Srodkéw Trwalych oraz tabele amortyzacyjne
(umorzeniowe) prowadzene dla srodkow trwalych

013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest:

a) w ksiegach inwentarzowych

b) na kontach analitycznych zakladanych dla poszczegdlnych grup pozostatych srodkéw
trwatych.

020 WARTOSCI NIEMATERIALNE [ PRAWNE

020-1 Wartosci niematerialne i prawne stopniowo umarzane

020-2 Wartosc1 niematerialne 1 prawne umarzane jednorazowo

071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
IPRAWNYCH

071-1 Umorzenie srodkéw trwalych

071-1-1 Budynki 1 lokale, spoldzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoldzieleze prawo do lokalu niemieszkalnego

071-1-2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

(071-1-3 Kotly i maszyny energetyczne

071-1-4 Maszyny. urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania

071-1-5 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia 1 aparaty

071-1-6 Urzadzenia techniczne

O71-1-7 Srodki transportu

(071-1-8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenia
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071-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i1 prawnych - stopniowe

Dodatkows analityke stanowia tabele amortyzacyjne ( umorzeniowe) prowadzone dla
grodkéw trwalych '

072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWAE YCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH

I PRAWNYCH

(072-1 Umorzenie pozostalych srodkdw trwalych

(72-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - jednorazowe

080 INWESTYCIJE ( SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

080-1 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Dalsza analityka prowadzona jest wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych jednostki.
Kazdemu zadaniu przypisuje si¢ oddzielne konto, na ktérym ksieguje sig wszystkie wydatki
dotyczace tego zadania,

Dodatkowe rozszerzenia konta stosuje sig w celu wyodrebnienia zrodet finansowania zadan
Inwestycyjnych.

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101 KASA

SzezegGtowa ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegdinych kas 1 osob
odpowiedzialnych

130 RACHUNEK BIEZACYJEDNOSTKI

Szczegblowa analityka do konta 130 zgodna z klasyfikacja dochoddw 1 wydatkdw oraz
przychodéw i rozchoddw, Analityka prowadzona rowniez wg poszezegdlnych bankdw.

Dla kazdego otwartego rachunku prowadzi si¢ odrebne konto analityczne.

135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

135-1 Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych

136 INNE RACHUNKI BANKOWE

139-1 Rachunck sum depozytowych

139-2 Rachunek lokat bankowych

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Szezegdtowa analityka prowadzona jest wedtug rozrachunkow z poszezegdlnymi
Kontrahentami

221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Analityke prowadzi sie wedlug dhuznikow i wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Analityke ewidencji podatkow 1 oplat w Urzgdzie Miasta prowadzi sig przy uzyciu systemow
Komputerowych.

223- ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Analityke prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych dotowanych jednostek.

224 ROZLICZENIE DOTACI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU
SRODKOW EUROPEISKICH

Ewidencje analityczna prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek i wedbug przeznaczenia (czyli odrgbnie dla kazdej umowy dotacji
225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Ewidencje¢ analityczna prowadzi siec wedlug poszczegdlnych tytuldéw rozrachunkow z
budzetem

226 DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Analityke prowadzi si¢ wedlug diuznikéw i klasyfikacji budzetowej jednostki.

229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Ewidencja analityczna wedlug poszczegolnych tytuldw 1 podmiotéw rozrachunkéw

231 ROZRACHUNK] Z TYTULU WYNAGRODZEN
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Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrgbnienia poszezegdlnych tytutéw m.in,
« rozrachunki z tytulu wynagrodzen z umowy o prace

+ rozrachunki z tytulu wynagrodzen z umowy zlecenia i o dzielo

« rozrachunki z tytulu wynagrodzen — dodatkowe wynagrodzenie roczne

Ewidencje analityczna stanowig tez imienne karty wynagrodzen.

234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegéinych tytuléw m.in.
« rozrachunki z pracownikami - zaliczki do rozliczenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest dla poszczegdlnych pracownikdw.

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Ewidencja analitvczna wg potrzeb w zakresiec wyodrgbnienia poszezegélnych tytuddw

Z uwzglednieniem kontrahentdw.

290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Ewidencja analityczna umozliwiajaca ustalenie diuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu

ZESPOL 3 — MATERIALY I TOWARY

310 MATERIALY

Ewidencja analityczna iloSciowo — wartosciowa prowadzona w komorkach dokonnjacych
zakupow materialow

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE

Koszty ujete na kontach 400 - 405 [ 409

Szczepolowa analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Ewidencja szczegélowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej w zakresie podatkéw
i niepodatkowych naleznosci budzetowych,

W zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbtows stanowig
sprawozdania o dochodach sporzgdzane przez te organy.

750 PRZYCHODY FINANSOWE

Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j
dochodow

751 KOSZTY FINANSOWE

Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE

Analityka wedlug podziatek klasyfikacii budzetowe;j.

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

Analityka wedhig podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

770 ZYSKI NADZWYCZAINE

Analityka prowadzona wedlug tytuléw powstania zyskow

771 STRATY NADZWYCZAINE

Analityka prowadzona wedhig tytuléw powstania strat

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Analityka wedlug tytutow zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych w zestawieniu
zmian funduszu jednostki

810 - DOTACIE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Analityka prowadzona wedhug:
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« klasyfikacji budzetowej
= tednostek, ktérym przekazano dotacje

840 REZERWY 1 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Analityka wediug

» utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszent

» przycheddéw przysztych okresow i przyczyn ich zwigkszefi i zmnigjszen

851 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Analityka prowadzona na rodzaje wydatkéw - zgodnie z przyjetym regulaminem ZFSS
Szczegolowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku
budzetowego zawarty jest w informatycznym programie finansowo — ksiggowym, za
pomoca ktérego prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki budzetowe;j.

Wykaz ten ( plan kont ) drukuje si¢ na koniec kazdego roku budzetowego i dolacza do
dokumentacji finansowo — ksiggowe] danego roku.

Stanowi on zalacznik do Zakladowego Planu Kont.

BURMASTRZ

Jucgk J4z I




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Burmisirza
Labiszyna 120.8.2011

Z dnia 17 marca 2011 roku

PLAN KONT DLA EWIDENCJI PODATKOW, OPLAT I NIEPODATKOWYCH
NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

Ewidencja podatkdw jest integralna czescia ewidenc)i ksiggowej Urzedu jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe:
KONTA BILANSOWE SYNTETYCZNE:

konto 130 - Rachunek biezacy urzg¢du

konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

konto 226 - Dhugoterminowe nalezno$ei budzetows;

konto 720 - Przychody z tytuhu dochodéw budzetowych,

KONTA POZABILANSOWE:
konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatnika

konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich pedatkéw
niepodlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konta analityczne prowadzi sie wedlug rodzajow podatkow

Konta szczegdtowe prowadzi sig dla poszczegdlnych osdb trzecich 1 inkasentéw

OPIS KONT

Konto 134 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie tym ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytufu podatkdw, dokonywane za
posrednictwem banku:

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

« wplywy z tytulu podatkow, wplacone na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze
strong Ma konta 22 [ - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych Iub ze strong Ma konta
226 ~ Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

« wplywy $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta 141 - Srodki
pienigzne w drodze;

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkow pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

* zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze stronag Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

» zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 —
Dhugoterminowe naleznoécei budzetowe,

Konto 221 - Naleznosci z tytudu dochoddw budzetowych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

+ z podatnikami z tytutu naleznych 1 wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

» 7 inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdéw, ktdre nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

* z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

+ z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

» z innymi podmiotami - nieb¢dacymi podatnikami w danym podatku jub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytubu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
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zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

» wplywow do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksteguje si¢:

» przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych,

» odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodow budzetowych,

« zwroty nadptat, w korespondencii ze strona Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu,

» wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sig na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta

130 - Rachunek biezacy urzedu,

« przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w
wysokosci raty nalezne)j za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 226

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

« odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

» odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 -~ Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych,

+ wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwern poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

» wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencii ze strong Wn konta 101 - Kasa,

» wygasniecie Zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn odpowiedniego

konta Urzedu:

—konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwatymi,

— konta 020 - Wartodci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw
majgtkowych,

—konta 310 - Materialy, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy niebedacych srodkami
trwatymi ani prawami majatkowymi,

» wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

+ zaplate dokonana za posrednictwem banku, ktéry obciazy! rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencii ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych.

» przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji ze strong Wn konta 226

Jezeli podatnicy sa obowiazani okresowo wplacaé zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowmniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszezeg6lne okresy.

Przypisy naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych w tym podatkéw i oplat oraz
zrealizowane wplaty tych naleznosci ksigguje sig w jednostce budzetowe] — Urzedzie
Migjskim w Labiszynie na kontach 221 i 226 na koniec kazdego kwartatu, na podstawie noty
ksiggowej wystawionej w oparciu o sprawozdania sporzadzone na podstawie
szczegdtowej analitycznej ewidencji podatkowej,
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Konto 226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie tym ewidencjonuje sie dtugoterminowe naleznosei lub dlugoterminowe rozliczenia
budzetowe.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznogci krotkoterminowych do
dlugoterminowych w korespondencii ze strong Ma konta 221 - Naleznosei z tytutu dochoddéw
budzetowych oraz przypis dlugoterminowych naleznosci budzetowych w korespondencii z
kontem 840 .

Na stronie Ma konta 226 ksieguje sig:

» zmniejszenie naleznodci dhugoterminowe] w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencii
ze strong Wn konta 130 - Rachunki biezace urzedu

« przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szezegdlnosci w
wysokosci raty nalezne] na dany rok, w korespondencii z kontem 221 .

Konto 226 moze wykazywaé saldo W, kidre oznacza wartosé dlugoterminowych naleznosei.
Konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Na koncie ewidencjonuje sig przychody budzetowe z tytulu podatkéw.

Na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢:

» odpisy z tytutu podatkdw, w korespondencii ze strong Ma konta 221 - Naleznosei z tytutu
dochodow budzetowych,

* odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych;

Na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:

» przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z

tytutu dochodow budzetowych,

» odsetki za zwtoke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

KONTA ANALITYCZNE I KONTA SZCZEGOLOWE

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug rodzajow podatkow.

Do kont analitycznych prowadzi si¢ konta szczegolowe, kiore stuza do rozrachunkdw:

1) z podatnikami - z tytulu podatkdw, ktore podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktére nie podiegajg przypisaniu na kontach
podatnikdw;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potracenia kwoty z wzajemnej, bezsporne) 1
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytuhi nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
banku;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatmikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot.

Konta analityczne i szczegdlowe prowadzi sig w nastepujacy sposdb:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;

2} dla kazdey jednostki budzetowe], banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto
w kazdym podatku, w zwiazku z kidrym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot

stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie prowadzi sie szczegdlowych kont podatnikéw dla oplaty targowej pobieranej przez
inkasenta,

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkdw z poszczegélnymi podatnikami z tytufu naleznych i
wplacanych przez nich podatkoéw podiegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w
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ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych:

Na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje sie:

1) przypisy naleznosc,

2) odsetki za zwltoke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;,

3) zwrot nadplaty,

4) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;

Na stronie Ma konta szczegélowego ksigguje sie:

1) odpisy naleznosci,

2) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
3} wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

4) wplaty dokonane do kasy urzedu,

5) wygadnigcie zobowiazania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy tub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe],

6) wygasnigeie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § |
Ordynacji podatkowej,

7) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyl rachunek biezagcy podatnika z
tytutu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek biezacy urzedu.
Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszezegélnymi inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw, kiore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje sig na
kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 - Naleznoscei z tytutu dochoddw budzetowych:

Na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie:

1) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentow
pokwitowan wplaty,

2) odsetki za zwloke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconei;

Na stronie Ma konta szczegolowego ksieguje si¢ wplaty kwot pobranych, dokonane na
rachunek biezacy urzedu,

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkdw naleznoéci od poszczegélnych jednostek
budzetowych z tytutu potracenia dokonue si¢ na kontach szezegdlowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetveznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochoddw
budzetowych:

1} na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje si¢ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty poirgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

2) na stronie Ma konta szczegélowego ksigguje sig wplaty jednostek budzetowych z tytulu
naleznosci przypisanych w wysokosdci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § |
Ordynacji podatkowe;j.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow naleznosei od poszezegolnych bankow z tytutu
nieprzekazanych wplat dokonuje sie na kontach szczegdlowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochoddow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie przypis bankowi w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obeigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat srodkdéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie wplaty banku z tytulu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznodcei podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazal srodkdw na rachunek biezacy urzedu.
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KONTA POZABILANSOWE SYNTETYCZNE

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika

Konto to stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0s6b trzecich i realizacji tych zobowiazat
Ksiegowan dokonuje sig jednostronnym zapisem.

Przypisu dokonuje sie na podstawie decyzji orzekajacej odpowiedzialnosé osob trzecich
Wplaty dokonane przez osoby frzecie oraz zwroty nadplat, ksigguje si¢ rownoczesnie na
koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytudu pobieranych przez nich podatkdw
podlegajacych przypisaniu na kontach poedatnikow

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania 1 pobrane przez inkasentow:
Na strenie Wn konta 991 ksieguje sig:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

2) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

1) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

2) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ Jednostronnym zapisem
Do pozabilansowych kont syntetycznych prowadzi sig

« konta analityczne wg rodzajow podatkow

« konta szczegblowe poszezegolnych osob trzecich 1 inkasentéw
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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Burmistrza
Labiszyna nr 120.8.2011

z ddnia 17 marca 2011 roku

WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH W URZEDZIE MIEISKIM

W LABISZYNIE

Ksiegi rachunkowe Urzgdu Miejskiego w Labiszynie obejmujg:

1. ksiegi jednostki samorzadu terytorialnego (organu),

2. ksiggi jednostki budzetowe) — Urzedu Migjskiego

W skiad ksiag budzetu gminy wchodza:

- dziennik obrotow ksiggi glownej o nazwie " Ksigga giowna " prowadzony przez system U L
Info System Groszek s.c.

- konta ksigegi gldwnej prowadzone przez program Groszek

- konta ksiag pomocniczych (analityka), prowadzone przez program Groszek

- dzienniki obrotéw ksiag pomocniczych, drukowane na koniec miesiaca, prowadzone sq w
ksiggowosci podatkowej osob fizycznych ( od nieruchomosci, rolny, lesny) komputerowo za
pomocy programu Groszek i REJESTR OPLAT ( prowadzony rgeznie) dla wplywow z:

- podatku od nieruchomosci, rolny i ledny dla osdb prawnych

- podatku od srodkow transportu

- oplat za wieczyste uZytkowanie

- oplaty targowej

- oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu

- oplaty skarbowej

- oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

- oplaty za dzierzawe

- oplaty za ¢czynsze mieszkaniowe

Konta ksigg pomocniczych uzgadniane sa z zapisami kont ksiggi glownej na dzieft konczacy
miesiac.

Zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi glownej drukowane i sporzadzane sa na kouiec
kazdego miesiaca.

W sktad ksiag jednostki budzetowej wechodza:

— dziennik obrotow ksi¢gi glownej o nazwie " Ksigga glowna —oddzial 001" dla ewidenc)i
dochodéw jednostki budzetowey { WB

— dziennik obrotéw ksiggi giéwnej o nazwie " Ksigga gléwna —oddziat 002" dla ewidencji
wydatkow jednostki budzetowe;,

— dziennik obrotéw ksiegi o nazwie " Ksiega gitéwna —oddzial 003" dla ewidencji sum
Depozytowych { prowadzone rgcznie)

— dziennik obrotéw ksiegi dla ewidencii Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych

— dziennik obrotow ksiggi dla ewidencji zakladanych lokat z kwot stanowiacych
zabezpieczenie nalezytego wykonania umdw

— konta ksiegt gtownej

— konta ksiag analitycznych

Omdwione wyzej ksiggl prowadzi sie dia jednostki budzetowej kompuierowo, przy
wykorzystaniu programu Groszek,

Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej drukowane sa na koniec kazdego miesiaca.
W sklad ksiag jednostki wchodza nastepujace ksiegi i ewidencje pomocnioze :

— ewidencje srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych stanowiaca rozszerzenie
analityczne do zapisow ksiggi glowne), wedlug ilosci 1 wartosci jednostkowych zgodnie z
KST { prowadzona recznie, w ksiegach inwentarzowych
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- ewidencja dotyczaca wynagrodzen pracownikdéw — w systemie Place

— ewidencja gruntow prowadzona recznie

- ewidencje pozostatych §rodkéw trwatych stanowiacych wyposazenie, prowadzone
ilosciowo 1 wartosciowo ( prowadzona recznie, w ksiggach inwentarzowych )

W przypadku realizowania przez gming zadan z udzialem §rodkéw unijnych, do zadan tych
prowadzi sie odrebng ewidencje ksiegowa. Oznacza 1o, ze wszystkie operacie dotyczace tego
zadania ewidencjonowane sg na wyodrgbnionych wylaeznie dla tego zadania i odpowiednio
opisanych kontach analitycznych. Réwniez wszystkie dowody ksiggowe ( oryginaty )
dotyczace realizacji tego zadania winny by¢ zebrane i chronologicznie wpigte w
wydzielonych, odpowiednio opisanych segregatorach. Dokumentacja ta jest przechowywana
przez okres wskazany w umowie na realizacj¢ projektu z udziatem $rodkéw unijnych
podpisanej z instytucjq zarzadzajaca.

Celem zapewnienia sprawdzalnodci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz { wydrukéw w latach pozniejszych
oraz w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosct, a takze w celu
zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systentie komputerowynt przez "wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualng kradziezg, polecam kopiowanie baz
zbioréw na odpowiednie noéniki oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy
dziesigcioletnie.

Pp zamknieciu ksiag rachunkowych danego roku Skarbnik informuje Sekretarza o potrzebie
zarchiwizowania danych zawartych w tych ksiegach.

Za zarchiwizowanie ksigg rachunkowych na odpeowiednich do wieloletmego ich
przechowania nosnikach odpowiada Sekretarz Gminy.

ISTR
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Zalgcznik nr 6

do Zarzadzenia Burmistrza
Labiszyna Nr 120.8.2011
z dnia 17 marca 2011 roku

WYKAZ PROGRAM(')W'STOSOWANYCH W REFERACIE
BUDZETU 1 PODATKOW W URZEDZIE MIEJSKIM W

LABISZYNIE
. Data
Lp.|Program - ‘| . Opis Wersja: . . Producerit .| eksploatacii
Ul Info-Bystem
Ksiegowose Ksiegowosé L Roman i Styczen
f Budzetowa urzedu Sieciowa Tadeusz 2000r.
Groszek s.c.
i _‘_______J 1 ‘{
Obliczanie i o System
2 | Podatki wymiaru sieciowa Tadeusz Maj 2002
podatkow Groszek s.c.
Ul Info-System |
Ksiggowost Ksiegowanie . Roman i .
3 zobowigzan wpdat podatku steclowa Tadeusz Ma) 2002
Groszek s.c.
Projekty
4 | Bestia budzetu i jednostanowiskowa | Sputnik Software 2006
1 uchwat |
. Deklaracje do |. . Prokom
% | Piatnik ZUS jednostanowiskowa Software 2003
T Naliczanie i Ul. g;z:lgf’item
6 |KadryiPlace spo_rzqdzanie jednostanowiskowa Tadeusz 2005
list plac Groszek s.c. !
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Ksiggowosé budzetowa - Glowne funkcje i mozliwosci systemu KBiP to:

zaktadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

ewidencja dokumentow ksiggowych wedlug wprowadzonych kont., syntetycznych i
analitycznych,

ewidencji planu dochoddow 1 wydatkdw oraz zmian,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowosci budzetowe].

mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ujgciu zadaniowym, tworzenie wydrukow obrotéw na
poszczegdinych zadaniach,

wydzielony stownik zadan,

konta kontrahentow mezalezne od kont ksiggowych,

wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem

jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania koleynych instalacji
programu,

mozliwosé przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie odrebnymi,

obieranie danych z wersji DOSowej,

pelna parametryzacja wydrukow, zaréwno ich wygladu jak 1 zakresu wyboru danych,
duza réznorodnosé wydrukdw,

ewidencia danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek,

duza konfigurowalno$é¢ programu,

konfigurowalnosé¢ form dekretacji,

obstuga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 10-czlionow 5-cyfrowych,

rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycje,

wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdawczosci budzetowej (RB27, RB23E,
RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji, wedtug
obowiazujacych drukdw,”

wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne zestawienie
danych z kilku jednostek na jednym RB,

wykonywanie wydrukdw w postaci wykresow (w tym wykonania planu),

mozliwoéé przenoszenia danych do Budzetu ST,

sledzenie zmian obrotdw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,

kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretac)i,

kontrola przekroczenia planu,

bezpieczenstwo i integrainosé danych,

szybki dostep do stownikdw jako podpowiedzi przy wyborze danych 1 w trakcie dekretacyi,

Podatki - obliczanie podatkéw lesnego oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego, jak
réwniez do wprowadzania i ksiggowania deklaracji podatkowych (dla osdb prawnych). Dla
realizacji tych celow tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajace szczegéiowe
informacje zardwno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach
opodatkowania. Ich szczegdlowodé edpowiada zakresom informacji opisanym w
najnowszych ustawach 1 rozporzadzeniach dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla
poszczegblnych rodzajéw zobowiaza.

System, w zaleznosci od kenfiguracji, obsluguje zaréwno podatki od 0sob fizycznych jak i
prawnych. Podstawowe rdznice widoczne sg na poziomie naliczania podatku (naliczanie i
ksiggowanie decyzji - dla 0sob fizycznych, wprowadzanie i ksiggowanie deklaracji - dla oséb
prawnych) oraz wprowadzania i edytowania podmiotéw opodatkowania, czyli wpisow bazy
osobowej (inne struktury danych dia osdb fizycznych i prawnych).
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Podstawowa jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomoséc) -
rozumiana tutaj jako opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi
poszezegdinych rodzajow zobowiazan podatkowych. Kazda jednostka posiada swdj unikalny
numer ewidencyjny, identyfikujacy jaw systemie. Jednostke mozna wyobrazaé sobie jako
odpowiednik teczki, zawierajacej wszystkie dane o wiascicielach nieruchomosci i ich
zobowiazaniach, o naliczonych i zaksiggowanych na koncie ksiegowym przypisach i odpisach
wynikajacych ze stanu posiadania oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub
zakstggowanych deklaracjach.

Ksiggowosé zobowiazan - System Ksicgowosé Zobowiazan zostal przygotowany do
rozliczanie zobowigzan ptatnikéw na rzecz jednostek administracji lokalnej. Rozliczenie to
odbywa si¢ w ramach zalozonego dla ptatnika lub grupy platnikéw konta, na ktdrym
rejestrowane sa rozne typy operacji ksiggowych. Konto obrazuje wysokos¢ naleznosci, ktore
platnik (lub ich grupa) zobowigzany jest sptacié jednostce.

Naleznosci takie (np. podatek od nieruchomos$ci) najezgsciej rozkladane sg na kilka rat i
rozliczane w skali roku. Przedstawieniem tych rat w opisywanym systemie sa operacje
ksiegowe zwane przypisami, Zmiana wysokosci zobowigzania realizowana jest poprzez
przypisy 1 odpisy korygujace. Splata naleznosci dokonywana jest za pomoca ksiggowania
typu wplata. W przypadku gdy na koncie wystgpuje nadptata istnieje mozliwosé jej zwrotu
badz tez przeksiggowania na inne konto tego samego piatnika. Zalegiosé na koncie mozna
splaci¢, naliczane sg wtedy automatycznie nalezne odsetki i koszty administracyjne. Zaleglosc
moz#na rdwniez umorzy¢. Nie naliczane sq wtedy zadne odsetki 1 koszty, System Ksiggowosci
Zobowigzan przystosowany jest do pracy zardwno na pojedynczym stanowisku jak 1 w sieci z
wieloma uzytkownikami. Kazdy z nich przystepujac do pracy podaje s woj a nazwe 1 hasto.
Jakakolwiek operacja ksiegowa sygnowana jest kodem operatora zalogowanego do systemu.
Praca w systemie moze by¢ prowadzona w dwojaki sposdb: z wykorzystaniem jedynie
systemu ksiegowego. Z jego poziomu zaktadane sg Konta ksiggowe dla platnika. Po ich
zatozeniu mozliwe jest rgczne ksiggowanie przypisow 1 odpiséw wspdtpraca z jedaym lub
wieloma systemami wymiarowymi, W tym przypadku konta ksiggowe zakladane s w
dowolnym z systemow wymiarowych. Tam na podstawie specyficznych dla danego systemu
informacji wymiarowych generowane sg przypisy i odpisy, przesylane dalej do Ksiggowodet
zobowiazan. Zaréwno w pierwszym jak i w drugim przypadku istnieje mozliwo$¢ integracji
programéw z systemami Kasa i Ksiegowos¢ Budzetowa. Polaczenie z Kasg pozwala na
kolejkowanie w Kasie wptat przyjmowanych w Ksiggowosct i ksiegowaniu wptat
przyimowanych w Kasie. Polaczenie z Ksiegowoscia Budzetowa pozwala na dokonanie
automatycznych zapisow ksiegowych w komputerowych ksiegach rachunkowych w ujeciu
zardwno syntetycznym jak 1 analitycznym.

Schemat wspélpracy pomigdzy systemami ksiggowymi i wymiarowymi wyglada nastepujaco:

A) Systemy wymiarowe:

Zalozenie konia wymiarowego

Wprowadzenie informacji wymiarowych

Dolaczenie istniejacych Jub stworzenie nowych kont ksiggowych

Wykonanie dokumentu bedacego podstawa naliczenia wymiaru (decyzja, umowa,
faktura)

Naliczenie wymiaru Zmiany danych wymiarowych

Wrykonanie dokumentu korygujacego wymiar

Ponowne naliczenie wymiaru (przypisy lub odpisy korygujace)

Wykonywanie zestawien wymiarowych

e b =

oSO L
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B} Ksiegowos¢ zobowigzan

Przyimowanie wptat z mozliwoscig przesylania ich do bufora kasy
Rozliczanie platnosci: zaleglosei, odsetki, koszty itp.

Wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych

Zamykanie roku

Wykonywanie zestawien ksiggowych

Przygotowanie danych dla ksiggowosci budzetowe;j

SNl

Bestia - program stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu. Ma na celu
wspomozenie stuzb finansowych w realizacji zadan:

a) planowania budzetu

b) sporzadzania sprawozdan sporzadzanie bilanséw jednostki

¢) graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych z wykonania budzetu
d) bezposredniej komunikacji z Regionalng Izbg Obrachunkows

3} System finansowo - ksiggowy:

a) modul pozwala na prowadzenie ksiag finansowych budzetu urzedu, podlegtych
jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych,

b) ewidenc)ja operacji ksiggowych odbywa sig w oparciu o plan kont urzedu 1 biezace
dowody ksiggowe,

c) modut dostarcza dane do wszelkiege rodzaju sprawozdan, jest $cisle dostosowany
do obowlazujacego w urzedzie planie kont (dziat, rozdzial, paragraf, konto
syntetyczne 1 analityczne).

Platnik - umozliwia :

- manualng rejestracjg danych do dokumentdéw ubezpieczeniowych ,

- import danych z systemu kadrowo- placowego ,

- zapis przygotowanych dokumentéw ,

- automatyczne wykorzystanie danych zgloszeniowych do przygotowania dokumentéw
rozliczeniowych ,

- weryfikacje dokumentéw ubezpieczeniowych ,

- wyliczenie wartosci na poszczegdlnych dokumentach rezliczeniowych ,

- drukowanie raportow bledow ,

~ drukowanie dokumentdow zgloszeniowych 1 rozliczeniowych ,

~ drukowanie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych ,

- automatyczne tworzenie i drukowanie raportéw miesigcznych dla ubezpieczonego ,
- generowanie elektronicznych dokumentow platniczych skladek.

Kadry i Place - Naliczanie i sporzadzanie list ptac, prowadzenie kartotek pracownikéw.

Zabezpieczenia, archiwizacja - Logowanie zalezne od hasta / archiwizacja tygodniowa na
serwer oraz miesigezna na nosniku CD DVD.
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Zalagcznik nr 7

do Zarzgdzenia Burmistrza
Labiszyna nr 120.8.2011

z dnia 17 marca 2011 roku

ZASADY USTALANIA ODPISOW AKTUALIZUJACYCH WARTOSC NALEZNOSCI
W URZEDZIE MIEJSKIM W LABISZYNIE I W JEDNOSTKACH PODLEGLYCH
GMINIE LABISZYN

1. Wyceng bilansowa naleznosci przeprowadza sig¢ na dzien zakohczenia roku obrotowego.
2. Qdpisdéw aktualizujacych wyceng naleznosci dokonuje sig uwzglgdniajac stopien
prawdopodobiefistwa ich zaplaty.

3. Ustala sig nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych w jednostkach
organizacyjiych Gminy

a. dla nalezno$ci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — odpisu
aktualizujacego dokonuje sig¢ w wysokosci roznicy pomiedzy kwota naleznosci wvnikajaca z
ksiag rachunkowych a wartoscig gwarancji lub innego zabezpieczenia naleznosci zgloszonego
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym,

b. dla naleznogci od dhuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci lub
umorzenia post¢powania upadiosciowego gdyz majatek diuznika nie wystarcza na pokrycie
Kosztow postgpowania upadtosciowego — odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ w pelne)
wysokoscl naleznoéel,

¢, dla naleznosei kwestionowanych przez diuznikéw, w stosunku do ktorych dluznik podnosi
zarzut co do ich wysokoscl lub samego faktu istnienia — odpisu aktualizujgcego dokonuje sig
do wysokosci niepokrytej gwarancja,

d. dla pozostatych naleznodci — odpisu akiualizujacego dokonuje si¢ w peinej wysokoesci
naleznosci ( niezabezpieczonych ), co do ktdrych postepowanie egzekucyjne bylo
nieskuteczne.

¢. dla naleznosci od dluznikéw alimentacyjnych ( realizowanych przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej )- odpisu aktualizajacego dokonuje si¢ w pelnej wysokosci.

4. Podstawa dokonania odpisdéw aktualizujacych naleznosei w sytuacjach okreslonych w
punkcie 3a, 3b, 3¢ bedq dokumenty uzyskane przez jednostke z zewnatrz:

a. w zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem upadtosciowym ( likwidacyjnym ) dtuznika,

b. w zwigzku z zarzutami dtuznika wysuwanymi w stosunku do danej naleznosci,

5. Podstawa dokonania odpisow aktualizujacych pozostale naleznosci ( punkt 3d, 3e ) beda:
a. postanowienia organdw egzekucyjnych o umorzeniu postepowania egzekucyjnego z
powodu niesciggalnoscei dochodzonych kwot od diuznika,

b. zatwierdzone do odpisu przez Burmistrza Miasta i Skarbnika wykazy dfuznikéw

{ z wyszczegdlnionymi kwotami zaleglosci ), w stosunku do ktorych postgpowanie
egzekucyjne przez ponad rok od daty skierowania wnioskéw o egzekucje nie przyniosto
pozytywnych efektdw.
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