ZARZADZENIE NR 120.4.2011
BURMISTRZA LABISZYNA
Z dnia 28 lutego 2011r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Labiszynie

Na podstawie art. 33 ust. 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 } i § 2 ust. 2 i 3 Zatgcznika Nr 1 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 | poz. 67)
zarzadzam , co nastepuje :

§ 1. Wyznaczam Pania Aleksandre Klinger zajmujaca sie sprawami archiwum na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Labiszynie.

2. Koordynator czynnoséci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezgcego
nadzoru nad prawidtowos$cig wykonywania czynnosci kancelaryjnych , w
szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw ,
wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Zarzadzenie ma zastosowanie do dokumentacji powstajacej i naptywajacej do
Urzedu Miejskiego w Labiszynie od dnia 1 stycznia 2011r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W dniu 20 stycznia 2011r, zostalo ogloszone rozporzgdzenie Rady Ministrow (Dz. U.
Nr 14 , poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakifadowych.
Na tej podstawie burmistrz wskazuje archiwiste do biezacego nadzoru nad
wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych..



