Burmistrz Labiszyiw

ZARZADZENIE NR 0151/21/09

BURMISTRZA LABISZYNA
z dnia 1 grudnia 2009 r.

w sprawie : zatwierdzenia Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie "Priyszlosé wytyczana pozalekcyjnymi scieikami wiedzy
i kompetencji' oraz Procedury realizacji i kontroli projektu
" Przysziosc wytyezana pozalekcyjnymi sciezkami wiedzy
i kompetencji".

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.} 1)
oraz § 1 ust. 1 Uchwaly Nr XXVI11/223/09 Rady Miejskiej w Labiszynie z dnia
23 wrzesnia 2009 r. w sprawie wyrazenia zgody na przystapienie i realizacje¢
przez Gmine Labiszyn projektu ,, Przysziosé wytyczana pozalekcyjnymi
Sciezkami wiedzy | kompetencji” w ramach Programu Operacyjnego Kapital
. Ludzki, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
"Przysziosé wytyczana pozalekcyjnymi sciezkami wiedzy i kompetencji”
w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zatwierdzam Procedurg realizacji i kontroli projektu "Przysziosé
wytyczana pozalekcyjnymi Sciezkami wiedzy i kompetencji” w brzmieniu
stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia

§ 3. Wyznaczam do realizacji projektu “Przyszios¢ wytyczana
pozalekeyinymi Sciezkami wiedzy i kompetencji” Koordynatora gminnego
w osobie Pana Artura Czaja.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi gminnemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

B ISTRZ

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23,

poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 12711 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 1186, poz. 1203 i Nr 167,
poz.1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181,
poz. 1337, 2 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180,
poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420,
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Zatacznik nr 1

do uchwatly nr 460/2009
Zarzadu Powiatu w Zninie
z dnia 30 listopada 2009r.

Procedura realizacji i kontroli projektu
«Przysziodc wytyczana pozalekcyjnymi Sciezkami wiedzy i kompetencji”

1. Przedmiot

Projekt pt. ,Przyszlo$é wytyczana pozalekcyjnymi Sciezkami wiedzy i kompetencji” realizowany jest przez
Powiat Znifiski w partnerstwie ze wszystkimi Gminami z terenu Powiatu Zninskiego w okresie od
01.12.2009r. do 30.06.2011r. Projekt wspoffinansowany jest przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 9.1 Poddziatania 9.1.2 ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych”,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

1. Partnerstwo

Zasady funkcjonowania Partnerstwa, zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci Lidera oraz poszczegdlnych
Partneréw szczegdlowo okregla Umowa partnerska na rzecz realizacji projektu z dnia 8 lipca 2009, zawarta
pomigdzy Powiatem Zninskim (Liderem) a wszystkimi Gminami z jego terenu {Partnerami).

itl.  Promocja projektu

1. W celu zapewnienia wiasciwej promocji projektu, podejmowane bedg dziatania, zgodnie z Wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji:

1} Przygotowanie materiaidow promocyjnych (plakaty, ulotki, naklejki, potykacze, papier firmowy),

2) Kolportaz plakatéw oraz ulotek o projekcie do szkét objetych projektem przed rozpoczeciem naboru
do poszczegblinych edyii.

3) Wspdlpraca z dyrektorami i nauczycielami wspomagajaca proces promaocji i rekrutacji

4} Udostepnienie na stronach www. Starostwa i Gmin  informacji o projekcie i ich biezgce
aktualizowanie.

5) Przekazywanie informacji do prasy lokalnej w celu umieszczenia bezplatnych notatek
informacyjnych; udzielanie informacji zainteresowanym dziennikarzom ze wskazaniem
kazdorazowo o dofinansowaniu projektu z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. W celu zapewnienia wiasciwych zasad oznaczania projektu, podejmowane bedag dzialania zgodnie
z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego dotyczacymi oznaczania projektow:

1) Oznaczenie dokumentacji, w tym materiatdw szkoleniowych, zawieranych umoéw oraz wszelkiej
korespondencji wychodzacej w ramach realizacji projektu.
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2) Oznakowanie pomieszczer:
¢ sale lekcyjne, gabinety doradcow zawodowych, psychologéw, logopedéw — plakaty
*  biuro projektu — potykacz, plakat
s siedziby Koordynatordw Gminnych = potykacz, plakat

3) Oznakowanie stron internetowych zawierajacych informacje o projekcie poprzez umieszczenie
odpowiednich logotypow,

4) Oznakowanie zakupionych w ramach projektu przedmiotdw, urzadzen i $rodkéw trwatych za pomoca
nalepek, ustugi grawerowania lub nadruku.

Do archiwizacji materialéow promocyjnych stuzy wydzielony segregator (materialy promocyjne),
w ktorym zamieszcza sig oryginaty, kserokopie lub zdjecia nastepujacych elementéw promocji:

1} Plakat, ulotka, naklejka, wzor pisma itp. = przynajmniej po jednym oryginalnym egzemplarzu.

2) Potykacz - zdjecie.

3) Publikacje w prasie - wycinek prasowy, oryginat lub kserokopia opublikowanego tekstu.

4) We wskazanym segregatorze nalezy takie umiesci¢ zdjecia odpowiednio oznakowanych
przedmiotow, urzadzen i srodkdw trwatych zakupionych w ramach projektu.

Rekrutacja beneficjentéw ostatecznych

1. W celu zapewnienia wlasciwego przebiegu procesu rekrutacji opracowany zostat Regulamin rekrutacji

1

i uczestnictwa w projekcie, stanowigcy zatacznik nr 2 do uchwaty Nr 460/2009 Zarzadu Powiatu w Zninie
2 dnia 30 listopada 2009r.

Archiwizacja materiatow rekrutacyjnych

1) Wszelkie dokumenty rekrutacyjne archiwizowane sg i przechowywane w siedzibie Lidera
i poszezegdlnych Partnerdw do dnia 31.12.2020 roku w sposéb zapewniajgcy dostepnodé, poufnosé
i bezpieczenstwo.

2} Do archiwizacji dokumentow rekrutacyjnych stuzy wydzielony osobny segregator (segregatory).

3) Do segregatora z dokumentami rekrutacyjnymi zalacza sie protokoly z rekrutacji oraz listy ostb
przyvietych i nieprzyjetych, ewentualnie listy rezerwowe,

4) Przetwarzania danych osobowych beneficjentow moze dokonywaé wylgcznie osoba posiadajgca
upowainienie do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu w ramach realizacji
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zgodnie z Kartg uprawnien dostepu uzytkownikow
do Formularza PEFS 2007 w zakresie Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Proces dydaktyczny

Wybor kadry dydaktycznej do przeprowadzenia poszczegdinych dziatan zaplanowanych w projekcie

1} Zaproponowanie Liderowi przez Koordynatorow Gminnych (w porozumieniu z Dyrektorami szkof}
kadry dydaktycznej do realizacji poszczegdinych zadarh w szkofach, dla ktérych Gminy s organem
prowadzacym

2) Zaproponowanie przez Dyrektorow szkot kadry dydaktycznej do realizacji poszczegdlnych zadan

w szkotach, dla ktorych Powiat Zninski jest organem prowadzgcym.
3) Wybranie kadry pedagogicznej projektu w trybie z wolnej reki, po uprzednim przeprowadzeniu przez
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Lidera negocjacji bez ogloszenia.

Podpisanie uméw z kadra dydaktyczng przez Lidera Przygotowanie przez kadre programow zajed
i przedstawienie ich do akceptacji organom prowadzacym (Koordynatorom Gminnym / Specjaliscie
ds. ksztaicenia i rozliczen)

Realizacja plandw rozwojowych szkét

1}

2)

3}

4)

3)

6)

Zakres wsparcia zaplanowany w projekcie realizujacy programy rozwojowe szkét objetych projektem
zostat szczegGtowo opisany w § 3 Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, stanowigcym
zatacznik nr 2 do uchwaly Nr 460/2009 Zarzadu Powiatu w Zninie dnia 30 listopada 2009r.

Realizacja zaje¢ w szkolach odbywat sie bedzie przy scistej wspotpracy z dyrektorami szkét objetych
projektem, zgodnie z miesigczng iloscig godzin wynikajacg z harmonogramu projektu.

Nauczyciel prowadzacy przy wspdltpracy z dyrektorem szkoly oraz Koordynatorem Gminnym /
Specjalistg ds. ksztalcenia i rozliczen sporzadza szczegdtowy harmonogram przeprowadzanych zajeé
w szkole realizujacej projekt, na ktorym wskazuje date, godzine, miejsce realizacji zaje oraz
prowadzacego zajecia. Plan ten nalezy sporzadzi¢ na | cykl zajec.

Indywidualne konsultacje uczniéw z doradca zawodowym, logopedy i psychologiem odbywajg sie
w godzinach dyzurdw ustalonych przy wspolpracy z dyrektorami szkét zgodnie z harmonogramem
projektu.

Harmonogramy zaje¢ oraz plany dyzurdw dostepne 53 dla ucznidw biorgcych udziat w projekcie
w szkotach oraz na stronach internetowych starostwa i gmin,

Minimum 20% zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych oraz rozwijajgcych, zardéwno w  bloku
matematyczno-przyrodniczym, jak i lingwistycznym odbedzie sie w pracowni komputerowej (dotyczy
podstawowej, gimnazjainej i licealnej $ciezki edukacyjnej)

Cykliczna ocena procesu dydaktycznego i monitoring dziatan

1)

2)
3}

4)
3}
6)

Przeprowadzenie ewaluacji ex ante na pierwszych zajeciach {ankieta audytoryjna i/lub testy
kompetencyjne).

Przeprowadzenie ewaluacji on going w polowie cyklu (ankieta badajaca poziom zadowolenia BO).
Przeprowadzenie ewaluacji ex ante na ostatnich zajeciach (ankieta audytoryjna i/lub testy
kompetencyjne).

Okresowe przeprowadzanie wywiaddw z uczniami, rodzicami, nauczycielami i dyrektorami szké#
Zbieranie opinii nauczycieli i doradcow zawodowych.,

Biezgcy monitoring realizacji dziatal przez Koordynatoréw Gminnych i pracownikéw Biura Projektu

Archiwizacja dokumentacji procesu dydaktycznego

1)

2)

3)

Wszelka dokumentacja procesu dydaktycznego archiwizowana jest | przechowywana w siedzibie
Lidera i poszczegdinych Partnerdw do dnia 31.12.2020 roku.

Do archiwizacji zwigzanej z kadra dydaktyczna projektu stuzy wydzielony segregator (kadra
dydaktyczna), w ktoérym umieszcza sie m, in.. dokumenty dotyczace kadry dydaktycznej
(z wylaczeniem dokumentacji z przeprowadzonych negocjacji, ktdra podlega przechowaniu wraz
z dokumentacja pozostalych zamowien publicznych), programy zaje¢ przygotowane przez kadre,
wydruki/kopie materialéw dydaktycznych wykorzystywanych na zajeciach, kopie umow zlecenia.

Do archiwizacji dokumentacji zwigzanej z dziataniami dydaktycznymi stuzy wydzielony segregator
(proces dydaktyczny), w ktorym umieszcza sie m. in.; testy kompetencyjne {ex ante i ex post),
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dzienniki zajec, dzienniki prac i karty beneficjenta, listy obecnosci, harmonogram zajeé, ankiety
ewaluacyjne i raporty z ankiet ewaluacyjnych (ex ante, on going, ex post), potwierdzenia odbioru
zasdwiadczen o udziale w projekcie.

Zamowienia publiczne.

Realizacja zamdwien publicznych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Udzielanie zamdwien publicznych w kwocie powyizej 14 000 euro — z zastosowaniem przepisoéw
ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zmoéwienrt Publicznych { Dz. U. 2007r. Nr 223,poz. 1655
z pdin. zm.)

Realizacja zamoéwien publicznych, ktérych wartosé netto w danym roku przekracza kwotg 20 000
ztotych i jest nizsza od 14 000 euro z zastosowaniem postanowien Zarzadzenia Nr 34/2008 Starosty
Zninskiego z dnia 31 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Zninie, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 14 000 euro.

Realizacja zamdwien, ktdrych wartosé netto w danym roku nie przekracza kwoty 20 000 ztotych -
odbywa sie poza ww. ustawg i procedura okreslong w Zarzgdzeniu Nr 34/2008 z dnia 31.12.2008r.
Starosty Zninskiego.

Dokonywanie zakupdw musi nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem uczciwej
konkurencji zgodnie z art. 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Zgodnie z art. 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych zamawiajgcy ma obowigzek przygotowad
i przeprowadzi¢ postgpowanie z zachowaniem uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wszystkich uczestnikdw postepowania,

Zasada zachowania uczciwej konkurencji nakfada na zamawiajgcego obowiagzek okreslenia zardwno
przedmiotu zamowienia, jak i warunkow udziatu w postepowaniu w taki sposéb, aby nie utrudniad
dostepu do uzyskania zamowienia.

Sposéb archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg zamdwien publicznych:

1)

2)

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zamdwienr publicznych, ktérych wartos¢ netto w skali roku
przewyisza kwote 20000 ziotych i jest nizsza niz 14 000 euro oraz powyzej 14 000 euro jest
gromadzona w Wydziale Organizacyjnym przez pracownika ds. zamoéwien publicznych.
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zamoéwien, kidrych wartos¢ netto w skali roku nie przekracza
20 000 ziotych jest gromadzona w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu,

Zasady gospodarowania $rodkami rzeczowymi zakupionymi przez Starostwo Powiatowe w Zninie
w ramach projektu:

1)

2)

3)

Zakupione w ramach projektu dobra przeznaczone dla uczestnikdw przekazywane s3 za pisemnym
potwierdzeniem odbioru.

Zakupione przez Lidera w ramach projektu materiaty stanowigce pomoc dydaktyczng dia szkdt staja
sie ich wyposazeniem na podstawie udokumentowanego protokotem zdawczo-odbiorczym
nieodpiatnego przekazania ww. materialow do poszczegdinych organow prowadzacych, a te z kolei
do prowadzonych przez siebie jednostek. Lider dokonuje bezposredniego przekazania materiatow
dydaktycznych do szkot, dla ktorych jest organem prowadzacym.

Aktywa zakupione w ramach projektu, o ktérych mowa w pkt. 2, nie mogg zosta¢ zbyte przez szkote
za uzyskaniem korzy$ci majatkowej w okresie 5 lat od zakoficzenia realizacji projektu i winny
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pozostaé na wyposazeniu szkoty.

Zarzadzanie i kontrola

Kadra projektu i zakres obowigzkow:

Lp.

Kadra projektu

Zakres obowigzkow

1.

Koordynator Projektu

koordynacja i monitoring dziatan, zarzgdzanie zasobami
kadrowymi i rzeczowymi, wspdlpraca z Koordynatorami
Giminnymi, zatwierdzanie raportow t sprawozdan,
kontakty z Urzedem Marszatkowskim w Toruniu.

Specjalista ds. ksztatcenia i
rozliczen

nadzér nad procesem szkoleniowym, sporzadzanie
whnioskow o platnosé, kontrola merytoryczna wydatkéw i
ich zgodnosci z budzetem, rozliczanie projektu i
wspdtpraca w tym 2akresie z Koordynatorami Gminnymi,
sprawozdawczosc finansowa

Specjalista ds.
administracyjnych

prowadzenie biura projektu, wspdtpraca z
Koordynatorami Gminnymi w zakresie promociji,
rekrutacji i organizacji zajec, sprawozdawczosé
merytoryczna, ewaluacja

Keordynatorzy Gminni

Koordynacja wszelkich dziatarn w szkotach, dla ktérych
Gmina jest arganem prowadzacym, rekrutacja
uczestnikdw, obsluga logistyczna zajeé, sprawozdawczosé
merytoryczna, ewaluacja

Ksiegowa

obstuga rachunku bankowego projektu, kontrola
zgodnosc dokonywanych wydatkéw w stosunku do planu
finansowego i klasyfikacji budietowej, ksiegowanie
operacji w systemie ksiegowym, dostosowanie planu
kont do wymogoéw projektu, poprowadzenie ewidencji
analitycznej wydatkdw, dokonywanie ptatnosci faktur

Pracownik administracyjny
ds. zamodwien publicznych

realizacja procedur zamdwien publicznych powyie]
20.000 PLN, wybor trybu zamowien, sporzgdzanie oraz
archiwizacja dokumentacji z postgpowan o zamowienia
publiczne

Pracownik ds. ptac

naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list ptac, obstuga
programu Platnik i programu kadrowo-ptacowego,
dokonywanie przelewdw wynagrodzen na konta
osobiste, prowadzenie rozrachunkdw z ZUS i Urzedem
Skarbowym, rozliczenia roczne PIT
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Struktura zarzadzania projektem

Ewidencja finansowo-ksiegowa

Wymagania w zakresie systemu ewidencji finansowo-ksiegowej projektu ,Przyszioé¢ wytyczna
pozalekcyjnymi $ciezkami wiedzy i kompetencji” okresla umowa o dofinansowanie projektu.

Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej miedzy innymi projektdw unijnych okresla Zarzadzenie nr
14/2008 Starosty Zninskiego z dnia 27 czerwca 2008 roku w sprawie przyjecia polityki
rachunkowosci dla budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego w Zninie.

Przeptyw 3Srodkow finansowych 2wigzanych z realizacja projektu ,Przyszios¢ wytyczna
pozalekcyjnymi sciezkami wiedzy i kompetencji” dokonywane s3a przez rachunek bankowy
o numerze 36 8181 0000 0001 4717 2000 0020 prowadzony przez Bank Spétdzielczy ,Patuki”
w Zninie.

Obieg dokumentoéw finansowych projektu odbywa sie zgodnie z zasadami zawartymi w Zarzadzeniu
Starosty nr 6/2008 z dnia 31 marca 2008 roku w sprawie prowadzenia instrukcji obiegu
dokumentéw finansowych w Starostwie powiatowym w Zninie. W/w zarzadzeniu okreslone sa;
informacje, ktére powinien zawiera dowéd ksiegowy,

wykaz dokumentdw finansowych,
tryb obiegu dokumentdw finansowych (kontrola merytoryczna i finansowaj,

I

wymagany sposob opisu dokumentéw finansowych,

Opis dokumentu finansowego potwierdzajacego poniesienie wydatkow bezposrednich w ramach

budietu projektu ,Przysztosé wytyczana pozalekeyjnymi sciezkami wiedzy i kompetencji” powinien

zawieraé oprocz opisu okreslonego w Zarzadzeniu nr 6/2008 Starosty Zniriskiego z dnia 31 marca

2008 roku zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dodatkowo:

- numer umowy ¢ dofinansowanie projektu,

— informacje, ze projekt jest wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego,

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach
ktérego wydatek jest ponoszony,

— kwote wydatku kwalifikowanego lub kilka kwot, jesli dokument dotyczy kilku zadan

w
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1)

2}

3)

4)

. VHI.

odniesieniu do kazdego zadania.

Kentrola wewnetrzna i monitoring projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

Okresowa kontrola i monitoring  dziatart projektu w aspekcie stosowanych procedur przez
Koordynatora projektu w stosunku do podlegtej mu kadry projektu; Specjalisty ds, ksztalcenia
i rozliczen, Specjalisty ds. administracyjnych, Pracownika administracyjnego ds. zaméwien
publicznych, Koordynatoréw Gminnych

Okresowa kontrala i monitoring dziatain projektu w aspekcie stosowanych procedur przez
Specialiste ds. ksztatcenia i rozliczern w stosunku do podlegtej mu kadry projektu: Ksiegowa projektu,
prac. ds. plac, kadra dydaktyczna

Okresowa kontrola i monitoring dziatan projektu w aspekcie stosowanych procedur przez
Kogrdynatordw Gminnych w stosunku do podiegtej mu kadry dydaktycznej projektu

Cykliczne spotkania Grupy Sterujacej {nie rzadziej niz raz na kwartal) w celu monitorowania postepu
projektu oraz wprowadzania niezbednych zmian.

Postanowienia koncowe

1. Procedura realizacji i kontroli projektu ,Przysztosé wytyczana pozalekcyjnymi Sciezkami wiedzy
i kompetencji” obowigzuje Lidera oraz Partnerdéw projektu i wechodzi w zycie z dniem podpisania z moca
od 1.12.2009r.
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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

»Przysztos¢ wytyczana pozalekcyjnymi sciezkami wiedzy i kompetencji”

§ 1 Przedmiot regulaminu

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji | uczestnictwa w projekcie pt ,Przyszlosé  wytyczang
pozalekeyinymi $ciezkami wiedzy i kompetencji” realizowanego przez Starostwo Powiatowe w Zninie w
partnerstwie ze wszystkimi Gminami potozonymi na terenie Powiatu Zninskiego okresie od 01.12.2009r. do
30.06.2011r. Projekt wspoffinansowany jest przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spofecznego w
ramach Dziafania 9.1 Poddziatania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

& 2 Uczestnicy projektu - Beneficjenci ostateczni

1. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych minimum 2488 ucznidw szkét ksztatcenia ogdinego {z
wylaczeniem stuchaczy szkdt dla dorostych), dla ktérych organem prowadzacym sa:

a) Powiat Zniriski
1} |Liceum Ogdlnoksztateace im. Braci Smadeckich w Zninie
2} 1l Liceum Ogdlnoksztatcgce przy Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Zninie
3) I Liceum Ogélnoksztatcace przy Zespole Szkét Ekonomiczno - Handlowych w Zninie
4) Liceum Ogdlnoksztatcace przy Zespole Szkédt Ponadgimnazjalnych w Janowcu Wikp.
S Liceum Ogblnoksztatcace przy Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Gasawie
6) Liceum Qgdlnoksztatcgce przy Zespdt Szkdt Ponadgimnazjalnych w tabiszynie
7} Liceum Ogdinoksztatcace przy Zespole Szké! Ponadgimnazjalnych w Piechcinie
8} Szkota Podstawowa Specjalna w Zninie
9) Gimnazjum Specjalne w Zninie

b) Gmina Barcin
1) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Piechcinie przy Zespole Publicznych Szkét Nr 1
w Piechcinie
2} Szkofa Podstawowa nr 1 im. Or Stanistawa Krzysia w Barcinie
3} Szkota Podstawowa nr 2 w Barcinie
4} Szkota Podstawowa w Mamliczu
5) Gimnazjum nr 2 w Piechcinie przy Zespole 5zkét Nr 1 w Piechcinie
6) Gimnazjum nr 1w Barcinie

¢) Gmina Gasawa
1) Szkota Podstawowa im. Jozefa Unruga w Laskach Wielkich
2} Szkota Podstawowa im. Wandy Dobaczewskiej przy Zespole Publicznych Szkot w Gasawie
3} Publiczne Gimnazjum przy Zespole Publicznych Szkét w Gasawie

d} Gmina Janowiec Wielkopolski
1) Szkota Podstawowa w Janowcu Wielkopolskim
2) Szkola Podstawowa w Sarbinowie Drugim
3) Szkota Podstawowa w Swiatkowie
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4) Szkota Podstawowa w Zernikach
5} Publiczne Gimnazjum w Janowcu Wielkopolskim

Gmina tabiszyn

1} Szkofa Podstawowa przy Zespole Szkdt w Lubostroniu
2} Szkofa Podstawowa przy Zespole Szkét w Labiszynie

3} Szkoia Podstawowa w Ojrzanowie

4} Gimnazjum Publiczne przy Zespole Szkdt w Labiszynie
5) Gimnazjum Publiczne przy Zespoie Szkot w Lubostroniu

Gmina Rogowo

1) Szkofa Podstawowa im. Jana Pawta Il przy Zespole Publicznych Szkét w Goscieszynie
2} Szkofa Podstawowa przy Zespole Publicznych Szkét w Rogowie

3} Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawia [l przy Zespole Publicznych Szkof w Gosgcieszynie
4) Gimnazjum Publiczne przy Zespole Publicznych S5zkéf w Rogowie

Gmina Znin

1) Szkota Podstawowa nr 1 przy Zespole Publicznych Szkét Nr 1w Zninie
2} Szkota Podstawowa nr 2 w Zninje

3) Szkola Podstawowa w Januszkowie

4) Szkota Podstawowa w Stebowie

5} Publiczne Gimnazjum nr 3 przy Zespole Publicznych 5zkéf Nr 1 w Zninie
6} Publiczne Gimnazjum nr 2 w Zninie

7) Publiczne Gimnazjum nr 1 w Zninie

Poszczegdine formy wsparcia kierowane sa do réinych grup uczestnikow (Beneficientéw ostatecznych):

a)
b}
c)
d)
e}
f)

Podstawowa Sciezka Edukacyjna - dla 1034 ucznidw szkot podstawowych

Gimnazjalna Sciezka Edukacyjna — dla 666 uczniow gimnazjow

Licealna Sciezka Edukacyjna — dla 264 uczniow licedw

Specjalna Sciezka Edukacyjna — dla 58 ucznidw szkoly specjainej (podstawowej i gimnazjum)
Wakacyjna Sciezka Edukacyjna — dla 730 uczniéw szkét podstawowych i gimnazjow
Doradztwo edukacyjno-zawodowe — dla 1000 uczniow gimnazjow oraz 396 ucznidw licedw

§ 3 Zakres wsparcia

Podstawowa Sciezka Edukacyjna
Zakres wsparcia:

a)

b)

dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze zmniejszajgce dysproporcje edukacyjne ucznidw
stabych w trakcie procesu ksztatcenia, uczniowie majg do wyboru 2 bloki tematyczne:

e zajecia lingwistyczne

¢ zajecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze

dodatkowe zajecia pozalekcyjne {rozwijajace} — ukierunkewane na rozwoj kompetencji kluczowych,
uczniowie majg do wyboru 2 bloki tematyczne:

*  zajecia lingwistyczne

+ z3jecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze

opieka psychologiczno-logopedyczna —~ indywidualne zajecia z logopedg nastawione na niwelowanie
dysproporcji rozwoju mowy oraz z psychologiem w celu minimalizowania zaburzeh zachowania,
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patologii i agresji
2) Zasady udziatu:

a) Grupa realizuje tylko 1 blok tematyczny w ramach zajeé dydaktyczno-wyréwnawczych bads
rozwijajacych, kazdy blok tematyczny to 40 godzin zajec¢, 2 godziny tygodniowo w okresie I1-V1.2010
{l edycja) i X.2010-V.2011 ()l edycja).

b} Jeden uczeri moze wziaé udziat tylko w jednym bloku tematycznym w ramach zajeé dydaktyczno
wyréwnawczych albo rozwijajacych.  Uczniowie ktérzy wrieli udziat w zajeciach w edycji |
wykluczeni sg z udzialu w edvycji ll.

¢) Opieka obejmie spotkania 20-minutowe psycholog/logopeda-uczen, przy czym jeden uczer moie
wziaé udziat w kilku spotkaniach w zaleznosci od potrzeb i wskazan psychologa/logopedy.

d) Opiekg psychologiczno-logopedyczng moga (nie musza) objeci zostaé uczniowie korzystajacy z zajeé
dydaktyczno-wyrédwnawczych lub rozwijajacych.

2. Gimnazjalna Sciezka Edukacyjna
1) Zakres wsparcia:
a) dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze zmniejszajace dysproporcje edukacyjne ucznidw
stabych w trakcie procesu ksztatcenia, uczniowie maja do wyboru 2 bloki tematyczne:
* zajecia lingwistyczne
¢ zajecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze
b} dodatkowe zajecia pozalekcyjne (rozwijajace) — ukierunkowane na rozwdj kompetencji kluczowych,
uczniowie majg do wyboru 2 bloki tematyczne:
¢ zajecia lingwistyczne
¢ rzajecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze
2) Zasady udziatu:
a} Grupa realizuje tylko 1 blok tematyczny w ramach zajeé dydaktyczno-wyréwnawczych badé
rozwijaigcych, kaidy blok tematyczny to 40 godzin zajeé, 2 godziny tygodniowo w okresie 1-v1,2010
(1 edycja) i X.2010-V.2011 (1l edycja).
b} Jeden uczenn moie wziaé udziat tylko w jednym bloku tematycznym w ramach zaje¢ dydaktyczno
wyrownawczych albo rozwijajgcych.  Uczniowie ktérzy wazigli udziat w zajeciach w edycji |
wykluczeni sg z udziatu w edycji Il

3. Licealna Sciezka Edukacyjna
1) Zakres wsparcia:
a} dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze zmniejszajgce dysproporcje edukacyjne ucznidw
stabych w trakcie procesu ksztatcenia, uczniowie maja do wyboru 2 bloki tematyczne:
* zajecia lingwistyczne
* zajecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze
b) dodatkowe zajecia pozalekcyjne (rozwijajace} ~ ukierunkowane na rozwdj kompetencji kluczowych,
uczniowie maja do wyboru 2 biloki tematyczne:
¢ zajecia lingwistyczne
¢ zajecia miedzyprzedmiotowe matematyczno-przyrodnicze
¢} warsztaty laboratoryjne na uczelni wyiszej - dla vcznidw o szczegdlnych zainteresowaniach z
zakresu: biologii, medycyny, chemii, fizyki z astronomia; realizacja zaje¢ przez kadre naukowa na
bazie specjalistycznych laboratoriow uczelni wyiszej w regionie
2) Zasady udziatu:
a} Grupa realizuje tylko 1 blok tematyczny w ramach zajeé dydaktyczno-wyrdwnawczych badi
rozwijajacych, kazdy blok tematyczny to 40 godzin zajeé, 2 godziny tygodniowo w okresie 1-v1.2010
(1 edycja) i X.2010-V.2011 (!l edycja).
b} Jeden uczert moie wziaé udziat tylko w jednym bloku tematycznym w ramach zaje¢ dydaktyczno-
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1}

2)

1)

2)

1)

2)

wyrdwnawczych albo rozwijajacych. Uczniowie ktérzy wzieli udziat w zajeciach w
edycji | wykluczeni sg z udziatu w edycji I\,
¢} Warsztaty laboratoryjne obejmujg 6 spotkan po 5 godzin dydaktycznych (30 godzin dydaktycznych
na ucznia); w warsztatach moga (nie musza) wziaé udzial uczniowie uczestniczacy w zajeciach
dydaktyczno — wyrdwnawczych {(blok lingwistyczny) badé rozwijajacych.

Specjalna Sciezka Edukacyjna - dla uczniow z orzeczeniem o ksztalceniu specjalnym

Zakres wsparcia;

a) zajecia matematyczno - przyrodnicze z zastosowaniem tablicy interaktywne;j

b) zajecia specjalistyczne - terapie pedagogiczne | rewalidacyjne, usprawnienie  funkgji
psychomotorycznych, percepcji wzrokowo-stuchowe], koncentracji z wykorzystaniem ergoterapii,
arteterapii, muzykoterapii

Zasady udziatu:

a) Grupa realizuje zajecia matematyczno-przyrodnicze lub specjalistyczne. Kazdy cykl to 40 godzin
zajec, 2 godziny tygodniowo w okresie I-v1.2010 {| edycja) i X.2010-v.2011 {1l edycia).

b) Jeden uczei moie wzigé udziat tylko w jednym typie zajeé. Uczniowie ktdrzy weieli udziat w zajeciach
w edycji | wykluczeni sg z udziatu w edydji I

Wakacyjna Sciezka Edukacyjna
Zakres wsparcia:
a} w czasie 2 tygodni ferii zimowych
s zajecia na ptywalni - po 2 wyjazdy w roku 2010 (I edycja) i 2011 (ll edycja)
s  zajecia edukacyjno-kulturalne(teatr, kino, filharmonia, muzeum, koncert, itp.) - po 2 wyjazdy w
roku 2010 (I edy¢ja) i 2011 (Il edycja)
b) w czasie 2 tygodni wakacji letnich:
e zajecia przyrodniczo-krajoznawcze(pomniki przyrody, zabytki historii, obiekty turystyczne,
planetarium itp.} - po 2 wyjazdy w roku 2010 {! edycja) i 2011 (Il edycja)
+ zajecia terenowe (parki krajobrazowe, rezerwaty przyrody, Sciezki edukacyjne, kopalnie,
skanseny, nadlesnictwa, zaklady przemystowe itp.) - po 2 wyjazdy w roku 2010 (I edycja) i 2011
(11 edycja)
Ostatecznego wyboru programu zajeé dokonajg nauczyciele prowadzacy.

Zasady udziaty:

a) Jeden uczer bierze udziat w 8 wyjazdach

b} Uczniowie ktorzy wzieli udziat w edycji | wykluczeni sg z udziatu w edycji i

¢) Uczniowie moga laczyé udzial w Wakacyjnej Sciezce Edukacyjnej z udziatem w innych formach
wsparcia,

Doradztwo edukacyjno-zawodowe:
indywidualne konstrltacje doradcy zawodowego z uczniem, przeprowadzenie testdw kompetencyjnych,
okredlenie indywiduainych $ciezek edukacyjno-zawodowych

Dytur doradcéw w szkotach (1-3 godziny tygodniowo, w zaletnosci od potrzeb i ilosci uczniow) w okresie
-VI.2010 0 X.2010-V.2011 (érednio 2 godziny na jednego ucznia). Doradztwem mogg {nie musza) objeci

zostaé uczniowie korzystajacy z form wsparcia w ramach Gimnazjainej lub Licealnej Sciezki Edukacyjnej.

Terminy oraz miejsca odbywania sie poszczegdlnych zajed okredla harmonogram zajec {dostgpny na
stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Zninie www.oswiataznin.pl , na stronach internetowych
Gmin oraz w
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Biurze Projektu).

§ 4 Rekrutacja uczestnikdw projektu

1. Podstawq kwalifikowania oséb do poszczegdinych form wsparcia w ramach projektu bedzie spetnienie
nastepujacych warunkdw:
a) przynaleinoéé do okreslonej grupy uczestnikow (Beneficjentdow ostatecznych), opisanych w § 1 pkt. 2
b} zloienie poprawnie wypetnionych formularzy rekrutacyjnych

2. Wymagane formularze rekrutacyjne dla uczestnikdw wszystkich form wsparcia:
— Deklaracja uczestnictwa w projekcie, (wzdr stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu),
—  Whiosek - formularz zgtoszeniowy, (wzdr stanowi zatacznik Nr 1/G lub 1/P do Deklaracji),
- Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, (wzdr
stanowi zatacznik Nr 2 do Deklaradji),
— Zaswiadczenie o statusie ucznia jedne ze szkdf wymienionych w § 1 pkt. 2 (wzdr stanowi zatgcznik
Nr 3 do Deklaracii)

3. Formularze rekrutacyjne oraz terminy ich sktadania dostepne $a na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Zninie www.oswiataznin.pl, na stronach internetowych Gmin i w sekretariatach szkot
bioracych udziat w projekcie oraz w Biurze Projektu

4. Formularze rekrutacyjne przyjmowane $3 przez sekretariaty szkot {z wylaczeniem opieki psychologiczno-
logopedycznej i doradztwa edukacyjno-zawodowego), a nastepnie przekazywane do Koordynatoréw
Gminnych lub Biura Projektu (do organdw prowadzacych) w terminach do 17 grudnia {1 edycja} i do 16
wrzesnia (|l edycja)

5. Terminy skfadania formularzy rekrutacyjnych:

1) dla wszystkich form wsparcia 2z wylaczeniem opieki psychologiczno-logopedycznej oraz doradztwa
edukacyjno-zawodowego:
—~ ©d 2 do 15 grudnia 2009 — dla edygji |

— 0d 1do 14 wrzesnia 2010 - dla edycji 1l

2) dla doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz opieki psychologiczno-logopedycznej rekrutacja bedzie
. miafa forme ciagty polegajaca na:

— etap | — ustne 2gloszenie przez ucznia checi uczestnictwa w projekcie wychowawcom kias - w
terminach od 2 do 15 grudnia 2009 - dia edycji | i od 1 do 14 wrzesnia 2010 - dla edycji !I;
dyrektorzy sporzadzajg imienng liste ucznidw deklarujacych ched uczesthictwa w projekcie i
przekazujg do logopedy, doradcy, psychologa,

- logopeda, doradca, psycholog, w uzgodnieniu z wychowawcami klas sporzgdzajg harmonogram
uwzgledniajacy terminy spotkan z poszczegélnymi uczniami (przynajmniej miesieczny) i przekazuja
wychowawcom klas celem poinformowania ucznidw oraz do organdw prowadzacych,

- etap H — ziozenie kompletu formularzy rekrutacyjnych przez ucznidw logopedzie, doradcy
zawodowemu lub psychologowi (podczas spotkania), a nastepnie przekazanie formularzy do
organdw prowadzacych,

- uczniowie korzystajacy wezesniej z innej formy wsparcia w ramach projektu nie sktadaig ponownie
dokumentéw rekrutacyjnych tyiko odwiadczenie, ze takie formularze juz zlotyli - wzdr stanowi
zatacznik Nr 2 do Regulaminu},
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10.

11

12

13,

- w przypadku mniejszej liczby chetnych niz miejsc rekrutacja moie byé kontynuowana
do wyczerpania limitow oséb/godzin.

W razie trudnosci z rekrutacjy realizator projektu przewiduje przediuienie terminéw wskazanych w
punkcie 5,

W przypadku wiekszej ilosci zgloszen nii miejsc decyduje (z zastrzezeniem pkt. 13}

dia zajec pozalekeyjnych (dydaktyczno-wyrdwnawczych i rozwijajacych) - kofejnosé zgtoszen

dla Specjalnej Sciezki Edukacyjnej — pierwszenstwo chtopcy

dia warsztatow laboratoryjnych — pierwszenstwo ucznidw przygotowujacych sie do matury z nauk
przyrodniczych {1 pkt.) na poziomie rozszerzonym {2 pkt.), udzial w zajeciach rozwijajgcych
matematyczno.-przyrodniczych (1 pkt.)

dla Wakacyjnej Sciezki Edukacyjne] - nizszy dochéd

dia doradztwa edukacyjno-zawodowego — pierwszenstwo dziewczeta

dia opieki psychologiczno-logopedycznej — pierwszerstwo chiopcy

Kwalifikacja Beneficjentéw Ostatecznych dokonywana jest przez organy prowadzace (Koordynatoréw
Gminnych lub pracownika Biura Projektu). Z procesu rekrutacji sporzadzany jest protokdt, ktérego
zatacznikami s3 listy osdb przyjetych, nieprzyjetych, ewentualnie rezerwowych (nie dotyczy doradztwa
edukacyjno-zawodowego i opieki psychologiczno-logopedycznej). Listy ucznidw, ktoérym udzielono
wsparcia w postaci doradztwa edukacyjno-zawodowego | opieki psychologiczno-logopedyczne]
sporzadzane sg | uzupelniane na biezgco po kazdym zamknigtym miesigcu prowadzenia tego rodzaju
zajed.

Wszystkie osoby, ktdre ztozyvly dokumenty rekrutacyjne zostana powiadomione o wynikach rekrutacji w
szkolach przez wychowawcow klas, dodatkowo listy uczestnikow zostang wywieszone na szkoinych
tablicach ogloszert {nte dotyczy opieki psychologiczno-logopedycznej i doradztwa edukacyjno-
zawodowego}.

Osoby z list rezerwowych beda kwalifikowane w przypadku rezygnacji/skre$lenia oséb z list
podstawowych (2 zastrzeieniem pkt. 11) wg kolejnosci zgloszen, przy czym pierwszedstwo majq
uczniowie tej samej szkoly, ktorej uczen odchodzi z projektu.

Dopuszcza sie moiliwosé uczestnictwa (w zastepstwie} ucznia z listy rezerwowej w wyjeidzie w ramach
Wakacyjnej Sciezki Edukacyjnej w razie wezesniejszego zgloszenia przez beneficjenta z listy podstawowej
braku mozliwosci wziecia udzialu w konkretnym wyjezdzie.

Jesli w pierwszej edycji zajecia obejmg mniejsza liczbe Beneficjentéw Ostatecznych niz zaktadana,
zostanie zwiekszona ilos¢ miejsc w edycji drugiej.

Proces rekrutacji dokonywany jest oddzielnie dla ucznidw poszczegdinych szkét przez ich organy
prowadzgce, zgodnie z przyznanymi szkole limitami grup/oséb/godzin.

§ 5 Prawa i obowiazki uczestnikéw

Udziat w proiekcie jest dla ucznidw bezptatny, wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Uczestnik projektu ma prawo zplaszad realizatorowi projektu swoje uwagi i opinie dotyezace
przeprowadzanych dziatar, w tym oceniaé prace wykiadowcdw, celowost i przydatnosé form wsparcia
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10.

11.

12.

oraz sposéb ich realizacji.
Realizator projektu nie zwraca kosztow dojazdu uczestnika na zajecia.

Udziat w zajeciach jest obowigzkowy. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do punktualinego i aktywnego
uczestnictwa w zajeciach potwierdzonego kazdorazowo na liscie obecnosci i/lub w dzienniku zajeé.

Warunkiem otrzymania zaswiadczenia udziatu w projekcie jest:

—~ udzial uczestnika w co najmniej 60% zajeé (dotyczy wszystkich form wsparcia z wylgczeniem
doradztwa edukacyjno-zawodowego i opieki psychologiczno-logopedycznej)

Skredlenie z listy uczestnikow projektu nastepuje, gdy uczen:

a} rezygnuje ze szkoly,

b} opuscit powyiej 40% zajeé

¢} przerwat udziat w projekcie,

d) inne losowe wydarzenia.

W przypadku wystapienia ww. okolicznosci w miejsce ucznia, ktory zostaje skreslony z listy uczestnikdw
projektu zostaje wprowadzona do proiektu osoba z listy rezerwowej.

Realizator projekiu dopuszcza motiliwosé udzialu ucznia ktory opuscit powviej 40% zajeé tylko w
szczegdinych okolicznosciach, za zgoda prowadzacego zajecia.

W przypadku rezygnacji petnoletni uczestnik lub rodzic/opiekun prawny niepetnoletniego uczestnika
zobowigzany jest pisemnie w terminie 14 dni powiadomié realizatora projektu o tym fakcie wraz 2
podaniem przyczyny rezygnacji.

W przypadku gdy uczestnik Wakacyjnej Sciezki Edukacyjnej nie moze wziaé udziatu w konkretnym
wyjeidzie zglasza ten fakt jak najwczesniej nauczycielowi prowadzacemu zajecia celem umozliwienia
wziecia udzialu w wyijezdzie beneficjentowi z listy rezerwowej {w zastepstwie).

Uczestnik jest zobowigzany do wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych wymaganych dokumentow w
trakcie realizacji projektu jak i udzialu w procesie ewaluacji nadzorowanej przez Instytucje Zarzgdzajaca
Programem Operacyjnym.

Uczestnik jest zobowigzany do biezacego informowania 0 zmianach w danych teleadresowych.

Uczestnik jest zobowigzany do zapaznania sie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 6 Przepisy koticowe

Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad realizacjg projektu sprawowat bedzie Koordynator Projektu
przy wspdtpracy z Koordynatorami Gminnymii Biurem Projektu.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje realizator projektu.

Regulamin obowiazuje w okresie trwania projektu od 01.12.2009 r. do 30.06.2011.
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