Burmistrz Labiszyna

Zarzadzenie nr 0152/26/2006

Burmistrza Labiszyna
z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Burmistrza Labiszyna nr 0152/41/2005 z dnia 22 grudnia
2005 r. W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiege w Labiszynie.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z art. 17 ustawy z
dma 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn.
zm.)zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.
81 pkt. 2 Zarzadzenia z dnia 22 grudnia 2005 r. otrzymuje nowe brzmienie:
Rokiem obrotowym w jednostce samorzadu terytorialnego jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawcezym, jest okres, za ktory sporzadza sig sprawozdania budzetowe
sprawozdania finansowe, stosownte do obowiazujacych przepisow rozporzadzenia Ministra

Finansow.

§ 2.

W Zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia w Wykazie kont ksiegi glownej i przyjetych zasad
prowadzenia ksiag dla budzetu gminy wprowadza si¢ zmiany stanowiace zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia oraz w Wykazie kont oraz zasady klasyfikacji zdarzen dla jednostek
budzetowych i Urzedu Miejskiego wprowadza si¢ zmiany stanowiace Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 3 [ paZzdziernika 2006 r.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0152/26/06
Burmistrza Labiszyna

Z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

1. Do kont bilansowych wprowadza si¢ konta:

138 — Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci z tytulu prefinansowania

268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania

903 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

2. Zasady funkcjonowania wprowadzonych kont
Konto 138 —,, Rachunki $rodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych z budzetu panstwa z tytulu
pozyczek zaciagnietych na prefinansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Srodki te przechowywane sq na wyodrebnionych
rachunkach w bankach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Srodki te sa przeznaczone na sfinansowanie zobowiazan wynikajacych z realizacji zadan,
ktore beda wspdtfinansowane ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta wymuje sie wplywy Srodkdw z tytutu prefinansowania, zas na stronie
Ma ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz ewentualne zwroty
niewykorzystanych pozyczek.

Ewidencja szczegolowa umozliwia wykazanie obrotow na kazdym rachunku bankowym/ dla
poszczegolnych zadan/ z rdéwnoczesnym podziatem na poszezegdlne sposoby ich
wykorzystania.

Saldo Wn oznacza stan $rodkdw na prefinansowanie znajdujacych sig¢ na wydzielonych dla
Poszczegdlnych zadan rachunkach bankowych.

Konto 222 -, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdani jednostek budzetowych, w korespondency
z kontem 901. Na stronie Ma ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
biezacy budzetu gminy dokonywane przez te jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem 133.

Do konta 222 prowadzi sie ewidencje szczegétowq - analityke wedlug jednostek.



Konto 222 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodéw zrealizowanych
przez jednostki 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek
budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniama.

Konto 223 - |, Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidenc)i rozhiczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 uymuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133. Na stronie Ma konta 223
wmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe wynikajace z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Do konta 223 prowadzi sie ewidencj¢ szczegolows - analityke w)g jednostek budzetowych.
Saldo Wn oznacza stan przelanych Srodkéw na rachunek jednostki budzetowej, lecz nie
wykorzystanej na pokrycie wydatkow budzetowych,

Konto 225 —, Rozliczenie niewygasajqcych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma wmuje si¢ wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy srodkdw niewykorzystanych.

Konio 227 -, Rozliczenie dochodow ze Srodkow funduszy pomocowych”™

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytut zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 227 umuje si¢ dochody
zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek,
w korespondencji z kontem 907. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na
rachunek $rodkéw Funduszy pomocowych. dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty
dochody, w korespondencji z kontem 137. Ewidencje szczegdlowa do konta 227 prowadzi sig
w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami z tytutu
zrealizowanych przez nie dochoddéw. Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz przekazanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych, a saldo Ma
stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkoéw funduszy pomocowych.
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 — ,, Rozliczenie wydarkéw ze srodkow funduszy pomocowych™

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 umuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosei
wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szczegdlowa do konta 228 prowadzi sie w sposdb umoziiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytuln  przelanych na rachunki srodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych. Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowych
na rachunki jednostki, lecz jeszeze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.



Konto 240 -, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji mnych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250,
260.

Ewidencje szczegdtowg do konta 240, ktéra umozliwi ustalenie stanu rozrachunkow
prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytuléw oraz wedhug kontrahentéw.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacz stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiagzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 — ,, Naleznosci finansowe ”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegodlnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegéinymi kontrahentami wedtug
tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacz stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 268 — ,, Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 shuzy do ewidenc)i zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 wymuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan Na stronie Ma konta
268 wartos¢ zaciagnigtych zobowigzan

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszezeg6lnymi kontrahentami wedlug tytuiéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

z tytulu pozyczek a saldo Ma — stan zaciagnietych zobowigzan.

Konta pozabilansowe
997- Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania  Srodkow funduszy pomocowych |, a
szczegblnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym
nastgpit wydatek.

Na koncie ewidencjonuje si¢ réwnowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéow funduszy pomocowych. Zapisy
na tym koncie sg dokonywane réwniez wiedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje ze
srodkéw wiasnych jednostki, Srodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze
srodkdéw pomocowych. W projektach wspotfinansowanych $rodkami z budzetu jednostki
budzetowej wymujg cz¢s¢ podlegajaca wspoltfinansowaniu na koncie 998 lub 999.

Na stronte Wn konta 997 uyyjmuje sig :



1/ rownowarto$é wydatkdéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych

2/ réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkow krajowych, ktére beda podlegaty
refundacii ze srodkow funduszy pomocowych

Na stronie Ma konta 997 ymuje si¢ zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych czyh
warto$¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
Wykorzystanie srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania sSrodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podzialki klasyfikac)i budzetowe;.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkéw
Funduszy pomocowych kazdego programu.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0152/26/06
Burmistrza Labiszyna

z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

1. Do kont bilansowych wprowadza si¢ konta:

137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

740 — Dotacje i srodki na inwestycje

760 — pozostate przychody 1 koszty

810- Dotacje budzetowe oraz érodki z budzetu na inwestycje
855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

2. Zasady funkcjonowama wprowadzonych kont
Konto 137- Rachunki srodkow funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych otrzymanych na realizacje wyodrebnionych
zadan ,projektoéw lub programow, a w szczegdlnosci srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych,

Ponadto na koncie bedzie prowadzona ewidencja srodkow krajowych, dla ktorych zgodnie z
umowa jest wymagana wyodrebniona rachunkowoscé.

Na koncte 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy srodkow, a na stronie Ma — wyplaty srodkow.
Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedlug rachunkdw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 222- ,, Rozliczenie dochodow budzerowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowe) z tytutu zrealizowanych

dochodow budzetowych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ okresowe przelewy uprzednio pobranych przez jednostke

dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych dochoddw na konto 800 na podstawie

sprawozdan finansowych.
Konto 223-,, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych
wydatkow budzetowych. Na stronie Ma ksigguje si¢  rozliczenie wydatkow jednostki .

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych wydatkéw na konto 800 na podstawie
sprawozdan finansowych.



Konto 227 — Rozliczenie dochoddw ze srodkéw funduszy pomocowych

Shizy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke dochoddw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn ujmuyje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki §rodkéw funduszy
pomocowych lub zaliczenie dochoddéw na zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma wmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen dla
poszczegdlnych programoéw pomocowych z tytulu zrealizowanych dochodow.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez
jednostke.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow na zwigkszenie srodkow
funduszy pomocowych.

Konto 228- Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji rozliczenn zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw dotyczacych
funduszy pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
srodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegaja  refundacji ze srodkow funduszy
pomocowych .

Na stronie Wn uyymuje si¢ okresowe Iub roczne przeksiggowania wydatkow dokonanych w
korespondencji z kontem 800 , oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w korespondenciji
z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma ujmuje si¢ $rodki otrzymane na pokrycte wydatkéw dokonywanych przez
jednestke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szezegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen dia
poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszeze nte wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 290 — ,, OQdpisy aktualizujqce naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
nalezno$ci przypisanych a nie wplaconych.

Konio 640 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidenc)i kosztow przyszlych okresow oraz rezerw na wydatki
przyszlych okreséw. Na stronie Wn ujmuje sie koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresdéw oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe, a na stronie Ma —
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w  okresach
poprzednich oraz utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw.

Konto moze dotyczy¢ ewidencji operacji z tytulu prenumerat czasopism i inntych wydawnictw
platnych z gory.



Konto 740 - ,, Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacjt otrzymywanych z budzetu, Srodkéw pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dzialalnodéci podstawowe)
jednostek budzetowych. Konto jest prowadzone wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 760 — ,, Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychoddéw i kosztéw nie zwiazanych bezposrednio z
dziatalnoscia jednostki. Na stronie Wn uwmuje si¢ pozostale koszty operacyjne (kary,
grzywny, odpisane przedawnione, umorzone 1 nies$ciagalne naleznosci, nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe), a na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwalych,
wartosci  niematerialnych i prawnych, pozostale przychody operacyjne (odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny i
nieodplatnie otrzymane $rodki cbrotowe).

Konfo 810 -, Dotacje budzefowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Na stronie Wn wymuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie
srodkdw obrotowych 1 inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu, wykorzystanie
srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- zwrot dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym

- przeksiggowanie salda w koncu roku obrotowego na konto 800

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, jednostek
ktérym dotacjg przekazano oraz przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe
997- Zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania  $rodkow funduszy pomocowych |, a
szczegolnie Srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastapi wydatek.

Na koncie ewidencjonuje sie rownowartosé¢ zawartych umdw, porozumien lub wydanych
decyzji [ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych. Zapisy
Na tym kencie sa dokonywane réwniez wtedy, gdy zaliczkowe finansowanie nastepuje ze
Srodkéw wiasnych jednostki, érodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania tub innych
Srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapl refundacja ze
srodkéw pomocowych. W projektach wspdlfinansowanych srodkami z budzetu jednostki
budzetowej uymuja czes¢ podlegajaca wspotfinansowaniu na koncie 998 lub 999.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ :

1/ réwnowartosé wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych

2/ réwnowartosc wydatkéw dokonanych ze srodkéw krajowych, ktére bedg podlegaty
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych czyli
wartos¢ umdw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje
Wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwié ustalenie
zaangazowania srodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i

podzialki klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie srodkow

Funduszy pomocowych kazdego programu.




