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ZARZADZENIE Nr 0151/16/08
BURMISTRZA LABISZYNA
z dnia 26.05.2008r.

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych na potrzeby
Gminy Labiszyn, o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okre§lonej w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r. ( tekst jednolity Dz.U. Nr
164, poz. 1163 z p6Z. zm. ), w celu zapewnienia wlasciwego wspoldziatania komérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Labiszynie w procesie dokonywania zakupu dostaw,
ustug i robét budowtanych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o
finansach publicznych, zwanych dalej ,uofp” (Dz.U. Nr 155, poz.1014 ze zm.)

zarzadzam co nastgpuje :

§ 1 Zakupu dostaw, uslug i robét budowlanych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu
cywilnego oraz uofp z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

§ 2 Ogodlne zasady dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych:

1. Zakupu dostaw , ustug i robot budowlanych o wartoéci przekraczajacej kwotg 5000 zt i
nieprzekraczajacej réwnowartoéei kwoty okredlonej w art. 4 pkt 8 uPzp dokonuje sig
na zasadach okreslonych w zal Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zakupt dostaw, ushug i robdt budowlanych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
5000 zt dokonuje si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w § 1, po rozpoznaniu rynku
co najmniej u trzech potencjalnych wykonawcow.

3. Pracownik dokonujacy zakupu, o ktérym mowa w ust.2, do faktury zatacza notatke
potwierdzajaca przeprowadzenie rozeznania rynku i zasadno$¢ wyboru oferty cenowej
na produkt okreslonego wykonawcy. Notatka wymaga:

1) akceptacji kierownika komérki organizacyjnej , na ktérego rzecz dokonano zakupu,

2) parafowania przez Giéwnego Ksiegowego w zakresie zabezpieczenia srodkow
finansowych na realizacje zaméwienia,

3) przedlozenia wraz z fakturg kierownikowi zamawiajacego, celem zatwierdzenia.

§ 3 Podstawa dokonania zakupu

1. Podstawg dokonania zakupu dostaw, ushug i robét budowlanych o wartodci
okreslonej w § 2 ust.1 niniejszego zarzadzenia stanowi wniosek whadciwego ze
wzgledu na przedmiot zamowienia kierownika komérki organizacyjnej skierowany
do kierownika zamawiajacego. (wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kierownik zamawiajacego po akceptacii wniosku zleca realizacje dalszych czynnosci
okreslonych w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w porozumieniu z wiasciwymi ze
wzgledu na przedmiot zamdwienia kierownikami komérek organizacyjnych i
Gléwnym Ksiegowym, w szczegdlnosci:

1) powoluje zespét do przygotowania zapytania ofertowego, dokonania oceny ofert i
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

3) zamawiajacy zawiera umowg z wybranym wykonawca, jezeli jest wymagana na
podstawie odrebnych przepiséw.
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3) zamawiajacy zawiera umowg z wybranym wykonawca, jezeli jest wymagana na
podstawie odrebnych przepisow.
§ 4 Odpowiedzialnoéé za funkcjonowanie systemu zakupow.

1. Za funkcjonowanie systemu zakupow, o ktorym mowa w § 2, odpowiada kierownik
zamawiajacego.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych:

1) okreslaja celowoéé i zasadnos¢ zakupow, o ktorych mowa w § 2,

2) odpowiadaja za whasciwy opis przedmiotu zaméwienia,

3) odpowiadaja za celowosé i zasadnos¢ wylaczenia ze stosowania uPzp zamoOwienia,
ktorego wartosé nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
uPzp,

4) odpowiadaja za zgodno$é wykonania zamowienia na dostawy lub ushugi z jego
opisem oraz odbidr jakosciowy.

3. Za zgodno$¢ wykonania zaméwienia na roboty budowlane zgodnie z jego opisem
odpowiada inspektor nadzoru budowlanego wyznaczony przez kierownika
zamawiajacego.

4. Glowny Ksiggowy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie §rodkéw finansowych na

realizacje okreslonych zakupow oraz odpowiada za warunki i terminy ptatnosci od
dnia otrzymania dokumentu stanowiacego podstawg dokonania zaplaty.

§ 5 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Labiszyn.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.





