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W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami, ktore nie zostaly vsunigte do dnia

zakonczenia koniroli, prosze Pana Burmistrza o podjecie dzialan, ktére wyeliminuja

wszystkie nieprawidlowos$ci z prac podleglych sluzb, usprawnig ich dzialalnosc oraz
zapobiegna ich powstawaniu w przysztoscet.

Wobec powyzszego prosze o:

1. Terminowe regulowanie zobowigzafi gminy z zachowaniem zasad wynikajacych
z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pubiicznych
{Dz.U. Nr 249, poz. 2104).

2. Przekazywanie na rachunek biezacy Wojewody Kujawsko-Pomorskiego pobranych
dochoddw, zwiazanych =z realizacja =zadan =z zakresu administracji rzadowe;
(pomniejszonych o okre$lone w odrebnych przepisach dochody przystugujace gminie z z
tytutu wykonywania tych zadan) w terminach wskazanych w § 8 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie plandéw finansowych zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych 1 przekazywania pobranych

dochodéw zwiazanych z realizacja tych zadan (Dz. U. Nr 135, poz. 955).

s

Naliczenie i odprowadzenie na rachunek bankowy Wojewody Kujawsko-Pomorskiego

naleznych Skarbowi Panstwa odsetek z tytutu nieterminowo odprowadzanych w 2005

roku dochodow za wydane dowody osobiste, stosownie do przepisu art. 189 ust. 3 ustawy

z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) oraz

§ B cyt. wyzej rozporzadzenia.

4. Dokonywanie wydatkéw budzetowych w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym zgodnie z zasadami gospodarki finansowej okreslonej w art. 35 ust.1 oraz art.
189 ust.1, w zwiazku z art. 138 ust. 3 139 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

5. Przestrzeganie obowigzku terminowego odprowadzania skladek do ZUS, zgodnie z tredcig
przepisu art, 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zm.), ). oplacanie skladek za dany miesiac
w terminie do dnia 5 -tego nastepnego miesiaca.

6. Bezwzglgdne przestrzeganie zasad przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji

skladnikow majatkowych, zgodnie z przepisami art. 26 i 27 oraz art. 18 ust. 2 ustawy

z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz uregulowaniami

wewngtrznymi obowiazujgeymi w tym zakresie.



Sporzadzenie na  dzieh  przeprowadzenia inwentaryzacfi  zestawienia  said
inwentaryzowane) grupy skladnikow aktywéw, zgodnie z art. I8 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci.

Opracowanie w sposob kompletny i wyczerpujacy dokumentacji opisujace) przyjete
w jednostce zasady rachunkowosci, w szezegdinosei ujecie w Zakladowym Planie Kont i
wprowadzenie do stosowania kont stuzacych do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonywanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych oraz
zrealizowanych dochodéw t.).: konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” i konta
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, zgodnie z wymogami zawartymi w art. 10.
ust. 1 pkt | ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694
z¢ zm.), oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowodci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz, 1020).

Zaprowadzente w ewidencjt rachunkowej Urzedu Gminy konta 810 ,,Dotacje budzetowe
oraz $rodki z budzetu na inwestycie” , zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dma 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont (...), (Dz.U. Nr 142, poz. 1020}.

10. Przeprowadzanie w kazdym roku budzetowym kontroli finansowej w nadzorowanym

11.

przez Miasto SP ZOZ w Labiszynie, w zakresie realizacji procedur okreslonych
przepisami art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,
stosownie do przepisu art. 46 wymienionej ustawy oraz dokonywanie oceny dziatalnosct
wymienionej jednostki, w zakresie realizacji zadan statutowych, dostgpnosei 1 poziomu
udzielanych swiadczen, prawidlowosct gospodarowania mieniem oraz gospodarki
finansowej, zgodnie z § 7, w zwiazku z § 11 § 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
18 listopada 1999r. w sprawie szczegélowych zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej (...}, (Dz. U. z 1999 Nr 94,
poz.1097).

Prowadzenie ewidencit rachunkowe) w sposéb spelniajacy wymogi ustawy z dnia
259.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2602r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020), w

szczegblnosci poprzez:



12.

13.

4.

a) wprowadzanie do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wylacznie takich
operacji, ktore w tym okresie sprawozdawczym nastapily, zgodnie z art. 20 ust. |
ustawy o rachunkowosci,

b} dokonywanie w ewidencji rachunkowej zapisGw na podstawie Zrédlowych dowodéw
ksiegowych, stwierdzajacych dokonanie operacji, zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci,

¢) dokonywanie kompletnych zapiséw w ewidencji rachunkowej, zawierajacych
wszystkie wymagane przepisami ustawy o rachunkowosct informacje, zgodnme z art.
23 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

d) ujmowanie w ksiggach rachunkowych operacji na podstawie dowodow zrodiowych,
speiniajacych wymogi okreslone przepisami art. 21 ustawy o rachunkowosci,

¢) ewidencjonowanie na koncie 224 | Rozrachunki budzetu” dochodéw z tytulu wplat
za wydane dowody osobiste zgodnie z zasada funkcjonowania tego konta zawarta
w cytowanym wyzej rozporzadzeniu.

Ewidencjonowanie na koncie 221 ,Naleznoci z tytulu dochodow budzetowych”
przypiséw 1 odpisow naleznosci podatkowych w okresie sprawozdawczym, 1.
miesi¢cznym, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1, w zwiazku z art. 18 ust.1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz, 694 ze zm.) oraz § 19
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U. Nr 115, poz. 781).
Prawidlowe wykazywanie sald na koniec roku obrotowego kont rozrachunkowych t;.
konta 20! ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, i 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”, zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okreslonych
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.1020).

Prawidlowe ewidencjonowanie na kontach 221 | Naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych” 1 226 |, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” naleznosci

dlugoterminowych z tytulu sprzedazy mienia komunalnego, zgodnie 2z zasadami

funkcjonowania tych kont, okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28

lipca 2006r. w sprawie szczegbinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora

finansdw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).




i5.

17.

18.

19.

Zgodnie z zasadami okreslonymi w cyt. rozporzadzemiu przypisane naleznosci
dtugoterminowe podlegajace zaliczeniu na dochody budzetowe w latach nastgpnych
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 226, natomiast na stronie Ma konta 226 ewtdencjonuje si¢
przeniesione naleznosci dlugoterminowe do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy. Na poczatku roku budzetowego rata przypadajgca na
dany rok budzetowy (czes¢ naleznoéei diugoterminowych) zostaje przeksiggowana do
naleznosci krotkoterminowych (konto 221).

Wprowadzanie do ksiag rachunkowych w danym okresie sprawozdawczym, na biezaco
wszystkich przeprowadzonych w jednostce zdarzen gospodarczych, zgodnie z przepisami
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r, o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694

Ze ZNL).

. Przestrzeganie przy wyksiggowywaniu zlikwidowanych S$rodkéw trwalych z ksiag

rachunkowych jednostki, postanowien zawartych w punkcie 4 rozdzialu I Instrukeji
obiegu dokumentacji finansowo—ksiegowej w Urzedzie Miasta 1 Gminy, wprowadzonej
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Labiszyn z dnia 23 grudnia 19991, poprzez
dokonywanie tych wyksiegowan na podstawie wiasciwych 1 prawidlowo sporzadzonych
dokumentow, okreslonych w ww. Instrukeji.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 011 LSrodki trwale” wedlug grup
rodzajowych srodkéw trwatych okre§lonych przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317 ze zm.).

Zaprowadzenie do konta 013 ,Pozostate srodki trwale” ewidencji analitycznej, zgodnie
z zasadami funkcjonowanta tego konta zawartymi w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansdéw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).
Sporzgdzanie sprawozdan Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz gwarancji
1 porgczen, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych, stanowiacej zalacznik Nr 34 do rozporzadzeniu Ministra Finansdéw z dnia
27 czerwea 2006r. w sprawie sprawozdawczoscei budzetowey (Dz. U. Nr 115, poz. 781)

oraz zgodnie z objasnieniami zawartymi we wzorze druku wymienionego sprawozdania.



20.

21.

22.

24.

25.

26.

Rzetelne i staranne sporzadzanie sprawozdania budzetowego Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych, na podstawie danych wynikajgcych z ewidencji ksiggowe;
prowadzonej w Urzedzie, stosownie do przepiséw § 9 ust 1i 2 oraz § 3 pkt. 1 § 3 ust. 4 pkt
3 zalacznika Nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 27 czerwea 2006r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe (Dz. U . Nr 115, poz. 781).

Egzekwowanie od Miejskiego Zespotu O$wiaty w Labiszynie sporzadzania miesiecznych
sprawozdan jednostkowych Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych, zgodnie
z przepisami §19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci (Dz. U. Nr 115, poz. 781).

Ustalenie okresn obowigzywania uigi Zolnierskiej] i z tytulu nabycia gruntow na
utworzenie nowego lub powickszenie juz istniejacego gospodarstwa w sposob zgodny
z przepisami art. 12 ust. 1 pkt 4, art. 13 a, ust. 3 w zwiazku z art. 13 d ust 3 ustawy z dnia
15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993 r., Nr 94, poz. 431 ze zm.).

. Przestrzeganie przez organ podatkowy postanowien art. 200 ustawy Ordynacja podatkowa

w zakresie wyznaczenia stronie terminu do wypowiedzenia si¢ w sprawie materiafu
dowodowego.

Przekazywanie rownowartosci odpisu na ZFSS, na rachunek bankowy Funduszu w
terminach okreslonych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 .marca 1994r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych, majac na uwadze skutki, jakie pociaga za soba nie
wywiazywanie sit¢ przez pracodawce z obowiazku przekazywania tych odpisow na
wymieniony rachunek w okreslonym prawem terminie, okresione w art. [2a ust. | tejze
ustawy (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Ujmowanie w sporzadzanych i podawanych do publiczne} wiadomodct ogloszeniach
o przetargach na zbycie nieruchomosci, informacji o obciazeniach nieruchomosci, zgodnie
z wymogami zawartymi w § 13 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108).

Prawidlowe sporzadzanie arkuszy spisu z natury z przeprowadzone] inwentaryzacji
srodkow trwalych oraz pozostalych srodkow trwatych, zgodnie z ustalonymi w jednostee
uregulowantami wewngtrznymi, cbowiazujacymi w tym zakresie, zawartymi w Instrukeji
Inwentaryzacyjnej, wprowadzonej do stosowamia Zarzadzeniem Burmistrza Miasta

Nr 1/99 z dnia 20 stycznia 1999r.



