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Protokol z kontroli problemowej w Urzedzie Miejskim w Labiszynie

1. Jednostka kontrolowana: Urzad Miejski
w Labiszynie
ul. Plac 1000 lecia 1
89-210 Labiszyn
NIP: 562-11-35-087
REGON: 000530152

Kierownikiem kontrolowanej Jednostki jest Pan Jacek Idzi Kaczmarek.

2. Kontrolg¢ przeprowadzila: Bogustawa Glowacka - inspektor wojewodzki w Wydziale
Nadzoru i Kontroli Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Bydgoszezy na
podstawte upowaznienia do kontroli Nr 284/2007 wystawionego w dniu 01.03:2007 r. przez
Pana Zbigniewa Hoffmanna Wojewode Kujawsko — Pomorskiego.

3. Kontrol¢ przeprowadzono w dniach: 7.03.2007 r. — 22.03.2007 r.

4. Przedmiotowy zakres kontroli:
1} kontrola wewngtrznych aktéw:
Statutu,
- Regulaminu organizacyjnego,
2) terminowos$¢ zatatwiania skarg 1 wnioskow,
3) realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe).

5. Okres objety kontrola: od dma 1.01.2006 r. do dnia 31.12.2006 1.

6. Skroty uzyte w protokole:

~Burmistrz” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza tabiszyna,

- .Urzgd” — nalezy przez to rozumieé Urzqd Miejski w Labiszynie,

- Lustawa o samorzadzie gminnym” — nalezy przez to rozumieé ustawe¢ z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 r. Nt 142 |, poz. 1591 z pdézn. zm.),

-, Kpa” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwcea 1960 r. Kodeks postepowania
adminmstracyjnego (Dz. U. Nr 98, poz. 1071 z péZn. zm.),

- ustawa o ewidencji ludnodei 1 dowodach osobistych”™ ~ nalezy przez to rozumieé ustawe
z dmia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosei 1 dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 ¢
Nr 87, poz. 87, poz. 960 z pdzn. zm.),

- ,Prawo o aktach stanu cywilnego™ — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia

1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm.),

WPrawo dziatalnosei gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 listopada

1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pézn. zm.),
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. Ocena kontrolowanej dzialalnosei, wynikajjca z ustalen opisanych w pkt 1,
W wyniku przeprowadzonego postgpowania kontrolnego kontrolujgca stwierdzita:

1) w zakresie terminowosci zalatwiania skarg i wnioskéw - poprawnos¢ prowadzenia
rejestru skarg i wnioskéw. Prowadzony rejestr zostal oznaczony prawidiowym symbolem
klasyfikacyjnym i kategoria archiwalng, W 2006 roku w rejestrze skarg i wnioskow
odnotowano 1 skarge. Termin udzielenia odpowiedzi zostal zachowany,

2) w zakresie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej:

a) akty stanu cywilnego - nie stwierdzono opéZniefi w dochowaniu termindw sporzadzania
aktow stanu cywilnego okreslonych w art. 156 oraz art. 61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Akty stanu cywilnego zawieraly elementy skltadowe okreslone w art. 40
ust. 2, art. 62 ust. 1 oraz art. 67 ust. 1 ww. ustawy oraz byly zgodne z wzorami zawartymi
w zalacznikach nr 1-3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Adminisiracji
z dnia 26 paidziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktdéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczefi
i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z péin. zm.). Wpisy do aktéw dokonywane byly
pismem maszynowym, miejsca niewypelnione zakreslane byly poziomymi liniami
przerywanymi w sposéb uniemozliwiajaey dokonywanie w akcie dodatkowych wpisow,

Akta zbiorowe do poszczegdlnych aktdw stanu cywilnego prowadzone byly
kompletnie i w sposéb uporzadkowany.
Decyzje wydawane na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zawieraly
nieprawidiowe oznaczenie symbolem klasyfikacyjnym. Na teczce aktowej zle oznaczono
kategorig archiwalng i symbol klasyfikacyjny. Na wnioskach brak bylo pieczatki wplywu do
urzgdn, w zwiazku z powyzszym wnioski nie byly rejestrowane w ogdlnym rejestrze
wptywu korespondencji do urzedu.

Zaleca si¢ stosowanie postanowien instrukcji kancelaryjnej i oznaczen zgodnych z
jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
stanowiacych zalacznik Nr 4 do instrukeji kancelaryjne;j.

b) ewidencja ludnosci - w systemie kartotecznym prowadzona byla w sposéb uporzadkowany
t systematyczny. Nie stwierdzono brakéw i opoznien w nanoszeniu zmian ewidencyjnych do
systemu Kartotecznego. Stwierdzono opdZnienia w przekazywaniu wykazu 0séb zmartych
do Urzgdu Skarbowego (art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1995 r.
o zasadach ewidencji 1 identyfikacji podatnikéw — Dz. U. Nr 269, poz. 268! z péim. zm.).

Zaleca si¢ aby przekazywanie informacji o osobach zmartych do wlasciwego urzedu
skarbowego dokonywano z zachowaniem terminu okreslonego w ww., ustawie.

¢) ewidencja dzialalnoSci gospodarczej -nie stwierdzono przewleklosci w wydawaniu
zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz decyzji o wykresleniu
przedsigbiorcéw 2 tej ewidencji. Zaswiadczenia i decyzje wydawane byly przez organ lub
osob¢ przez niego upowaznions. Wlasciwie wskazywany byl organ odwolawczy od ww.
decyzji. Przy oznaczaniu dzialalnodci gospodarczej stosowane byly oznaczenia
i nomenklatura zgodna z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci. Zgloszenia o dokonanie wpisu
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do ewidencji dzialalnosci gospodarczej zawieraly elementy wskazane w art. 7 b ust. 2
ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej.

Nie stwierdzono faktu potwierdzania pizez przedsigbiorcow odbioru zaswiadczen
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Pobierane oplaty za zgloszenie
o dokonanie wpisu do ewidencji lub zmiany wpisu zgodne byly z kwotami okreslonymi
w art. 7 a ust.3 ww. ustawy.

Na wszystkich wnioskach dot. wydania decyzji o wykresleniu z ewidencji dzialalnodei
gospodarczej stwierdzono pobranie oplaty skarbowej, a w 15 przypadkach nie dokonano
skasowania znakéw oplaty skarbowe;j.

Decyzja o wykresleniu wpisu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej nie podlega oplacie
skarbowej.

Nalezy podkreslié, ze wykreslenie wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej co do
zasady dokonywane jest z urzedu. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania,
o ktérym mowa w art. 7e ust.l pkt 4 ww. ustawy wykre$lenie z ewidencji nastepuje
w zwiazku ze zlozeniem zgloszenia przedsigbiorcy. Jednak dalsze czynmosci organu
ewidencyjnego w tej sprawie podejmowane sa z urz¢du. Przedmiotowa zmiana powoduje
bowiem nie tylko zmiang we wpisie, ale przede wszystkim zmiang wlasciwosct miejscowej
organu ewidencyjnego.

Wobec powyzszego, majac na wzgledzie tres¢ art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy o oplacie
skarbowej, wydanie decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencjt nie implikuje obowigzku
uiszczenta optaty skarbowej.

d) przeciwdzialanie narkomanii - zadania z tego zakresu zostaly ujete w Regulaminie
prganizacyjnym.
Zaleca si¢ zaprowadzenie rejestru wydawanych zezwoleri na uprawe maku 1 konopi oraz
utrzymanie dokumentacji z dokonywanych lustracji obszaru gminy pod katem nielegalnych
upraw tych roslin — wymég nadzoru nad takimi uprawami wynika z art. 50 ustawy
o przeciwdziataniu narkomanii.

Zgodnie z § 26 vst. 112 Zarzadzenia Nr 100/2001 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
Z dnia 19 czerwca 2001 r. w sprawie szczegofowych wamnkow 1 trybu przeprowadzania
kontroli urzedu obstugujacego Wojewode Kujawsko — Pomorskiego oraz organéw 1 jednostek
organizacyjnych podleglych, podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
Kujawsko — Pomorskiego, Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej Jego
pisemne upowaznienie przyshuguje, przed podpisaniem protokoh: z kontroli prawo zgloszenia
umotywowanych zastrzezen w sprawie stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskow
zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosié¢ na pismie Wojewodzie Kujawsko
~ Pomorskiemu w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokolu z kontroli.

Zgodnie z § 28 ust. 1 ww. zarzadzenia, Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub
osobie posiadajacej jego pisemne upowaznienie przyshuguje prawo odmowy podpisania
protokotu z kontroli. W terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotn Kierownik jednostki
kgntrolowanej sklada Wojewodzie Kujawsko -- Pomorskiemu, pisemne wyjasnienie tej
odmowy.

W protokole z kontroli dokonano nastepujacych:
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Na tym protokd! zakonczono sporzadzajac go w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z kidrych po jednym otrzymua :

1. Burmisirz Labiszyna,

2. Wojeweda Kujawsko - Pomorski.

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéremu przekazano w protokole z kontroli uwagi
i wnioski, jest zobowiazany w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu, poinformowac
organ zarzadzajacy kontrole o sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskdéw oraz
podjetych dziataniach lub przyczynach niepodij¢cia tych dziatan,

Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano do ksiggi kontroli pod poz. 4/2007.

Protokdt podpisany zostat w dniu 31 marca 2007 r. w Urzgdzie Miejskim w Labiszyn.

Urzad Miejski
w Labiszynie Wydzial Prawny i Nadzoru
Kujawsko - Pomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego
w Bydgoszezy
' S T iewunzki
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