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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Nr 4021-16/2011
...Urzqd Stanu Cywilnego w Labiszynie

....89-210 Labiszyn, Plac 1000-lecial ..

{nazwa § adres kontrolowanej jednosthi organizacyfnef)

Podstawe prawng prieprowadzanej komroli stanowiq: art, 21 ust, 2 orag art. 28 pkt, 4 w Jwiqzhu 7 art,
2233 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasebie archiwalnym i archiwach (Dz. U, 7 2011r.
Nr 123, por 698, jednolity tekst).

Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil dnia 06 czerwca 2011 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/11 w obecnosci przedstawiciela
Jednostki kontrolowanej pani Renaty Szczepanskiej, z-cy kierownika USC.

2. Jednostka zostala utworzona w 1874 roku, obecnie kieruje niq mgr Jacek Idzi Kaczmarek,
burmistrz.

3. Organem nadriednym jednostki organizacyjnej jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. Ostatniq kontrolg Archiwum Paristwowe w Bydgoszery przeprowadzito w dniu 14 paZdziernika
2008 roku.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwaine:




a)

b)

instrukcja archiwalna, wprowadzona Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwéw zakladowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw aki

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

¢) jeanolity rzeczowy wykaz akt dla organow gminy i zwiqzkéw miedzygminnych ovaz urzedow

d)

obstugujacych te organy i zwiqzki, wprowadzony Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcfi kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka-
20w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. Uz 2011 r. Nr 14, poz. 67).

zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegblowych zasad spo-
rzqdzania akiow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowania i zabezpieczania oraz wzorow akiow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiad-

czen i protokotow (Dz.U. Nr 136, poz. 884).

Normatywy wymienione w pkt. la - Ic byly uzgodnione 7 odpowiednimi organami panstwo-

wej administracji archiwalnej.

W prakiyce kontrolowana jednostha stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy, oparty na

wykazie akt.

W archiwum zakladowym sq prrechowywane:

a)

b)

d)

ksiegi wieczyste wlasne z lat 1901-2011, (do 1959 r. jako Labiszyn Miasto) i ksiegi wieczy-
ste odziedziczone po bylych USC: Labiszyn Wies z lat 1901-1959, Lubostron z lat 1955-
1959, Wiadystowowo z lat 1941-1943 i Walownica z roku 1919 w ogdinej liczbie:

- ksiegi urodzen — 139j.a. 2,30 m.b.,

- ksiegi matienstw - 136 j.a. 3,34 m.b.,

- ksiegi zgonow — 141 j.a. ,72 m.b.,

akta zbiorowe, 2,95 m.b. z lat 1996-2010,

skorowidze, 1,16 m.b. z lat 1874-2011,

dokumentacja niearchiwalna, 0,55 m.b. z lat 1990-2011,



4. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 11,42 m.b. w tym kategorii ,,A"10,97 m.b. i kategorii
B 0,45 m.b.

5. Materialy archiwalne podlegajqce priejeciu priez Archiwum Paristwowe: 0,78 m.b. z lat 1901-
1910.

6. Stan uporiqdkowania zhioru dekumentacji:

- kwalifikacja na kategorie archiwalne prawidiowa, ksiegi sq kompletne.

7. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze - kategorii ,,A” - tak i kategorii ,,B” - tak,
¢) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak,
d} spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,
e) ewidencje wypozyczen — akt nie wypotyeza sie,
) inne srodit ewidencyjne - skorowidze.
Srodki ewiden ¢ji prowadzone sq poprawnie,

8. Miejsce prrechowywania dokumentacji poza archiwum zakladowym akta zbiorowe z lat 1945-
1995 w ilosci 2,85 m.b. znajdujq sie w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Labiszynie.

9. Przekazywanie materialow archiwalnych do Archiwum Pansiwowego w Bydgoszczy mialo
ostatnio miejsce w 2001 r.

10. Osobq odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowegeo jest pani Renata Szczepanska —
z-ca kierownika USC, zatrudniona na pelnym etacie, posiadajgca wyksztalcenie Srednie, bez
przeszkolenia na kursie archiwalnym.

11. Warunki pracy personelu archiwum sq dobre.

12. Dokumentacje prrechowuje si¢ w pomieszczeniu biurowym USC w Labiszynie. Lokal ten jest
wlasciwie zabezpieczony przed kradziezq, wyposaiony w sprzet przeciwpozarowy i urzqdzenia
do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza.

13. Zalecenia pokontrolne — podczas poprzednief kontroli zalecen pokontrolnych nie wydano.

14, Inne ustalenia kontroli: brak.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne Zostang priesiane odrebnym pismem.
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Protokd! sporzqdzono w dwéch egzemplarzach:
egzemplarz nr | — jednostha kontrolowana

egzemplarz ar 2 — Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy



