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Znak sprawy: 042019060070 -
ﬁ
Protokot kontrol

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSK] tABISZYN, 89-210 tabiszyn, ul.Plac 1000 Lecia 1.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych Jacek
Wojtkowiak, posiadajgcy legitymacie stuzbowg nr 02029, na podstawie upowaznienia nr
0420190600701 wystawionego 28 maja 2019 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 1 sierpnia 2019 r. - 2 sierpnia 2019r., 5 sierpnia
2019 r. - 7 sierpnia 2019 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 1 sierpnia 2019 . ptatnikowi
sktadek: Z-cy Burmistrza Marlenie Szafranskie;.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 8.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.: 87.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2018r. :81.

Kontrola byta prowadzona: 89-210 tabiszyn ul. Plac 1000 lecia 1.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczeri z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celow ubezpieczen spotecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostalty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw
rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu
kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych skladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Z tego okresu do kontroli pobrano préby materiatu z przedziatu: 01.01.2016 r.-
31.12.2018 ..

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow:

- dokumentéw o powotaniu jednostki wydanych przez Wojewddzkg Rade Narodowa,

- wpisu do rejestru REGON,

- Zaktadowego Planu Kont,

- akt osobowych pracownikéw zatrudnionych w okresie objetym kontrola,

- umoéw zlecen wraz z rachunkami i o$wiadczeniami,

- karty wynagrodzen,

- PIT-11 oraz PIT-4R - Informacja o dochodach, oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy w roku 2016, w roku 2017 i w roku 2018,

- list ptac za okres: 1/2016 — 12/2018 r.,

- zawiadomien o wysokosci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe,

- umoéw o dzieto wraz z rachunkami i os$wiadczeniami w iloéci 12 dla 6 >
ubezpieczonych

Powyzsze sprawdzono w powigzaniu:

- ze zgtoszeniami do ubezpieczen ZUS ZUA przekazywanymi do ZUS w okresie
objetym kontrolg

- z deklaracjami rozliczeniowymi ZUS DRA za okres: 1/2016 r. - 12/2018 r. o
najwyzszych numerach identyfikatoréw.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pozn. zm.) dla celéw kontroli
wykorzystano informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikow
sktadek.

W  kontrolowanym okresie zbadano prawidtowo$¢ zgtoszen do ubezpieczen w
powigzaniu z prawidtowoscig deklarowania skfadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad. )
Ptatnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego z zastosowaniem obowigzujgcych przepiséw prawnych. J

1.2 Ubezpieczenia spoteczne
Z tego okresu do kontroli pobrano préby materiatu z przedziatu: 01.01.2016 r.-
31.12.2018 r.

Ustalono;

Ptatnik sktadek obliczat i potrgcat sktadki na ubezpieczenia spoteczne z zastosowaniem
obowigzujgcych przepiséw prawnych.

1.3 Ubezpieczenie zdrowotne



Z tego okresu do kontroli pobrano préby materiatu z przedziatu: 01.01.2016 r.-
31.12.2018 r.
Ustalono:

Piatnik sktadek obliczat i potrgcat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne z zastosowaniem
obowigzujacych przepisow prawnych.

1.4 Fundusz Emefytur Pomostowych

Z tego okresu do kontroli pobrano préby materiatu z przedziatu: 01.01.2016 r.-
31.12.2018 .
Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zatrudniat pracownikéw w szczegolnych
warunkach lub w szczegbinym charakterze.

1.5 Fundusz Pracy i FGSP

Z tego okresu do kontroli pobrano préby materiatu z przedziatu: 01.01.2016 r.-
31.12.2018 r.

Ustalono:

Platnik sktadek jest zwolniony z optacania sktadek na FGSP z mocy art. 2 ust. 2 ustawy
z dnia 13 lipca 2006 roku o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewypfacalnosci
pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121 ze zmianami).

W miesigc: 02/2016-04/2016 i 06/2016 — 09/2016 ptatnik btednie naliczyt sktadki na
Fundusz Pracy od wynagrodzen mniejszych niz minimalne dla ubezpieczonych:

02/2016-04/2016 i 06/2016 ~ 09/2016

W miesigcach: 04/2017 - 08/2018 i 11-12/2018 pfatnik sktadek naliczyt sktadki na
Fundusz Pracy od ubezpieczonej powracajacej z urlopu macierzynskiego, dodatkowego
urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego fj. :

04/2017 - 08/2018 i 11-12/2018

W miesigcu: 1/2016 i 12/2017 , 05/2018 i 09-10/2018 ptatnik sktadek naliczyt sktadki na
Fundusz Pracy od innej kwoty niz wynikata z list ptac, i w zwigzku z tym popeit bigd
rachunkowy w rozliczeniach (btagd systemowy)

Zgodnie z:

- art. 104. ust. 1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz.674 ze zmianami) obowigzkowe sktadki
na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w
art. 19 ust.1 powotanej ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pozn. zm.), wynoszgcych w
przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

- art. 104.a ustawy jak wyzej Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja



sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow powracajgcych z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w
okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego.

Dowad:
-deklaracja rozliczeniowa wraz z raportami imiennymi za miesigce: 01/2016 - 12/2018,
pozostajg w dyspozycji ZUS.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu
Odpis sktadek Fundusz Pracy : 4304,39 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

» Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: stycznia 2016 r. - grudnia 2018 r.

Ustalono:

W kontrolowanym okresie ptatnik sktadek byt zobowigzany do ustalania uprawnien do
Swiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego, wyptacania tych
$wiadczen oraz dokonywania rozliczen z tego tytutu.

Z uwagi na konieczno$¢ badania wszystkich $wiadczen, z uwzglednieniem ich
roznorodnosci i wysokosci, do kontroli przyjeto nastepujgce miesigce: czerwiec i
grudzien 2018r..

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujgcych dokumentow:

- list ptac , regulaminu wynagradzania,

- list zasitkowych,

- kart zasitkowych , asygnat zastepczych , oSwiadczen w celu uzyskania prawa do
zasitku

opiekunczego

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego , wyptacat te Swiadczenia oraz dokonywat rozliczen z tego tytutu.

Skontrolowano 100% zasitkdéw wyptaconych w m-cach: czerwcu i grudniu 2018r.

Wykaz zbadanych ubezpieczonych zawiera zatgcznik nr. 1 do protokotu kontroli.

2.2. W zakresie rozliczania zasitkow.
Ustalono:
Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych zasitkébw w cigezar sktadek na

ubezpieczenia spoteczne za okres od 01/2016r.- 12/2018r. zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi.




3. Prawidlowos$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

W zakresie prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg pfatnik skfadek opracowywat wniosek o Swiadczenie
emerytalno-rentowe dia nastepujgcego ubezpieczonego:

z dnia 03.11.2016r.
" zdnia 25.02.2016r.
. | zdnia 28.12.2017r.
-z dnia 28.09.2018r.

Ptatnik sktadek opracowat wniosek o $wiadczenie emerytalne stosujgc obowigzujgce
przepisy prawne.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

W zakresie wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7
Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu ZUS Rp-7.

W zakresie zgtaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Ustalono:
Kontroli poddano:

znajdujgce sie u ptatnika sktadek, potwierdzona kopia zaswiadczenia o przychodzie,
wystawiong na nazwisko nastepujgcego $wiadczeniobiorcy :

z dnia 25.02.2019r., 16.02.2018r., 07.02.2017r.
125.02.2019r., 16.02.2018r.
z dnia 25.02.2019r.,
\ z dnia 25.02.2019r.,
z dnia 25.02.2019r.,
z dnia 16.02.2018r., 07.02.2017r.,
~dnia 16.02.2018r., 07.02.2017r.

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenie o przychodzie dla $wiadczeniobiorcy stosujgc
obowigzujgce przepisy prawne.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw rozliczeniowych ZUS DRA za rok 2016,
2017 i 2018 oraz dokumentdw ptacowych stwierdzono, iz ptatnik byt zobowigzany do
przekazania do Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych informacji o wypadkowosci ZUS
IWA za lata 2016, 2017 i 2018 i dopetnit tego obowigzku wykazujgc w nich dane
wynikajgce ze stanu faktycznego.



-

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. 22019 r. poz. 300, z pozn. zm.), protokét kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Protokédt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
doreczono pfatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma
prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do
jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zakfad
Ubezpieczerr Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Bydgoszczy, Sw.
Trojey 33, 85-224 Bydgoszcz.

Kontrole zakonczono w dniu 7 sierpnia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

tabiszyn, dnia 7 sierpnia 2019 r.
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Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik.
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